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Kegiatan yang Dilakukan
	No.
	Kegiatan
	Pelaksana
	Kelengkapan
	Waktu
	Output

	1
	Menginformasikan monitoring perkuliahan
	SPM
	
	1-3 hari
	Surat edaran monitoring

	2
	Mengkoordinir pelaksanaan monitoring
	UPM
	Surat Edaran monitoring
	1 minggu
	

	3
	Membuat surat edaran kegiatan
	Wakil Dekan dan Ketua Jurusan
	
	1 hari
	Surat Edaran ke Jurusan

	4
	Membuat surat tugas
	Kasubag Akademik
	Surat Edaran dari Wakil Dekan
	1 hari
	Surat Tugas

	5
	Berkoordinasi dan melakukan monitoring kegiatan
	GPM
	
	1 hari
	

	6
	Memeriksa dan menganalisis hasil monitoring
	GPM
	Formulir monitoring
	1 minggu
	Laporan monitoring

	7
	Melaporkan hasil monitoring 
	GPM
	Draft hasil monitoring
	1 hari
	Laporan monitoring

	8
	Menyetujui laporan monitoring
	Wakil Dekan dan Ketua Jurusan
	Laporan monitoring
	1 hari
	Laporan monitoring

	9
	Mengirim hasil laporan monitoring
	UPM
	Laporan monitoring
	1-3 hari
	Laporan monitoring

	10
	Menerima laporan monitoring
	SPM
	Laporan monitoring
	1 hari
	Laporan monitoring
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Keterangan:
1. SPM (Satuan Penjaminan Mutu) menginformasikan monitoring perkuliahan yang dilaksanakan pada awal perkuliahan, pertengahan perkuliahan dan akhir perkuliahan.
2. UPM (Unit Penjaminan Mutu) melakukan koordinasi pelaksanaan monitoring dengan Wakil Dekan dan Ketua Jurusan.
3. Wakil Dekan membuat surat edaran kegiatan monitoring dan evaluasi ke Kasubag Akademik.
4. Kasubag membuat surat tugas Monev Pembelajaran untuk tim GPM (Gugus Penjaminan Mutu).
5. GPM melakukan koordinasi dan monitoring kegiatan perkuliahan. Hasil monev dianalisis oleh tim GPM dan melaporkan hasil monitoring ke Wakil Dekan dan Ketua Jurusan. 
6. Wakil Dekan dan Ketua Jurusan menyetujui laporan monev.
7. Tim UPM mengirim hasil laporan monev ke SPM.
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