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Kegiatan yang Dilakukan
	No.
	Kegiatan
	Pelaksana
	Kelengkapan
	Waktu
	Output

	1
	Ketua Jurusan menentukan dosen pembimbing KKNA
	Ketua Jurusan
	Data dosen 
	1-2 hari
	Pengumuman dosen pembimbing KKNA

	2
	Mencari tempat KKNA dan membuat proposal KKNA
	Mahasiswa
	
	
	Proposal KKNA

	3
	Mereview dan menandatangani proposal KKNA
	Dosen pembimbing
	Proposal KKNA
	1-3 hari
	

	4
	Mengajukan surat permohonan KKNA ke Jurusan
	Mahasiswa
	Surat permohonan dan proposal KKNA
	1 hari
	

	5
	Menyetujui permohonan KKNA oleh mahasiswa
	Ketua Jurusan
	Surat permohonan dan proposal KKNA
	1 hari
	Surat persetujuan KKNA

	6
	Mengajukan surat permohonan KKNA ke lembaga mitra
	Mahasiswa
	Surat permohonan dan proposal KKNA
	1 hari
	

	7
	Menyetujui/tidak menyetujui permohonan KKNA
	Lembaga Mitra
	Surat permohonan dan proposal KKNA
	
	

	8
	Melaksanakan KKNA
	Mahasiswa
	
	3 bulan
	Laporan KKNA

	9
	Membuat laporan KKNA dan mengumpulkan laporan KKNA ke jurusan dan ke dosen pembimbing
	Mahasiswa
	Laporan KKNA
	1 hari
	

	10
	Membimbing penyusunan Laporan KKNA dan melakukan penilaian KKNA
	Dosen pembimbing
	Laporan KKNA
	Minimal 3 kali bimbingan
	Nilai KKNA

	11
	Mengentri nilai ke Siakad
	Ketua Jurusan 
	Nilai KKNA dari dosen pembimbing dan lembaga mitra
	1-3 hari
	Nilai di Siakad
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Keterangan:
1. Ketua Jurusan menentukan dosen pembimbing KKNA dan mengajukan permohonan pembuatan surat tugas ke dekan.
2. Dekan mengeluarkan surat tugas dosen pembimbing KKNA
3. Mahasiswa mencari tempat KKNA dan membuat proposal KKNA. Proposal direview oleh dosen pembimbing. Dosen pembimbing memberikan persetujuan dengan mendantangani lembar pengesahan proposal.
4. Mahasiswa mengajukan surat permohonan KKNA ke  Ketua Jurusan.
5. Ketua Jurusan mereview surat permohonan KKNA.
a. Jika Ketua Jurusan tidak menyetujui surat permohonan maka mahasiswa harus mencari lokasi KKNA lainnya
b. Jika Ketua Jurusan menyetujui surat permohonan KKNA maka mahasiwa bisa mengajukan surat permohonan ke lembaga mitra.
6. Setelah lembaga mitra memberikan persetujuan atas surat permohonan KKNA maka mahasiswa bisa melaksanakan KKNA di lembaga mitra.
7. Mahasiswa membuat laporan KKNA dan mengumpulkan laporan KKNA ke Ketua Jurusan dan dosen pembimbing.
8. Lembaga mitrra dan dosen pembimbing menilai kinerja mahasiswa dan mengumpulkan nilai KKNA ke Ketua Jurusan.
9. Tim Jurusan menerima nilai dan mengentri nilai ke Siakad
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