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Kegiatan yang Dilakukan
	No.
	Kegiatan
	Pelaksana
	Kelengkapan
	Waktu
	Output

	1
	Mengumumkan ujian proposal skripsi
	Ketua Jurusan
	Draft proposal skripsi
	3 hari
	Pengumuman ujian proposal skripsi

	2
	Menghubungi dosen pembimbing dan penguji
	Mahasiswa
	
	1-2 hari sebelum ujian berlangsung
	

	3
	Mempersiapkan dan membawa bahan presentasi, pustaka yang digunakan di proposal, lembar penilaian dan revisi ujian proposal
	Mahasiswa
	
	
	Bahan presentasi, bahan pustaka, lembar penilaian dan revisi ujian proposal

	4
	Melaksanakan ujian proposal skripsi
	Mahasiswa, dosen pembimbing 1 dan dosen pembimbing 2 atau penguji
	Draft proposal skripsi, lembar penilaian ujian, lembar revisi ujian, bahan pustaka, bahan presentasi
	1 jam 30 menit
	Nilai ujian proposal skripsi

	5
	Mengumumkan kelulusan atau ketidaklulusan ujian proposal skripsi
	Dosen
	
	
	Nilai ujian proposal skripsi

	6
	Mengajukan penjadwalan ulang ujian proposal skripsi ke Jurusan (untuk mahasiswa yang tidak lulus ujian proposal skripsi)
	Mahasiswa
	Draft proposal skripsi
	Maksimal  3 bulan setelah ujian sebelumnya dilakukan
	

	7
	Mengumumkan ujian proposal skripsi ulang
	Ketua Jurusan
	Draft proposal skripsi
	3 hari
	Pengumuman ujian proposal skripsi
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Keterangan:
1. Jurusan mengumumkan ujian proposal skripsi  
2. Mahasiswa menghubungi dosen pembimbing dan penguji untuk konfirmasi kehadiran ujian proposal skripsi
3. Ujian proposal skripsi dapat dilaksanakan jika:
a. Dosen pembimbing 1, dosen pembimbing 2 dan dosen penguji hadir ujian proposal skripsi; atau
b. Dosen pembimbing 1 dan dosen pembimbing 2 atau dosen penguji hadir ujian proposal skripsi
4. Jika dosen pembimbing 1 tidak bisa hadir maka:
a. Dosen pembimbing 1 wajib memberitahukan ke Jurusan maksimal 2 hari sebelum ujian dilaksanakan
b. Berdasarkan pemberitahuan dari dosen pembimbing, maka Jurusan akan membatalkan ujian proposal skripsi dan mengatur jadwal ulang ujian proposal skripsi. Informasi mengenai pembatalan dan penjadwalan ujian proposal skripsi tersebut diumumkan oleh Jurusan kepada mahasiswa, Dosen Pembimbing 2 dan Dosen Penguji.
5. Jika dosen pembimbing 2 atau penguji tidak bisa hadir maka:
a. Dosen pembimbing 2 atau penguji wajib memberitahukan ke Jurusan maksimal 2 hari sebelum ujian dilaksanakan
b. Ujian proposal skripsi tetap dilaksanakan sesuai jadwal dengan kehadiran dosen pembimbing 1 dan salah satu dosen sebagai pembimbing 2 atau penguji. 
c. Dosen pembimbing 2 atau penguji yang tidak hadir ujian sesuai jadwal ujian maka dapat melakukan ujian proposal skripsi susulan dimana jadwal diatur antara dosen yang bersangkutan dengan mahasiswa.
6. Ketika ujian proposal skripsi dilaksanakan:
a. Mahasiswa wajib mempersiapkan dan membaha bahan presentasi, semua pustaka yang digunakan di proposal skripsi, lembar penilaian proposal skripsi dan lembar revisi skripsi. 
b. Dosen pembimbing 1  membuka ujian proposal skripsi
c. Ujian berlangsung 1 jam 30 menit dimana mahasiswa melakukan presentasi proposal skripsi selama 10 sampai 15 menit sedangkan sisa waktu digunakan untuk sesi tanya jawab. 
7. Jika mahasiswa lulus ujian proposal skripsi:
a. Status kelulusan ujian proposal skripsi langsung diumumkan pada saat akhir ujian proposal skripsi. Nilai ujian proposal skripsi belum diumumkan karena tergantung hasil revisi ujian proposal skripsi 
b. Dosen pembimbing dan penguji mengisi lembar penilaian ujian proposal skripsi

c. Jika mahasiswa tidak lulus ujian proposal skripsi:
a. Status ketidaklulusan ujian proposal skripsi langsung diumumkan pada saat akhir ujian proposal skripsi. 
b. Jika ketidaklulusan mahasiswa disebabkan mahasiswa tidak menguasai konten proposal skripsi namun tidak terdapat permasalahan konten proposal skripsi, maka mahasiswa langsung mendaftar ulang ujian proposal setelah mahasiswa yang bersangkutan siap untuk maju ujian proposal skripsi.
c. Jika ketidaklulusan mahasiswa disebabkan kesalahan dalam konten proposalskripsi, maka mahasiswa mendaftar ulang ujian proposal setelah mahasiswa (dengan bimbingan Dosen Pembimbing 1) merevisi konten proposal skripsi.
d. Penjadwalan ulang ujian proposal dilakukan maksimal 3 bulan setelah ujian terjadwal sebelumnya dilakukan.
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