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Petunjuk Menggunakan Buku Ini :
Petunjuk 1
 BAB I



Pemahaman dgn Baik  Menu-menu yang berhubungan dengan Akun:                                           
                                                                                                 
· Membuat File Perusahaan                      - Mampu Mengklasifikasi 
· Struktur dan Hirarki Akun                                                Transaksi 
· Kategori Akun                                                 
(Penting bagi Kebenaran Output yang
Dihasilkan)/ Laporan Keuangan
 BAB II




     Pahami dengan baik menu-menu dalam Command Centre 

· Mampu mengidentifikasi transaksi dengan
Tepat dan mencatat pada menu yang tepat..

 BAB III
PPN & PPh




     Pemahaman terhadap pencatatan Transaksi ke dalm menu
     yang:
· Dikenakan pajak (PPN)
· Tidak Dikenakan Pajak (N-T)

 BAB IV
Banking

	


     Pemahaman thd pencatatan transaksi 
     Uang masuk dan Uang Keluar melalui Bank:
· Receive Money (Penerimaaan)
· Spend Money (Pengeluaran)
 BAB V
Card File


	

Pemahaman terhadap pembuatan Buku Pembantu Piutang dan Buku Pembantu Hutang
          . BAB VI
Pencatatan Saldo Awal Tiap Akun





Pengisian Saldo awal Piutang yang sesuai
Dengan penjualan kredit tahun lalu
Pengisian Saldo awal hutang yang sesuai
Dengan Pembelian Kredit Tahun lalu

 BAB VII
Mengelola Sales dan Piutang





	
Pahami PencatatanTransaksi  Penjualan Tunai dengan dan Tanpa Uang Muka
Pahami Pencatatan Transaksi Penjualan kredit dan  Pelunasannya dengan dan tanpa Uang Muka

 BAB VIII
INVENTORY
(Persediaan)










Pahami Menu Item Register, Set Item Price, Set Item List, Transfer Inventory, Build Inventory, dan Count Inventory

 BAB IX
Time Billing (Persediaan)












 BAB X
Mengelola General Journal










· Pahami Transaksi yang tidak dicatat melalui
· Command Centre Banking, Sales, Purchases, dan Inventory.
· Pencatatan Pengisian Kas Kecil dan Jurnal Penyesuaian.
· 
Menu Komprehensif... BAB XI
Menyusun Laporan Keuangan







	





. BAB XII
Menyelesaikan Studi Kasus - Lengkap






                          Uji Kompetensi Komprehensif



	

Petunjuk II:
Berupa Petunjuk Umum:
            Untuk memperlancar penguasaan dan pemahaman terhadap penggunaan MYOB Accounting diasumsikan bahwa siswa sudah mengerti dan memahami terminologi akuntansi dalam pencatatan jurnal, logika pencatatan, dasar-dasar akuntansi dan perlakuan akuntansi

	Dalam Pengoperasian MYOB terlebih dahulu dipersiapkan  Hardware dan software komputer yang telah memenuhi syarat minimal yang dibutuhkan Program MYOB

          . Siswa dianggap telah menguasai dasar-dasar mengenai komputer..

	Demi keamanan dari file, maka diharapkan mahasiswa terlebih dahulu sudah menyiapkan perangkatlunak seperti Cd atau Flashdisk untuk kepentingan duplikasi
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BAB I

A. Membuat File dan Merancang  Akun Buku Besar Umum  Perusahaan


Cakupan Materi :

		   Membuka Program MYOB Accounting 
		   Membuka Data Akuntansi (Open)
		   Membuat Data Perusahaan yang Baru (Create)
		   Memahami nomor kategori akun
		   Membuat, mengedit, menghapus, dan mengimpor Akun dalam Easy 
		   Setup Assistant
               Memahami Link account (Hubungan Akun) dakam menu setup link
	   Account

Tujuan Pembelajaran :

1. Mengetahui cara dalam membuka Program MYOB Accounting

2. Mengetahui cara dalam  membuka atau memanggil File perusahaan yang sudah ada

3. Mengetahui cara dalam membuat Data perusahaan yang baru atau belum ada dalam File

4. Memahami nomor, Tipe dan  Level /Kategori Akun yang terdiri dari  8 kelompok nomor dari menu Setup Assistant.

5. Membuat, mengedit, menghapus, dan mengimpor akun dalam Easy Setup Assistant.

6. Memahami Link Account (Hubungan Akun) dalam menu Setup Link Account

.
	





B. Isi 
1. Membuka Program MYOB Accounting 
Dapat dilakukan dengan cara :

Cara 1 : Klik menu start, pilih programs, pilih MYOB Accounting  
              plus V13 TE+

Cara 2 :  Langsung double klik pada ikon shortcut MYOB

Kemudian akan muncul kotak dialog sebagai berikut   :

[image: ]
Open                           Tombol pilihan ini akan membuka data                          
                                           Myob (File. Dat) yang telah ada.    
Your Company File 

Create                          Tombol pilihan untuk membuat data baru
New Company File

Explore		       Tombol pilihan ini akan membuka data
                                            contoh yang telah ada
The Sample Company

What’s New                 Menampilkan file. Html dan akan

                                            Dihubungkan dengan internet
In this version

Exit                              Tombol pilihan untuk mengakhiri 
                                            Pemakaian program MYOB.
MYOB Accounting

2. Membuka Data Akuntansi (Open)

1. Setelah di klik open akan ditampilkan kotak berikut :
                           
[image: ]

2. Cari dimana tempat data berada di folder/directory mana ?
3. Atau ketik file name dengan ekstensi *.DAT

3.  Membuat Data Perusahaan yang Baru (Create)
1. Klik pilihan Create new Company file
2. Setelah itu muncul kotak dialog New Company File assistant. Form ini terbagi menjadi 6 bagian, yaitu :
Introduction
	Company information
	Accounting information
	Accounting List
		Company File

Kemudian akan muncul  tampilan seperti  yang ada di halaman berikut :
	[image: ]

Setelah data nama perusahaan, alamat, no. telpon sudah diisi , selanjutnya klik tombol next, kemudian kotak dialog New Company File Assistant ?

[image: ]

Kemudian pada  kotak Assistant Information ada 4 field yang harus diisi dengan fungsi masing-masing sebagai berikut :

Current Financial Year                  Diisikan tutup tahun buku
Last Month of Financial Year        Pilihan Bulan Tutup Buku
Convertion Month                           Pilihan Bulan Awal Buku
Number of accounting periods       Pilihan jumlah periode setahun. Ada dua pilihan Twelve (12) atau Thirteen (13)

Setelah diisi semua, kemudian tekan klik. Berikutnya adalah pengisian account list untuk memilih salah satu account yang telah disediakan :

[image: ] 


1. I would like to start with one of the last provided by MYOB Accounting.
Merupakan pilihan untuk menentukan akun berdasarkan dari 105 jenis perusahaan yang telah disediakan MYOB.
Diantaranya :
Agricultural		: Industri Pertanian
Manufacturing		: Industri Pabrik
Retail			: Perusahaan eceran 	
Service			: Perusahaan Jasa
Other			: Lain-lain
All			: Semua		

2. I would like to import a list of accounts provide by my accountant after I’m done creating my company profile.
Pilihan ini memungkinkan untuk mengimport daftar account yang telah ada dan tersedia setelah membuat file baru.


3. I would like to build my own accounts list once I begin using MYOB.
Pilihan ini  menungkinkan anda untuk membuat dan mendesain sendiri daftar account. 

Jika Pilihan diberikan pada nomor satu atau dua akan memunculkan assistant berikutnya bernama New Company File Assistant. Kemudian akan muncul kotak berikut :

[image: ]


· Di  Bagian ini diminta untuk memilih klasifikasi industri dimana perusahaan bergerak serta,
· Jenis usaha perusahaan..Setelah itu baru klik Next.

Tahap berikutnya diminta untuk menentukan nama dan lokasi file yang akan disimpan atau di folder drive apa file tersebut akan ditempatkan. Setelah File tersimpan  MYOB akan memberikan ucapan selamat(Congratulations). Kemudian diminta untuk menentukan apakah akan melakukan Setup Assistant atau  ke Command Centre.

Easy Setup Assistant
Dibagian ini diminta untuk menentukan (Setup) daftar akun yang dibutuhkan oleh usaha. Dimana akun dapat dibuat, dihapus, diedit dan diimport. Selain itu akun juga dapat dibuat melalui Command Centre Account. 

[image: ]

4.  Memahami nomor Kategori Akun terdiri dari 8 kelompok :

AKTIVA	      		I
Hutang	      			II
Modal	      			III
Pendapatan			IV
Harga Pokok Penjualan   	V
Biaya                        	      	VI
Pendapatan Lain-lain     	VIII
Lain-lain                         	IX	


Nomor, Tipe, dan Level Akun :
Nomor akun terdiri dari 4 digit bilangan setelah kategori pertama yang bisa ditentukan bebas 
Tipe akun dibedakan menjadi 2, yaitu :  
· Akun Tipe Header : Akun yang mempunyai subakun dibawahnya dan nilai transaksinya tidak dapat dipindahbukukan pada akun tersebut (Non Postable Account)
· Akun Tipe Detail  : Ditempatkan dibawah sebuah akun tipe header dan tidak mempunyai sub akun lagi dibawahnya dan nilai transaksi dapat dipindahbukukan pada akun 

       Level akun : Akun secara hirarkis terdiri 4 tingkatan 
       Level 1 Harus selalu Header
       Level 2 Bisa Header dan bisa Detail              =   
                                                                                  X – X X  XX  =    1 -1101
      
       Level 3 Bisa Header dan bisa pula Detail
       Level 4 Harus Detail	


Setelah akun selesai dibuat klik  NEXT untuk Mengisi saldo akun.

[image: ]

5. Membuat, mengedit, menghapus, dan mengimpor akun dalam Easy Setup Mengganti Account List 

Membuat, mengedit, menghapus, dan mengimpor akun dapat juga dilakukan di command centre Account List.  Saat membuat data baru sudah disediakan beberapa account  standar oleh MYOB. Semua akun yang disediakan tersebut berbahasa Inggris. Akun bisa diganti kedalam Bahasa Indonesia atau bahasa lannya.

[image: ]

· Caranya Klik anak panah disebeah kiri account yang akan diganti kemudian pilih pada menu EDIT.

· Klik ganda account yang akan diganti lalu klik tombol Edit.


· Setelah tampilan account diganti, gantilah nomor account dan nama account sesuai dengan yang diinginkan.

· Setelah itu klik OK.

6.  Memahami Link Account (Hubungan Akun) dalam menu Setup Link Account

Link Account : Adalah suatu hubungan atau keterkaitan dari suatu akun dengan akun lainnya.
Account yang harus diisi dan saling berhubungan yaitu :

1. Link account yang diisi dari menu setup
Klik Menu Setup, pilih Link account 
[image: ]

Menu Setup – Linked Accounts

Dalam Linked Account-Account & Banking Accounts ini terdapat 5 account. Di form ini ada 2 account yang tidak dapat diganti ini dan 3 account yang dapat diganti dengan account yang lain. Account tersebut antara lain :
1. Equity account for current earnings.
Account yang digunakan untuk menampung saldo Laba periode berjalan yang berasal dari Account Revenue-Cost of sales-Expenses + Other Income
2. Equity account for retained earnings : Untuk menampung laba/rugi pada tahun-tahun sebelumnya yang tidak dibagi ke pemilik dan telah dilakukan tutup buku tahunan.
3. Equity account for Historical Balancing Account : Untuk menampung selisih saldo debit dan kredit pada saat pengisian saldo awal.
4. Cheque account for Electronic payments.
5. Cheque account for Undeposited Funds.
[image: ] 

Link Accounts
Account terdiri dari 2 account Link utama yang harus diisi dan 4 Link account tambahan yang dapat diisi.

[image: ]




Link Account Utama-Sales Link Account

Asset Account for tracking payable
Untuk menampung account piutang dagang (Buku Besar umum Piutang usaha/Piutang Dagang)
Cheque Account for Customer Receipts
Untuk menampung account kas/bank yang digunakan untuk menerima pembayaran dari customer. 
Link account Tambahan (additional Link Accont)
Income Account for Freight
Untuk menampung account pendapatan angkutan yang diambil dari form sales invoice pada kotak isian Freight.
Liability Account for Customer Deposits
Untuk menampung account Uang Muka Penjualan yang diterima dari Customer karena melakukan pembayaran uang muka.
Expense or Cost of Sales Account for Discounts
Untuk menampung akun potongan penjualan yang akan diberikan pada customer, karena membayar hutang pada masa termin potongan.
Income Accounts for Late Charges
Untuk menampung accounts pendapatan Denda/Bunga atas keterlambatan customer membayar hutangnya pada tanggal jatuh tempo.
Link Account Utama-Purchase Link Account

[image: ]

Terbagi menjadi 5 account, ada 2 account yang harus diisi dan 4 account yang bisa digunakan sebagai account tambahan.
Liability account for Tracking Payables
Isian account untuk menampung account Hutang Dagang (Buku Besar Umum Hutang Usaha/Hutang Dagang.
Cheque Account for Paying Bills
Untuk menampung account Kas/Bank yang digunakan untuk membayar hutang pada supplier.
Expenses or Cost of sales Accounts for Freight
Untuk  menampung account Biaya pengangkutan yang berasal dari form Purchase invoice.
Assets Account for Suppliers Deposits
Account yang dipakai untuk menampung Uang muka pembelian yang dibayar pada supplier karena menempatkan pembayaran dimuka atas Purchase order.
Expense (or Contra) Account for Discounts
Untuk menampung account potongan pembelian yang akan diterima dari supplier, karena kita membayar hutang pada masa termin potongan.
Expense account for Late Charges
Untuk menampung Beban Denda/Bunga atas keterlambatan membayar hutang pada tanggal jatuh tempo.
Link Account – Payroll Accounts
Dalam bagian link account ini ada 4 account yang harus diisi yang berhubungan dengan fitur Payroll (MYOB Plus). Payroll ini tidak cocok dengan system penggajian di Indonesia, khususnya dalam hal perhitungan pajak penghasilan. Sistem perpajakan di Indonesia adalah proporsional dan hanya dikenakan untuk pajak penghasilan pusat saja sedangkan system perpajakan di Australia adalah proporsional dan dikenakan di beberapa Negara bagian dan Negara pusat. Jadi Link account ni dapat dilewatkan saja.

[image: ]
Penjelasan Masing-masing Account dan fungsinya :

Payroll Cheque Account
Untuk menampung Account Hutang Gaji / Upah
Default Employer Expense Account
Untuk menampung account Beban Gaji Tetap 

Default Wages Expense Account
Untuk menampung Account Beban Upah

Default Tax/Deduction Payable Account
Untuk menampung account Hutang Pajak penghasilan 21

Link Account Tax Code
Pilih Menu LIST di menu Command Centre, kemudian pilih Tax Code dan muncul kotak berikut :

[image: ]

Pilih Kode Pajak GST, kemudian ubah kode pajak pada field tax code
Ketikkan PPN pada isian tersebut dan tekan tombol (TAB)
Ubah deskripsi kode pajak pada field description. Ketikkan “ Pajak Pertambahan Nilai” Tekan tombol (TAB)
Klik tombol OK.
Pada saat pertama kali membuat data base, MYOB telah menyediakan beberapa kode pajak standar yang berlaku untuk wilayah Australia. Kode pajak tersebut sebaiknya dihapus semua untuk dibuatkan lagi yang baru yang sesuai dengan kode pajak di Indonesia.
Menghapus Kode Pajak :
Tandai kode pajak yang akan dihapus dengan cara Menyorot (Highlight)
Klik menu Edit (Menu Utama), kemudian klik Delete Tax Code
Hapus Semua kode pajak kecuali 2(dua) jenis yang tidak dapat dihapus yaitu Kode GST dan N-T.
Cost Of Sales (Harga Pokok Penjualan)

I Buy This Item		:	Cost Of Sales Account
I Sell This Item		:	Income Account for tracking sales
I inventory this Item	:	Asset Account for inventory item
Cost Of Sales Account (Harga Pokok Penjualan)
Account untuk menampung suatu item yang dijual kembali yang menimbulkan kerugian pada perusahaan karena berkurangnya persediaan.
Expense Account for tracking Cost
Account untuk menampung suatu item yang jika dibeli akan masuk kedalam account beban apa saja. 
Income Account for tracking sales
Account ini untuk menampung suatu jumlah yang tertera pada sales.
Asset Account for inventory item
Account ini untuk menampung rekening persediaan barang yang akan mencatat jumlah barang yang dibeli dan jumlah barang yang dikeluarkan saat dijual.

C. SOAL LATIHAN  :

DATA AKUNTANSI

Berikut ini data akuntansi awal yang dapat dipergunakan sebagai bahan latihan dalam mengasah subkompetensi membuat data akuntansi baru sebagai berikut :
A. Informasi Umum Perusahaan
Nama Perusahaan			:  PT. LA COMPUTER
Nomor Perusahaan                       :  (Kosongkan saja)
Nomor PKP                                  :  01 xxx xxx x 645 000
Alamat                                          :  Jl. Panglima Sudirman No. 84 Lamongan
                                                         Jawa Timur, Indonesia 62212
Telpon Perusahaan			:  0322-442500
Nomor Fax 			:  0322-444500
E-mail			:  mudahh_saja@yahoo.com
B. Siklus Akuntansi	
Tahun Buku			:  2007
Dimulai			: Januari
Diakhiri			: Desember
Periode Akuntansi			:  12 Bulan
C. Bidang Usaha Perusahaan
Badan Hukum			:  Perseroan Terbatas
Jenis Usaha			:  Perdagangan (Retail)
Type Usaha			:  Penjualan komputer (Notebook)
D. Kebijakan Akuntansi
Sistem akuntansi berpasangan dengan accrual basis secara manual, dan mulai saat ini; 1 Desember 2007 akan menggunakan sistem komputerisasi akuntansi dengan program MYOB Accounting V.17
Periode akuntansi adalah 1 januari s.d 31 Desember, akan tetapi setiap akhir bulan, diadakan penyesuaian dan disusun neraca saldo setelah penyesuian.
E. Penyimpanan Data Akuntansi : Dalam Drive d:\
             			Buat Folder Datamyob17
			Aktifkan folderDatamyob17
Nama File	          	: PT. LA Komputer 1
Catatan :  Soal Latihan diatas merupakan tahapan awal yang harus dikerjakan sebelum mengerjakan soal pada Bab XII Membahas Studi Kasus karena penyelesaian yang benar akan mendukung pembahasan. 

D. Istilah (Glossary) 

Double Klik  (Klik-ganda)
Adalah aktivitas penekanan tombol kiri Mouse dua kali secara cepat dan berurutan. Aktivitas ini digunakan untuk memilih dan sekaligus mengeksekusi obyek yang Anda tunjuk dengan pointer
Easy Setup Assistant : Fasilitas untuk membuat, mengatur dan menghapus akun
Account (Akun) : Rekening Pos-Pos Akuntansi
Link Account : Hubungan diantara Akun satu dengan Akun lainnya.
	
BAB II
A. Bekerja Dalam Command Centre

Cakupan Materi   :                            
                                                                                    
Account List : Membuat akun  baru, menyunting dan menghapus akun.
Record Jurnal Entry : Memasukkan Transaksi jurnal umum
Transaction Jurnal : Melihat informasi seluruh jurnal umum yang telah dimasukkan
Job List :  Melihat Mengubah, menghapus tentang job perusahaan.
Tujuan Pembelajaran :
1. Memahami  dan Bekerja dalam Account List
2. Memahami fasilitas Record Jurnal Entry
3. Memahami fungsi dari menu Transaction Jurnal
4. Memahami fungsi dan kegunaan Menu Job List
5. Membuat, mengedit, menghapus, dan mengimpor akun  di command centre melalui Account List. 
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B. BEKERJA DENGAN ACCOUNTS  LISTS                             
Account List :
Membuat Akun :
Akun terdiri dari Nama akun dan Nomor akun yang terdiri dari 5 digit bilangan 
Contoh :             1 – 0000
                           1       Menunjukkan kategori
                           0000  Identifikasi nomor akun
Type akun   a. Header
                    b. Detail akun	   	
Membuat Rekening/akun :
1. Klik Accounts> Account List> Klik New
2. Tentukan type akun (Header/detail)
3. Masukkan nomor akun pada account number
4. Masukkan nama akun pada Account name
5. Klik Ok jika ingin kembali ke jendela account list, Klik New untuk membuat akun lainnya.
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Gambar diatas menunjukkan tampilan dalam pembuatan akun dengan menentukan terlebih dahulu posisinya ada pada header atau detail.  Setelah itu tampilan hasilnya pada layar monitor akan terlihat pada account list dibawah ini :
[image: ]

Mengubah Akun 
1. Klik akun bersangkutan pada jendela Account List
2. Klik tombol Edit (Lakukan Perubahan)
3. Klik Tombol OK.

Memasukkan Saldo awal :
· Klik Menu Setup>Balance>Account opening Balances
· Jendela Account Opening Balances ditampilkan
· Masukkan saldo awal masing-masing akun
· Klik pada kolom Opening Balances

Klik tombol OK untuk mengakhiri pemasukan saldo awal tahun
Record Jurnal Entry :
Fasilitas dalam MYOB yang digunakan untuk mencatat transaksi yang tidak dapat dimasukkan melalui command centre Lainnya

Transaksi apa saja yang dapat dimasukkan dalam Record journal Entry ini :
· Jurnal Penyesuaian pemakaian perlengkapan (Supplies)
· Jurnal Penyesuaian alokasi sewa bulanan terhadap Sewa Dibayar Dimuka.
· Setoran ke Bank dan penerimaan uang dari Bank (Selain dari Banking)
· Pencatatan dan taksiran Penyisihan Piutang tak tertagih (Bad Debt Allowance)
· Pengkreditan Pajak masukan ke PPN keluaran.
· Pencatatan dan pengakuan Biaya yang masih harus dibayar seperti Bunga, iklan, sewa dan lainnya.

Membuat Jurnal umum
   1. Aktifkan Command Centre Accounts dan Klik pada Tombol  journal Entry.
2. Masukkan tanggal transaksi pada field date.
3. Masukkan keterangan singkat yang menjelaskan  transaksi tersebut pada field memo.
4.Masukkan nomor akun pada field Acc# atau tekan tombol TAB dan pilih nomor akun  yang dimaksud pada jendela select from list kemudian klik tombol use account.
5. Masukkan nilai transaksi pada field debit dan kredit, dan total debit harus sama dengan total kredit.
6. Jika jurnal sudah benar dan seimbang, catat transaksi tersrbut dengan menglik Record.
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Menampilkan Jurnal

Klik ikon Jurnal dibawah. Berikut tampilan transaksi jurnal       :
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Mengubah Jurnal.
Jurnal dapat diubah dengan cara meng-klik anah panah di sebelah kiri jurnal. Setelah jurnal dibuka, maka lakukan pengeditan jurnal yang menurut anda benar.
Menghapus Jurnal
Cari dan tampilkan jurnal yang akan dihapus pada jendela Record journal entry. Pilih delete journal entry dari menu Edit, maka transaksi tersebut bisa terhapus.
Membuat Recurring Journal Entry
Recurring Journal Entry dikhususkan untuk mencatat jurnal yang seringkali terjadi . Jurnal yang seringkali terjadi tersebut seperti :
· Penyusutan Aktiva Tetap
· Alokasi pembayaran dimuka setiap bulan
· Pencatatan Gaji Tetap Karyawan
· Pengakuan Hutang Bunga pinjaman setiap bulan dan   sebagainya.					
      Langkah-langkah Pembuatan Recurring Journal Entry :
· Aktifkan Command Centre Account dan klik tombol Record Journal Entry. Jendela Record Journal Entry ditampilkan.
· Masukkan detail transaksi (seperti biasa, cara pemasukan nama dan nilai Transaksi).
· Klik tombol Save Recurring, kemudian ditampilkan jendela Save a recurring Transaction. 
· Masukkan nama transaksi berulang tersebut pada field name, tetapkan penggunaannya pada field drop down frequency dan tetapkan kapan peringatan akan ditampilkan  pada jendela to do list pada field remind every. Kemudian klik tombol record.
· Klik tombol Record  untuk mencatat jurnal bersangkutan atau tombol cancel untuk membatalkannya.
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Menggunakan Recurring (Use Recurring)
Untuk menggunakannya,  klik pada ikon Use Recurring. Selanjutnya akan terbuka datanya pada kotak Select a Recurring transaction. Pilihlah data Recurring Transaction yang sudah pernah tersimpan dengan cara menyorotnya. Setelah itu klik OK. Isikan tanggal transaksi dan angka yang akan dicatat.

Selanjutnya semua transaksi yang masuk melalui Record Journal entry dapat kita lihat hasilnya di Jurnal Transasksi pada bagian GENERAL.

Berdasarkan daftar nama-nama akun di atas. Anda dapat berlatih membuatdan mengedit Akun sesuai dengan studi kasus dalam  buku ini :






C. Soal Latihan :
PT. LA COMPUTER
ACCOUNT List [Summary]
Number         Account Number		      Header  	 Detail               Level      

1-0000	            AKTIVA				                           V                      1
1-1000 Aktiva Lancar			                           V                      2
            1-1100 Kas dan Bank                                        V                      
                    1-1110 Bank Sendiri *)                              V   
                    1-1120  Kas Kecil 			   V	
1-1200  Piutang Usaha *)				   V
1-1210  Cadangan penghapsan Piutang                         V
1-1300  Persediaan Barang Dagang			   V
1-1400  Perlengkapan Toko                                           V
1-1500  Perlengkapan Servis                                          V
1-1600  Asuransi dibayar dimuka                                  V
1-1700  Sewa dibayar dimuka				    V
1-1810  Uang Muka PPh pasal 25			    V
1-1820  Uang Muka PPh pasal 22			    V
1-1830  Uang Muka PPh pasal 23                                  V

1-2000  Investasi                                        V                                          2
             1-2100   Investasi Saham                                   V                     3
1-3000  Aktiva Tetap                                 V                                          2 
              1-3100   Peralatan                        V                                          3
                             1-3110  HP-Peralatan                         V                     4
                             1-3120  Akum. Penyusutan PeralatanV                     4
              1-3200    Kendaraan                                          V                     4
                             1- 3210  HP-Kendaraan                      V                     4
                             1- 3220   Akum. Penyusutan Kend     V                    4
1-9000   Undeposited Funds (Tidak Bisa Dihapus)          

2-0000               KEWAJIBAN                               V                                         1
2-1000   Kewajiban Jangka Pendek                               V                      2             2-1100   Kartu Kredit                                                     V                      3             2-1200   Utang Usaha                                                     V                      3             2-1300   Utang PPN                                                       V                      3             2-1310   PPN Keluaran                               V                                         4 
              2-1320   PPN Masukan                                     V                     4                          2-1400  Utang PPh                                                          V                     3
2-2100   Kewajiban Jk. Panjang                  V                                        2
               2-2110  Pinjaman Bank Panen                          V                    3 
2-2350   Sales Tax Payable (Tidak Bisa dihapus)
 3-0000    MODAL                                                  V                                         1	
 3-1000   Modal Pemilik                                          V                                         2
                3-1100  Modal Saham                                                  V                     3
                3-1200   Dividen                                                          V                     3
                3-8000   Laba Ditahan                                                 V                     3
                3-9000   Laba tahun Berjalan                                      V                     3 
    3-9999   Historical Balancing                                     V
4-0000     PENDAPATAN                                        V                                       1
4-1100 Penjualan		                            V                      2            
                           4-1200  Potongan Penjualan                            V                      2
                           4-2000  Servis Komputer                                 V                      2
5-0000     HARGA POKOK PENJUALAN              V                                       1
    5-1100   Harga Pokok Penjualan Komputer               V                       2 
    5-1200   Biaya Angkut Pembelian                              V                      2
    5-1300   Potongan Pembelian                                     V                      2
6-0000     BEBAN					V                                      1 
                 6-1000  Beban Usaha			V                                      2
     6-1100  Beban Jasa Bank                           V                                      3
                  6-1200  Beban Iklan                                       V                     3 
                   6-1400  Beban Penyusutan Kendaraan          V                     3
                            6-1800  Beban Denda Utang                 V                    3
                            6-4200  Beban Penghapusan Piutang    V                    3
                            6-4300  Beban Operasional Kendaraan V	                  3
 6-4400  Beban Sewa                              V                    3	                                                                    6-4500  Beban, Telp, Listrik, Air           V                     3
                           6-4600  Beban Asuransi                         V                     3
                           6-4700  Beban Perlengkapan Servis       V                     3 
                            6-4800  Beban Perlengkapan Toko       V	                   3
                            6-4900  Beban Kerusakan Barang         V                     3
                            6-5130  Beban Gaji dan Upah	       V	                   3
                            6-9100  Beban Operacional Lain-lain    V                     3
8-0000                   Pendapatan Lain-lain			        V	                    1
                              8-1000 Pendapatan Bunga                                V                     2
                              8-2000 Laba Penjualan Investasi Saham          V                     2
                  8-3000 Pendapatan Dividen                              V	                    2
                  8-4000 Pendapatan Denda Piutang                   V                     2
                  8-5000 Pendapatan Angkutan                           V                     2
9-0000                  Beban Lain-lain				        V                     1
                             9-1000   Beban Bunga                                       V                     2                 
                 9-2000   Rugi Penjualan Investasi Saham         V                     2
                 9-9000   Beban Pajak Kini                                 V                     2 

Catatan :  Soal Latihan diatas merupakan tahapan awal yang harus dikerjakan sebelum mengerjakan soal pada Bab XII Membahas Studi Kasus karena penyelesaian yang benar akan mendukung pembahasan. 

D. Istilah (Glossary)

New Company File Assistant  : Menu Bantuan untuk membuat File perusahaan baru
Akun Header :  Akun utama sebagai induk dari akun detail
Akun Detail  :   Anak Akun sebagaai anak akun dari AkunHeader
Field drop down : Adalah field khusus untuk memasukkan data, terbatas pada daftar  pilihan yang disediakan oleh accounting untuk field tersebut.


BAB III
A. Mengelola Administrasi Pajak
Cakupan Materi :
Pajak Pertambahan Nilai
Pajak Penghasilan
Kode Pajak 

Tujuan Pembelajaran :
1. Mempelajari dan mengetahui cara dalam mengkaitkan Akun PPN dan Kode Pajak
2. Mempelajari dan mengetahui cara membuat Akun Kode Pajak Pertambahan Nilai

B. Isi :
1. Pajak Pertambahan Nilai (PPN)
Merupakan jenis pajak tidak langsung
Pajak ini dibedakan menjadi 2 :
PPN Masukan
Merupakan jenis pajak yang dibayar oleh pengusaha kena pajak pada waktu pembelian barang kena pajak, penerimaan atau pembelian jasa kena pajak, dan impor barang kena pajak.
PPN Keluaran
Merupakan jenis pajak yang dipungut oleh pengusaha kena pajak pada waktu penjualan barang kena pajak atau penyerahan jasa kena pajak.

2. Utang PPN

Perusahaan diwajibkan untuk memungut, menghitung, melaporkan dan menyetorkan PPN terutang yang dilakukan secara rutin setiap bulan. Dengan demikian diperlukan suatu sistem pencatatan yang akurat, mengenai jumlah PPN yang dibayar pada saat membeli barang (disebut PPN Masukan) atau VAT Paid on Purchases, dan PPN yang dipungut pada saat menjual barang (disebut PPN Keluaran) atau VAT collected on Sales. Jumlah PPN masukan ini dapat dikreditkan dengan PPN Keluaran, sehingga jumlah PPN yang dilaporkan dan disetor adalah sebesar PPN Keluaran dikurangi dengan PPN Masukan. Jika hasil pengurangannya positif, maka dinamakan PPN Terutang, namun sebaliknya bila negatif atau PPN Masukan lebih banyak dinamakan Kelebihan Pembayaran.

3. Mengkaitkan Akun PPN dengan Kode Pajak

Kode pajak yang terdapat dalam MYOB adalah kode standar yang berlaku di Australia, yang kemudian dimodifikasi menjadi kode pajak yang berlaku di Indonesia. Maka sistem pencatatan PPN dalam MYOB Accounting adalah menggunakan Akun VAT dengan tarif 10% dari harga barang atau jasa, dicatat pada kelompok akun Liability.
Adapun tata cara mengaitkan Akun PPN dengan Kode Pajak Australia VAT adalah sebagai berikut :

3. Pilih dan Klik Menu Lists + Tax Codes dari Menu Command Centre
4. Kemudian terbuka jendela Tax Code List yang di dalamnya terlihat kode-kode jenis pajak yang berlaku di negara Australia. Semua kode-kode pajak tersebut tidak semuanya berlaku di Indonesia. Kode-kode pajak tersebut sebaiknya dihapus saja dan sisakan satu jenis pajak GST (Good and Service Tax )10% dan N-T (Not Reportable )0%. 
5. Pilih dan sorot GST (Good and Service Tax) 10% 
6. Klik Tombol [Edit]
6. Kemudian pada halaman berikut muncul Tax Code Information 
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Keterangan :
· Kotak Isian Tax Code diisi dengan  PPN (huruf kapital)
· Pada kotak description diketik Pajak Pertambahan Nilai
· Tax Type : Pilih dan klik Value added Tax
· Rate : diisi dengan tariff PPN di Indonesia sebesar 10%
· Link Account for Tax Collected : Dipilih dan diisi dengan kode Akun PPN Keluaran (2-2310). Jika akun PPN keluaran belum ada, maka terlebih dahulu dibuat melalui menu edit Account.
· Linked Account for Tax paid : Dipilih dan diisi dengan kode Akun PPN masukan (2-2330)
· Jika sudah selesai, klik tombol [OK]
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4. Menghapus Kode Pajak
Kode jenis-jenis pajak di negara Australia yang diterapkan di Indonesia melalui MYOB accounting adlah VAT dan NT, sehingga kode jenis-jenis pajak yang lain sebaiknya dihapus agar memudahkan dan lebih efisien. Untuk menghapus kode pajak yang tidak kita perlukan adalah sebagai berikut  :
a) Aktifkan Tax Code List melalui menu lists
b) Sorot kode pajak yang akan dihapus
c) Klik tombol [Edit]
d) Klik menu Edit
e) Pilih dan Klik Delete Tax Code
f) Klik tombol [OK] untuk menutup jendela kode pajak yang telah dihapus.

5. PENGARUH TRANSAKSI TERHADAP AKUN   UTANG PPN

      Dalam membuat daftar akun, maka untuk menampung selisih antara PPN Keluaran dan PPN Masukan secara terus-menerus (setiap terjadi transaksi yang mempengaruhi PPN), maka dalam daftar akun dibuatlah akun Header Utang PPN, misalnya dengan kode di atasnya PPN Masukan dan PPN Keluaran, yaitu 2-1300.

	Transaksi yang mempengaruhi PPN Keluaran adalah transaksi penjualan dan retur penjualan barang atau jasa kena pajak. Transaksi yang mempengaruhi PPN Masukan adalah transaksi pembelian dan Retur pembelian barang atau jasa kena pajak.

6. Pajak Penghasilan (PPh)

Pajak penghasilan (PPh) atas karyawan disebut dengan PPh pasal 21. Jumlah PPh ini dihitung berdasarkan penghasilan yang diterima masing-masing karyawan sesuai dengan statusnya, yaitu tidak kawin (TK), Kawin (K), dan punya tanggungan maksimum 3 orang.











C. Soal Latihan 
1.   Pada tanggal 11 Desember 2007 Nomir bukti : HGF05
Dibeli dari PT. Hitech Global Jakarta, dengan termin: 3/10, n/30; barang-barang sebagai berikut :

	Qty
	Code
	Nama Item
	Price/Unit (Rp)
	Total (Rp)
	Tax

	14
	LA-110
	Notebook Arekoreko
	14.150.000
	198.100.000
	PPN

	
	
	
	
	
	PPN



	 Ongkos AngkuT
	140.000
	NT

	 TOTAL
	198.240.000
	PPN


   
2. Tanggal 18 desember 2007 
	  Qty
	Code
	Nama Item
	Price
	Total
	Tax

	6
	LA-110
	Notebook Arekoreko
	15.200.000
	91.200.000
	PPN

	6
	LM-220
	Notebook Gumuyu
	13.200.000
	79.200.000
	PPN

	6
	LG-330
	Notebook Imurao
	11.700.000
	58.500.000
	PPN



	Jumlah
	228.900.000
	PPN

	PPN
	22.890.000
	PPN

	Ongkos Angkut
	100.000
	NT

	Total
	251.890.000
	



3. Tanggal 15 Desember 2007 Nomor Bukti BKK 1203   Cek : 123

         Disetor ke kas Negara Via-Kantor Pos Lamongan uang sebesar Rp. 10.720.000 untuk pembayaran  Utang PPN bulan November 2007, yaitu PPN Keluaran Rp. 41.800.000 dan PPN Masukan Rp. 31.080.000,00

D. Istilah (Glossary)

VAT  = Value Added Tax
NT     =  Not Reportable Tax
  Tax Code =Kode Pajak




BAB IV

A. BANKING

Cakupan Materi :
1. Pencatatan terhadap Pengeluaran uang (Spend Money)
2. Pencatatan terhadap  Penerimaan uang (Receive Money)
3. Bank Register (Rekening Koran)
4. Rekonsiliasi akun
5. Bank Deposit
Tujuan Pembelajaran :
1. Menjelaskan jenis-jenis transaksi penerimaan dan pengeluaran uang yang dilakukan melalui Bank/Kas.
      2.  Mencatat transaksi penerimaan dan pengeluaran  yang dilakukan dengan menggunakan cek atau kartu kredit sehingga menyebabkan perubahan pada 
   3.  Memahami penggunaan Bank Register sebagai jendela untuk melihat catatan bank (rekening Koran)
	4.  Memahami fungsi dari Reconcile Accounts
5.  Memahami fungsi dan kegunaaan dari Prepare Bank Deposit
6.  Memahami fungsi dan kegunaan dari Bank Register
B. Isi :
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Command centre Banking digunakan untuk mencatat transaksi penerimaan dan pengeluaran uang yang dilakukan dengan menggunakan cek atau kartu kredit sehingga menyebabkan perubahan pada akun Bank/Kas. Aktivitas perusahaan yang pengelolaannya memanfaatkan command centre Banking yang meliputi penerimaan uang tunai maupun cek (kecuali pelunasan piutang dari customer), Pengeluaran cek (kecuali pembayaran kepada Supplier), deposito,pencetakan teks, rekonsiliasi, dan cash flow.
Transaksi yang termasuk dalam menu Banking adalah Spend Money, Receive Money dan Reconcile Account.

Spend Money
Adalah pengeluaran uang secara tunai untuk keperluan usaha selain untuk membayar Hutang Dagang yang dananya berasal dari Bank. Transaksi–transaksi yang dapat dicatat melalui menu ini  adalah :

· Membeli Perlengkapan alat tulis (ATK)
· Pengisian Kas Kecil
· Membeli perlengkapan kantor secara tunai
· Membayar Hutang iklan
· Membayar SSP
· Membayar Biaya Pemasaran
· Membayar Rekening Listrik, air dan telepon
· Membayar Jasa tenaga ahli

Pembayaran melalui Banking ini dapat dilakukan dengan memilih Pay from Account dan bisa memilih pembayaran dari kas atau bank. Namun bila pembayaran dilakukan secara giro dapat dilakukan melalui Electronic Payment. Nantinya saat giro tersebut cair, dapat dilakukan pembayaran melalui Prepare Electronic Payment dari modul Purchase.
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Receive Money (Penerimaan Uang Tunai maupun cek)
Menu yang digunakan untuk mencatat jenis transaksi penerimaan kas/bank selain dari customer, seperti penerimaan pinjaman uang (hutang), pendapatan bunga bank, pengembalian pinjaman dari karyawan, penjualan aktiva selain inventory dan lainnya.

Langkah-langkahnya :
1. Klik Receive Money, kemudian pilih akun untuk menampung setoran bersangkutan pada field drop down account di sebelah kiri atas jendela.
2. Masukkan nama pembayar  (Payor), besarnya jumlah pembayaran (amount) dan keterangan pembayaram (memo).
3. Masukkan akun untuk mengalokasikan seluruh nilai setoran pada kolom allocation account (Akun debit)
4. Catat transaksi tersebut dan klik record.
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Contoh Transaksi dan Jurnalnya :

Tanggal 15/5/07  Tyas (Karyawan) mengembalikan pinjaman kepada perusahaan sebesar Rp. 5 juta.

Jurnalnya :
(D)   Kas			Rp. 5 Juta
               (K) Piutang Karyawan                                      Rp. 5 Juta 


Bank register
Dalam Bank Register ini dapat dilihat mutasi setiap Bank sekaligus melalui menu ini dapat pula dimasukkan transaksi. Melalui satu menu ini dapat pula dimasukkan transaksi yang dimasukkan melalui Spend Money, Receive Money, Enter Sale, Receive Payment, Enter Purchase, dan Pay Bill. 
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Reconcile Accounts
Rekonsiliasi dilakukan terhadap akun-akun seperti Cash/Bank, Piutang Dagang, dan Hutang dagang dari supplier. Ketiga account ini yang sering dilakukan cross check dengan pihak ekstern. Selain itu rekonsiliasi juga dapat dilakukan terhadap Piutang Karyawan dan account lainnya.

Langkah-langkahnya :
Klik Cheque Book
1. Dari menu Banking klik Reconcile account.
2. Saldo rekening Koran terakhir yang dihitung dari tanggal transaksi  terakhir dari akun yang dipilih ditampilkan pada field Calculated Statement Balance dan Last Reconcile date. Bank Statement date ,merupakan tanggal rekening Koran yang diisi setelah menerima hasil rekosiliasi. Jika belum pernah memakai fungsi ini, maka field itu tidak akan ditampilkan.
3. Masukkan tanggal rekening Koran bank pada bank statement date, dan masukkan saldo akhir rekening Koran pada field new statement balance.
4. Tandai (√) jika transaksi terdapat dalam rekening Koran. Dan semua transaksi yang belum direkonsiliasi untuk akun-akun yang bersangkutan  akan ditampilkan pada mark all allocated transaction.
5. Jika saldo tidak seimbang, perbedaannya akan ditampilkan pad filed out of balance. Saldo ini harus seimbang.
6. Ketidakseimbangan out of balance bisa karena belum dilakukannya pencatatan beban administrasi bank  seperti buku cek atau buku giro dan bunga saldo akun bank kita. Pencatatan dengan mengklik Bank Entry dan muncul jendela record service charges and interest earned.
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Prepare Bank Deposit
 Menu ini adalah proses pencairan cek/giro yang diterima dari customer atau card yang lainnya. Pencairan (clearing) terhadap beberapa jenis giro pada satu tanggal yang sama atau juga bisa dilakukan ke beberapa jenis bank yang berbeda.
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Prepare Bank Deposit – BCA 1 giro dari Bina Seksama

Bank Register
Tombol yang berfungsi untuk membuka jendela Bank Register yang berfungsi untuk melihat catatan bank (rekening koran) yaitu berupa data penerimaan utang usaha yang dibayar melalui tombol Pay Bill.
Menu yang menunjukkan daftar mutasi setiap Bank sekaligus tempat untuk memasukkan transaksi. Melalui Bank register ini juga dapat dijalankan proses Spend Money, Receive Money, Enter Sale, Receive Payment, Enter Purchase dan Pay Bill.
Berikut ini ditampilkan salah satu Bank register Kas ditangan untuk periode 01 Jan 2007 sampai 31 Jan 2007.
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Dalam form Bank Register ini  dapat ditambahkan transaksi secara langsung dengan memilih tipe transaksi tersebut seperti nomor cheque, tanggal, card, amount, account dan memo.
Contoh :
Melakukan penjualan tunai kepada PT. Untung seksama atas service furniture sebesar Rp. 25.000.000’- tanpa pajak.
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C. Soal Latihan  :
Berkaitan dengan menu Spend Money)
1. Pada tanggal 1 Desember  2007, perusahaan PT. La Komputer membayar sewa toko untuk masa 2 tahun  senilai  Rp. 24.000.000,- lepada PT. Sarana Bangun Lamongan Raya. Untuk keperluan ini, PT. La Komputer mengeluarkan cek Bank sendiri No. 1234 dengan promes pencatatan sebagai :
      Pilih dan Klik Banking + Spend Money. Jendela Spend Money ditampilkan 
2. Perusahaan melakukan transaksi tukar tambah kendaraan lama dengan kendaraan baru. Untuk keperluan ini perusahaan mengeluarkan cek untuk membayar kekurangan nilai tambah tersebut. Selanjutnya pencatatanya adalah sebagai berikut :
Tanggal 17 Desember 2007 
Dibayar kepada PT. Sumber Sejahtera Mobilindo Lamongan  Rp. 60.000.000,- untuk pembayaran kendaraan  lama Mitsubishi L300  dengan kendaraan baru Daihatsu Zebra 1.3. Dengan data kendaraan (lama) sebagai berikut : Harga perolehan Rp. 100.000.000; Akumulasi penyusutan  Rp. 64.843.750,- ditukar dengan kendaraan baru  yang harganya Rp. 100.000.000
Berkaitan dengan  menú Receive Money 
3. Pada Tanggal 1 Desember 2007, Nomor bukti:BKM 1201
Diterima Dari PT. Bukit Sejahtera Abadi Gresik uang tunai  sebesar Rp. 2.500.000,- sebagai deviden tunai atas kepemilikan saham sebanyak 1.000 lembar @ Rp. 2.500,00 ; dan dipotong dengan PPh pasal 23 sebesar 15% (tidak final).

D. Daftar Istilah  (Glossary)

Electronic Payment :    Pembayaran dengan menggunakan alat secara elektronis
Jendela  :   Adalah kotak persegi yang ditampilkan ketika anda melaksanakan suatu fungsi tertentu dari Accounting MYOB, seperti memasukkan data atau menetapkan criteria. Kadang-kadang jendela disebut juga kotak dialog.




















BAB V
A. Mengelola Kartu Piutang dan Utang

Cakupan Materi :
Membuat Card file Pelanggan untuk tujuan membuat Buku Pembantu Piutang.
Membuat Card file Pemasok untuk tujuan membuat Buku Pembantu Hutang

Tujuan Pembelajaran :
1.Mempelajari Pembuatan buku pembantu piutang (Pelanggan) dan utang (Supplier)
2. Mempelajari Pembuatan Kartu pegawai (Employee)
3. Mempelajari Pembuatan Kartu Pelanggan 
4. Mempelajari Pembuatan Kartu Pemasok

B. Isi 
CARD FILE
Fasilitas yang berfungsi untuk mencatat berbagai kartu yang berkaitan dengan stakeholders dari perusahaan. Dalam Card file ini terdiri dari kumpulan data Pelanggan (Customer), Pemasok (Supplier), Karyawan (Employee) dan Pribadi (Personal). 
Card file ini hanyalah sebuah arsip tentang data nama orang atau badan oleh karena itu tidak akan berpengaruh terhadap keuangan perusahaan sehingga apabila dilihat di tampilan gambar dibawah Card file tidak berujung ke Transaction Journal.  

Card List
Aktifkan command centre card list. Dalam bagian ini terdiri dari Card list untuk Customer, Supplier, Employee, dan Personal yang bisa dijadikan satu dalam satu form (all Cards). Diantara keempat kartu ini ada dua kelompok yang mempunyai saldo (balance) yaitu kelompok supplier (Hutang Dagang) dan Customer (Piutang Dagang). 
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New-Cardlist-Customer
Klik tombol new untuk 	mencatat data nama ,alamat, kota, dan nomor telepon Customer (pelanggan) dalam profile. Sedang di selling details, isikan data tentang beberapa default (Kebiasaan standar) yang sering dipergunakan oleh pelanggan tersebut.
Terdapat 2 macam Customer yaitu individual dan Company. Pillih sesuai dengan bentuk usaha dari customer.

New-Cardlist-Supplier
Di bagian ini berfungsi untuk mencatat data nama, alamat, kota, dan nomor telepon dari Supplier  (pemasok)dalam profile. Sedang di buying details juga perlu diisi data-data  tentang default (kebiasaan standart) yang sering digunakan oleh pemasok tersebut.


New-Cardlist-Employee
Card yang digunakan untuk mencatat data nama & alamat karyawan. Oleh karena perbedaan antara sistempengupahan di Australi dan Indonesia maka card ini hanyalah digunakan untuk mencatat employee bagian penjualan, (Sales person)

Membuat Kartu Piutang 
Kartu piutang harus dikelola dengan baik, agar bisa diketahui nama customer (pelanggan) dan jumlah piutang pada akhir bulan, umur piutang dan tanggal jatuh temponya serta jumlah penjualannya

Demikian pula dengan Kartu hutang yang digunakan untuk mengetahui nama supplier (Pemasok/vendor) dan jumlah utang pada akhir bulan, umur utang, tanggal jatuh temponya serta jumlah pembeliannya.

Langkah untuk membuat Kartu Piutang adalah sebagai berikut :
1. Klik Command Centre Card File
2. Klik Tab Cards List
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Command Centre Card File dan Tab Cards List
c. Klik Tab (Customer)
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Jendela Card List
Klik New
Klik Nama Customer
[image: ]
Card Information Card Type Customer
Masukkan data customer sesuai dengan field yang disediakan, untuk pindah dari field satu ke field yang lain gunakan <Tab>, lihat contoh pengisian  berikut :
Name    : Ketik nama Customer
Card ID : Isi Nomor ID Customer
Location: Address1
Address : Ketik nama jalan, nomor
City       : Ketik Nama Kota
State      : Ketik nama Propinsi
Postcode: Ketik nomor post code
Country : Ketik nama negara
Phone#1: Ketik nomor telepon
Jika Perdagangan dengan luar negeri, maka data tersebut supaya disesuaikan

Klik Tab (Selling Details), untuk mengisi syarat pembayaran, Misalnya 2/10, n/30, dan dikenakan denda 1% jika terlambat melunasi piutang atau melebihi 30 hari setelah penjualan. Maka isikan data seperti pada baris atau kotak isian Customers Terms Information.
Lihat contoh pengisian dibawah ini :
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Keterangan :
· Sales layout : Pilih Item (Penjualannya berupa barang)
· A/R Balance (Account Receivable Balance) : Jumlah ini secara default sama dengan Rp. 0,00. Jumlah saldo muncul setelah ada pencatatan saldo awal atau transaksi.
· Income Account : Pilih Penjualan 
· Payment is Due : Pilih Syarat pembayaran, misalnya on a day of the month, atau in a Given # of Days.
· Discount Days :  Isi Jangka waktu untuk memperoleh potongan 
· Balance due Days : Isi Jangka waktu kredit (Jatuh tempo hari ke….)
· % Discount for early payment : Isi % potongan pembayaran yang diberikan.
· %n Month Charge for late payment : Isi % denda Keterlambatan pembayaran
· Tax Code : Pilih Kode Pajak yang sesuai. Jika akan diganti, maka ikuti Langkah-langkah penggantian kode pajak, kemudian akhiri dengan Klik tombol (Use Tax Code)
· Tax ID no  :   Diisi dengan NPWP
· Credit Limit  : Batas maksimum kredit yang dapat diberikan lepada Customer
· Kotak periksa Use Customer’s Tax Code : Tandai jika untuk menggunakan  kode pajak pelanggan. 

Jika Terms, Kode pajak dan data lanilla sudah diisi dengan benar. Klik Ok
Selanjutnya Klik [OK], untuk mengakhiri pembuatan satu kartu Customer.
Untuk membuat satu customer berikutnya, ikuti langkah-langkah 4-9
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Membuat Kartu Utang
Langkah-langkah untuk membuat kartu utang adalah sebagau berikut :
1) Klik Command Centre Card File
2) Klik Tab Card List
Jika command centre card file sedang terbuka, maka akan dapat secara langsung  mengikuti  langkah ke-3 dan seterusnya.
3)   Klik Tab [Supplier]
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4.   Klik [New]
5.    Ketik Nama Supplier
6.  Masukkan data suplier sesuai dengan fielf yang disediakan, untuk pindah dari field satu ke field yang lain gunakan tombol <tab>
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Berikut ini cara pengisian profil kartu Utang:
· Card Type  : Pilih Supplier
· Name         : Ketik Nama Supplier
· Card ID      : Ketik ID Supplier
· Address      : Ketik nama jalan dan Nomor, Kompleks
· City            : Ketik Nama kota
· State           : Ketik Nama Propinsi
· Postcode     : Ketik Code Pos
· Country      : Ketik Indonesia
· Phone#1     : Ketik Nomor telepon
· Jika Supplier beralamat di luar negeri, maka data yang dientri supaya disesuaikan
7.  Klik tab [buying Details] untuk mengisi syarat pembayaran, misalnya  3/10, n/30. Selanjutnya isikan data seperti pada jendela Supplier Term Information
Keterangan :
· A/P Balance (Account Payable Balance):  Saldo utang, pengisiannya melalui pencatatan saldo awal, jadi pada awal pembuatan kartu utang saldonya Rp 0,00
· Purchases Layout : Pilih Item (Pembeliannya berupa barang)
· Expense account : Pilih Harga pokok Penjualan atau Cost Of Good Solds (Metode Perpetual), dan pilih pembelian (Jika menerapkan metode physical)
· Payment is due : Pilih syarat pembayaran, misalnya On a day of the month atau In a Given # of Days
· Discount Days : Isi Jangka waktu untuk memperoleh potongan, misalnya 10th
· Balance Due Days: Isi Jangka waktu kredit (jatuh tempo hari ke….) misalya 30th 
· % Day for early payment: Isi % potongan pembayaran yang diberikan, misalnya 3%
· Tax Code : Pilih kode pajak yang sesuai. Jika akan diganti, maka ikuti langkah-langkah penggantian kode pajak, kemudian akhiri dengan klik tombol [Use Tax Code]
· Tax ID No: Diisi dengan NPWP
· Credit Limit: Batas maksimum kredit yang dapat diberikan oleh suplier
· Kotak periksa use Suplier’s Tax Code : Tandai jika untuk menggunakan kode pajak Supplier.
8.  Jika Terms, kode pajak dan data lainnya sudah diisi dengan benar. Klik OK
9.  Selanjutnya Klik OK untuk mengakhiri satu kartu Supplier
10. Untuk membuat kartu supplier berikutnya,ikuti langkah-langkah sebelumnya.
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                                  Card List –Daftar Nama Supplier setelah dicatat
Pengunaan Kartu 
Setelah kartu selesai dibuat seperti diatas selanjutnya akan dipakai untuk mencatat transaksi yang dientry melalui menu Sales untuk Customer, Purchases untuk Supplier.



Data Akuntansi
Data Akuntansi yang dimasukkan adalah data-data seperti nama-nama customer dan supplier yang menjalin kerjasama dengan perusahaan (Stakeholder) yang digunakan  sebagai latihan mengenai cara di dalam mencatat data akuntansi manual ke dalam program MYOB Accounting

C. Soal Latihan
Daftar Nama Customer
	Nomor
	C-01
	C-02
	C-03
	C-04
	C-05

	Nama
	Accura
Computer
	Baru Computer
	Cerdas Computer
	Duo Computer
	Pelanggan Tunai

	Alamat
	Jl. Kaki no.5
Jakarta
	Jl. Mendaki no. 6
	Jl. Serempak 2
	Jl. Santai 2
	

	Kota
	Lamongan
	Babat
	Bojonegoro
	
	

	State/Prop
	Jatim
	Jatim
	Jatim
	
	

	Kode Pos
	62217
	62290
	65165
	
	

	Telp
	0322-44250
	0322-443100
	0353-441500
	
	

	Termin
	2/10,n/30
	2/10, n/30
	2/10, n/30
	2/10, n/30
	C.O.D



Buatlah Daftar pelanggan ini untuk Kartu piutang


Daftar Nama Supplier dan Saldo
	Nomor
	S-01
	S-02
	S-03

	Nama
	PT.Hitech Global.com
	PT. Internusa Raya Tech
	PT. SS Computer

	Alamat
	
	
	

	Kota
	Jakarta
	Jakarta
	Surabaya

	State/Prop
	DKI
	DKI
	Jatim

	Kode Pos
	10007
	11009
	60002

	Telp
	021-322500
	021-3441000
	031-4412000

	Saldo 
	Rp. 22.000.000
	Rp. 16.500.000
	Rp. 27.500.000

	Tgl. Faktur
	23 Nov. 2007
	20 Nov 2007
	28 Nov 2007

	Syarat  Pembayaran

	3/10, n/30
	3/10, n/30
	2/10, n/30





Buatlah Daftar Pemasok ini untuk Kartu Hutang
	Kode
	Nama Item
	Unit
	Price/Unit
	Total

	LA-110
	Notebook Arekoreko
	10
	14,000,0000
	Rp. 140.000.000

	LG-220
	Notebook Gumuyo
	15
	12.000.000
	180.000.000

	LI-330
	Notebook Imurao
	20
	10.000.000
	Rp. 200.000.000

	Jumlah
	
	
	
	Rp. 520.000.000



Buatlah Job Baru dengan menggunakan data-data diatas :


D. Istilah (Glossary)
Stakeholder : Pihak-pihak di luar perusahaan yang mempunyai kepentingan dengan perusahaan.
Supplier = Pemasok barang ke dalam perusahaan
Customer = Pelanggan utama atau User dari produk perusahaan





























A. Bab VI
Mencatat Saldo Awal
Tujuan Pembelajaran :

1. Untuk mengetahui cara dalam mengisi saldo awal akun-akun riil, melalui edit akun, maupun menu setup, Balances, Account Opening Balances.
2. Untuk mengetahui cara dalam Mengisi saldo awal akun-akun nominal (jika perlu) melalui Record Journal Entry.
3. Untuk mengetahui cara dalam Mengisi saldo awal masing-masing kartu piutang melalui menu SETUP, Balances, Customer Balances.
4. Untuk mengetahui cara dalam Mengisi saldo awal masing-masing kartu Utang melalui Menu Setup, Balances, Supplier Balances.
5. Untuk mengetahui cara dalam Mengisi saldo awal Persediaan Barang Dagang melalui Command centre Inventory + Count Inventory.
B. Isi 
1. Pengertian Saldo Awal
Merupakan saldo awal pada periode akuntansi. Periode akuntansi sebuah perusahaan pada umumnya tertanggal 1 Januari. Jika Tertanggal 1 Januari maka saldo-saldo akun tersebut adalah hasil dari tutup buku per 31 Desember tahun sebelumnya.

2. Mencatat Saldo awal
1. Mencatat saldo awal akun-akun buku besar umum dapat dilakukan dengan dua cara :
a) Pencatatan saldo awal akun-akun yang dimaksud dapat langsung diisi pada saat melakukan edit terhadap akun atau diisi pada kolom Opening Balances
b) Mengisi saldo awal akun-akun buku besar melalui menu Setup + Balance + Account Opening Balances
3. Mencatat Saldo Awal Akun Riil
Cara Pertama :
Mencatat Saldo awal akun-akun riil dilakukan pada saat membuat atau mengedit nama-nama akun, dengan langkah-langkah sebagai berikut :
1) Aktifkan Command Centre Accounts + Account List
2) Aktifkan Akun yang akan diisi saldo awalnya (bertipe detail account = Postable)
3) Isi Saldo awal pada kotak isian Opening Balances dalam kotak dialog Edit Account
4) Klik tombol [OK] untuk mengakhiri pengisian saldo awal akun.
              Cara Kedua :
	Dilakukan dengan Langkah-langkah sebagai berikut :
1) Klik Menu Setup pada Menubar
2) Pilih dan klik Balances + Account Opening Balances. Lihat bantuan
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3.  Kotak dialog Account Opening Balance ditampilkan.
4. Isi saldo awal akun riil pada kolom Opening Balances (ditandai lingkaran),  dengan cara mengetik angka saldonya (tanpa lambang Rp, koma, atau titik), kemudian tekan <Enter>, 
5. Tekan <Enter>, setiap selesai mengetik sebuah saldo akun.
6. Untuk akun yang bersaldo Contra Account diberi tanda minus sebelum angka pertama. Contoh : PPN Masukan dan Akumulasi Penyusutan.
7. Klik [OK] untuk mengakhiri pengisian saldo awal akun.
8. Jika ada kesalahan entri angka, maka klik tepat pada baris isian angka yang salah, kemudian ketiklah angka yang benar. Setelah itu lanjutkan proses berikutnya dengan cara menekan tombol <Enter> atau klik pada baris isian berikutnya.
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Mencatat Saldo awal Kartu Piutang Usaha
Saldo aku piutang dapat dicatat pada saat edit akun dan melalui menu Setup
Sedangkan langkah-langkah untuk mencatat saldo awal piutang usaha ke dalam tiap-tiap Kartu Piutang (Customer) adalah sebagai berikut :
1. Klik Menu Setup pada baris menu
2. Sorot Balances
3. Pilih dan Klik Customer Balances, sebagai bantuan, lihat gambar di bawah ini :
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Jendela Menu setup – Balance- Customer Balances
Selanjutnya muncul jendela Customer Balance seperti terlihat pada Gambar  berikut :
Isikan semua saldo piutang dari Customer-customer tersebut dengan tuntas !
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Setelah itu klik Record
Saldo Awal Kartu Utang Usaha

Saldo akun Utang dapat dicatat pada saat edit akun, maupun pengisian saldo awal akun riil melalui menu Setup
Adapun untuk mencatatat saldoawal tiap-tiap kartu utang usaha (Supplier) dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut :

1. Klik Menu Setup pada baris menu
2. Sorot Balances
3. Pilih dan Klik Supplier Balances
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Jendela Setup-Balances- Supplier Balances
Kotak dialog Supplier Balances ditampilkan seperti terlihat pada Gambar berikut :
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Jendela Supplier opening Balances

Klik tab [Add Purchase]
Klik panah drop down pada Supplier 
Detail
Sorot dan Klik nama supplier yang akan diisi saldo utangnya pada jendela Select from List. Lihat Gambar berikut :
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Daftar Nama Supplier

Klik tab [Use suppler] sehingga kotak dialog Historical Purchase ditampilkan lihat Gambar berikut
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Jendela Historical Purchase
Isi kotak Historical Purchase sebagai berikut :

· Pergunakan tombol <Tab> untuk berpindah pada setiap kotak isian
· Supplier Name ; Klik dropdown, klik nama supplier, klik [Use Supplier]
· Term ; Periksa syarat pembayaran, koreksi jika belum benar
· PO# Isi nomor order pembelian ke......(Terima saja Nomor yang ada)
· Date ; Isi sesuai dengan faktur pembeliannya (23/11/2007), jika tidak tersedia data, maka dapat diisi dengan tanggal saldo awal.
· Suppler Inc#; Isi dengan nomor faktur (invoice) dari Supplier.
· Memo ; Isi dengan keterangan atau terima saja
· Total Including Tax; isi jumlah (nilai) faktur.
· Tax Code; Pilih sesuai dengan jenis pajak (misalnya N-T)
· Yakin sudah benar???
· Klik Record
Untuk mengisi kartu utang (supplier) berikutnya, lakukan langkah-langkah yang sama seperti yang dicontohkan di atas 


Jika pencatatan saldo awal tiap-tiap kartu utang sudah benar dan sama dengan jumlah akun saldo akun utang usaha buku besar, maka akan muncul jendela pernyataan” Selamat, Total Outstanding purchases sama dengan saldo pada akun Link Account hutang.
Seperti Gambar pada halaman berikut :
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Pesan MYOB Accounting jika pencatatan saldo awal utang sudah balance


Memasukkan saldo awal  Persediaan Barang
Untuk Mencatat saldo awal tiap-tiap item persediaan, ikuti langkah-langkah sebagai berikut :
1) Aktifkan Command centre inventory. Klik tombol Count Inventory
2) Masukkan kuantitas awal pada kolom Counted untuk setiap item yang memiliki persediaan awal.
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Jendela Count Inventory (untuk mengisi kuantitas awal)
Klik [Adjust Inventory] Keluar jendela adjustment Information, yang mengharuskan Anda memilih akun untuk menampung nilai persediaan awal barang. Lihat gambar dibawah ini!
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Adjusment Inventory (Default Expense Account)

Klik panah dropdown [default adjustment Account] Keluar jendela Select from list (dafar nama-nama akun) seperti pada Gambar  berikut :
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Daftar nama akun-Pilih akun Persediaan

Klik nama akun yang dipilih (Persediaan Barang Dagangan), jika nilai persediaan sudah dimasukkan pada saat mengisi saldo awal tiap-tiap akun.
Tetapi apabila saldo awal persediaan barang belum dimasukkan ke dalam akun Persediaan Barang, maka pilih akun” Historical Balancing”
Klik tab [Use Account] Kembali ke jendela Adjusment Information yang telah terisi nama akun” Persediaan Barang dagang”. Lihat gambar dibawah ini !
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Adjusment Information-Setelah diisi akun Persediaan

Klik Tab [Continue] sehingga keluar jendela Adjusment Information (Opening Balance Check), yaitu pernyataan tentang hasil pengecekan persediaan barang secara fisik (On Hand) , apa sudah yakin keberadaannya.
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Klik [Opening Balances] Jendela Adjust Inventory ditampilkan
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Inventory Journal Number : (Masukkan nomor jurnal)
Date : Masukkan Tangga Saldo (30/11/2007)
Memo : Ketik ”Persediaan awal’ atau terima saja memo yang diberikan oleh MYOB.
Masukkan Harga beli per unit setiap item pada kolom Unit Cost. Kolom Amount secara otomatis akan terisi (Quantity * Unit Cost) atau sebaliknya, jika anda tidak mendapatkan data harga per unit, maka anda cukup memasukkan data total harga (Amount), maka harga per unit akan terisi secara otomatis.
Klik [Record]. Proses untuk mencatat kuantitas item dan nilai persediaan awal selesai.

D. Glosarry 

Jendela (Windows)
Adalah kotak persegi yang ditampilkan ketika anda melaksanakan suatu fungsi tertentu dari Accounting MYOB, seperti memasukkan data atau menetapkan criteria. Kadang-kadang jendela disebut juga kotak dialog.
Jendela Count Inventory : Kotak persegi yang dipergunakan untuk menghitung jumlah persediaan.
Jendela Adjust Inventory : Jendela untuk mencatat jurnal penyesuaian.
















BAB VII
A. MENGELOLA PURCHASES DAN HUTANG
Cakupan Materi :
· Pembelian kredit
· Retur Pembelian
· Pelunasan Hutang
· Pelunasan hutang dengan Electronic Payment
Tujuan Pembelajaran :
1. Mempelajari dan mengetahui jenis-jenis Pemesanan untuk pembelian
2. Mengetahui cara pencatatan dengan dan tanpa uang muka
3. Mengetahui perbedaan pembelian dengan tagihan dan tanpa tagihan.
4. Mengetahui cara dalam mencatat Retur Pembelian
5. Mengetahui cara dalam pembayaran hutang (Bill) 
6. Mengetahui cara pembayaran hutang melalui Electronic Payment
B. Isi
Purchases atau pembelian merupakan menu di command centre yang dipergunakan untuk mencatat proses terjadinya pembelian. Selain dapat digunakan melalui menu command centre juga dapat digunakan pada menu seperti berikut ;
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Umumnya dalam suatu perusahaan menengah keatas setiap ada pembelian harus terlebih dahulu diotorisasi dan disetujui oleh atasan. Form yang akan diotorisasi ini biasanya disebut form Quote (Permohonan). Dalam MYOB quote ini dapat dibuat melalui menu enter Purchases. Setelah itu akan muncul tampilan gambar berikut  :
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Pada Pilihan kotak drop down pilih Quote terlebih dahulu. Perlu diketahui bahwa quote tidak akan akan mengakibatkan jurnal di Jurnal Transaction. Namun bila sudah dibuat Quote, kemudian disetujui oleh atasan maka quote tersebut dapat dijadikan Order, bahkan bisa dijadikan purchase invoice.
Pengisian Quote diawali dengan penetapan siapa nama calon vendor, termin, No. Quote. Kemudian dilanjutkan dengan pengisian :
Received	:       Qty barang yang akan dipesan
Item Number	:	Ketik kode barang yang akan dibeli atau tekan TAB
Description	:	Nama item yang bersangkutan
Price	:	Harga pesanan
Disc %	:	Potongan
Total	:	Otomatis dihitung dari (Received x Price – Disc%)
Job	:	Isi kalau ada job (proyek) tertentu
Tax	:	Pajak
ENTER ORDERS
Enter order ada dua kemungkinan kejadiannya :
1. Order yang dilakukan tanpa membuat Quote sebelumya.
Untuk order jenis ini anda langsung KLIK di Enter Purchases, kemudian pilih ORDER. Isikan data unit barang, deskripsinya, dan data order lainnya.
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2. Order yang dilakukan sudah dibuatkan quote sebelumnya
Jenis order ini berasal dari quote yang telah dibuat yang kemudian dirubah menjadi order. Tentukan quote dalam purchase register yang akan dirubah menjadi order dengan klik pada Change to order.
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Uang Muka kepada Supplier
1. Uang muka dibayar bersamaan saat membuat orders.
Uang muka jenis ini dimasukkan pada field Paid Today pada form orders. Untuk jenis transaksi ini uang muka dipakai sesuai dengan setup dalam Linked account purchase I track Deposit Paid to Suppliers 1-1202 Uang Muka Pembelian.
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2. Uang muka dibayar pada waktu yang berlainan dengan orders. 
Jenis pembayaran uang muka ini dibayar dengan cash/bank yang bukan dari setup  Linked Account Purchases yang telah ditetapkan sebelumnya. Namun dilakukan melalui Command Centere Purchase dari form Pay Bills.
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ENTER BILLS
Adalah suatu proses memasukkan tagihan yang diterima dari supplier ke hutang perusahaan. Ada 3 macam bisa timbulnya bill dari Supplier tersebut :

Bill (Direct Puchases)
Sifat dari pembelian ini adalah seketika tanpa didahului oleh quote maupun order. Supplier dari jenis pembelian ini sangatlah jarang beriteraksi dengan perusahaan.

Contoh Direct Purchase 1 :
Tanggal 5 januari 2007, perusahaan membeli perlengkapan untuk ATK (Rp. 100.000) dan membayar service atas barangnya yang rusak (200.000). Pembelian ATK dan service tersebut dilakukan disebuah toko kecil dan langsung dibayar tunai saat itu juga sebesar Rp.300.000.
Langkah-langkahnya :
	Buka Form dari menu Enter Purchase
	Ubah Layout menjadi Miscellaneous
	Pilih Vendor : Supplier Tunai					

Contoh Direct Purchase 2
Perusahaan menerima tagihan dari PT. Buana Alkes atas pengobatan karyawan selama bulan januari (4 orang) sebesar 180.000. Atas jasa pengobatan tersebut perusahaan membebankan ke account (6-9999) Beban Umum lain-lain.

Untuk pembelian jenis ini :
Gunakan form menu Enter Purchases, kemudian, kemudian ganti template menjadi BILL
Ubah Layout menjadi Professional
Pilih Vendor , kemudian isikan jasa yang yang dibeli pada desription
Contoh Direct Purchase 3.
Perusahaan membeli barang langsung dari PT. Auto Mechanic beberapa barang jenis furniture dengan cara kredit (Tax Exclusive)
Langkah-langkahnya :
Buka form dari menu Enter Purchase, kemudian ganti template menjadi BILL
Ubah Layout menjadi Item

Contoh Direct Purchase  4.
Perusahaan membeli barang langsung dari Supplier Tunai dan dibayar tunai beberapa barang (Tax Inclusive) sebagai berikut :

Quotes – Changes to BILL
Suatu pencatatan transaksi atas pembelian item yang barangnya langsung diterima bersama tagihannya tanpa melalui pembuatan Quote terlebih dahulu.
Buka form Purchase Register, pilih bagian Quotes
Sorot baris Quote yang ingin dijadikan sebagai Bill.
Klik Change to Bill
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Selanjutnya akan ditampilkan form BILL, lakukan perubahan tanggal Invoice (Date), dan Supplier Inv. # serta beberapa informasi lainnya seperti pajak dan lainnya sehingga tampil gambar sebagai berikut :
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Orders – Change to Bill
Ini adalah sebuah sistem dari suatu perusahaan yang baik, dimana pembelian tidak akan pernah terjadi apabila Orders tidak pernah dibuat sebelumnya.

Contoh : Bill kepada CV. Aditya atas PO-03003 dibuat pada tanggal 10 Jan 2007 untuk penerimaan barang per tanggal 15 Jan 207 yang dibuat adalah Inclusive Tax ditambah dengan biaya angkut 1.000.000,- (N-T)

Langkah-langkahnya :

Buka Form Purchase Register, pilih bagian orders
Sorot (Hihglight) baris order yang akan dijadikan sebagai Bill (PO-03003)
Klik Change to Bill sehingga form BILL akan terbuka.
Lakukan perubahan data BILL sesuai dengan invoice dari Supplier
Klik Record untuk menyimpan
[image: ]

PURCHASE RETURN & DEBIT

Retur penjualan diisi  pada kolom Received diisikan dengan angka minus.
Proses melakukan Retur ada 2 (dua) tahap, yaitu :
1. Mengurangkan Invoice (Qty Minus) didalam Form Bill, dan
2. Membebankan invoice yang minus tersebut ke invoice lainnya (Apply to Purchase)
Retur penjualan yang telah dibuat harus dibebankan terhadap invoice lainnya (Apply to purchase) atau membebankan invoice minus tersebut dengan penerimaan uang tunai.
Prosesnya :       
1) Buka form Purchase register
2) Pilih bagian Retur & Debits
3) Pilih dan sorot (Highlihgts) baris retutr
4) Klik Apply to Purchase 	
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Receive Refund
Retur barang bisa juga untuk dikembalikan untuk Supplier Tunai. Apabila barangnya tersebut dibeli dengan tunai, sehingga saat retur uangnya juga dapat dikembalikan (Received Refund) sesuai dengan kesepakatan pada saat pembelian.
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Langkah-langkahnya :
Buka form Purchase Register
Pilih Bagian Returns & Debits
Pilih dan sorot (Highlights) dari Retur Nomor tertentu
Klik Receive Refund
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Receive Refund from Return
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Recurring
Digunakan untuk membukukan transaksi yang seringkali berulangkali terjadi. Transaksi tersebut dapat terjadi berkali-kali dalam waktu yang relatif sama. Fasilitas ini tersedia disemua transaksi seperti pembelian, pembayaran, penerimaan, jurnal voucher dan lainnya.
Contoh : Perusahaan setiap bulan selalu menerima tagihan dari supplier yang menyewakan sesuatu kepada perusahaan, karena ini merupakan transaksi yang rutin terjadi maka  jurnal transaksi dapat disimpan dalam bentuk format yang dapat dipakai 

Buka Form Enter Purchases register, kemudian isikan data sebagai berikut :

Template : BILL,Suplier : PT.Auto Mechanic, date :01/01/2007
Description : Sewa truk mingguan
Klik Save Recurring
Ketikkan Name : Sewa Truk; PT. Auto Mechanic.
Frequency : Pilih Jenis pengulangan setiap periodic sekali (Weekly)
Remind Every : Pilih Pengulangan di Frequency untuk setiap hari apa, kemudian Klik Save Template.
Use Recuring – Purchases
Untuk menggunakan data Recurring yang sudah tersimpan didalam Purchses Register. Bukalah form Purchase Register.
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Pilih template Recurring.
Sorot (Highlight) baris Sewa 
Klik Use Recurring, kemudian muncul form Enter Puchase (BILL)
Ganti tanggal menjadi 01/04/2003
Isilah memo dengan keterangan : Sewa Truck, Klik Record
Kemudian ada pertanyaan ingin merubah Tax Code? Pilih No.

PAY BILLS
Fasilitas yang digunakan untuk mencatat pembayaran Hutang.
Ada beberapa macam cara pencatatannya :
Membayar hutang tanpa potongan.
05 jan 2003 
Perusahaan membayar hutang kepada CV. Aditya Wibisono yang dibayar dengan transfer langsung dari BCA sebesar 35.000.000,-
Cara Pencatatannya :

Klik Pay Bills di Menu Command Centre
Pilih sumber dana untuk pembayarannya : Menggunakan Kas di Bank  (Pay from Account) atau Pembayaran secara elektronik.
Balance : Menunjukkan jumlah terakhir saldo Bank 
Supplier : Pilih nama pemasok yang akan dibayar
Memo : Isian ini secara default akan terisi dengan kata Payment : CV. Aditya Wibisono
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Cheque Number : Bisa diisi sendiri atau mengikuti default yang sudah ada
Date : Tanggal Pembayaran Hutang
Amount : Isi dengan jumlah pembayaran hutang
Amount Applied : Isikan baris dengan faktur mana saja yang dibayar.
Klik Record untuk menyimpan data
Klik Journal untuk melihat jurnal yang telah dibuatkan oleh MYOB.
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Membayar Hutang dengan Mendapatkan Potongan
Pembayaran hutang akan mendapatkan potongan apabila pembayarannya dilakukan sebelum jatuh tempo.
Contoh :
Pembayaran hutang kepada PT. Auto Mechanic yang dibayar langsung dengan transfer langsung melalui Bank Lippo sebesar Rp. 7.300.000 atas hutang sebesar Rp. 7.500.000 dengan discount sebesar Rp. 200.000.-
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Setelah diisi dengan benar Klik Record
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Pembayaran Hutang yang dikenakan Biaya Denda (Finance Charge)
Tanggal 15 jan 2007 Membayar hutang pada PT. Automechanic yang dibayar langsung dari Bank Lippo sebesar Rp. 15.300.000 untuk saldo awal. Faktur yang dibayar sebenarnya sebesar 15.000.000, Denda diberikan karena kerterlambatan pembayaran sebesar 2% x 15.000.000 = Rp. 300.000.
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Jurnal Transaksi yang dihasilkan adalah     : (pada halaman berikut)
[image: ]

Membayar Hutang  dengan Electronic Payment

Suatu Transaksi pembayaran yang menggunakan Group with electronic payment yang akan dikumpulkan dalam satu account yang telah ditentukan di dalam Linked Account – Account & Banking Linked Account. Pembayaran ini dilakukan dengan menggunakan giro yang suatu saat giro akan cair. Suatu giro bila sudah cair maka account tersebut akan dikeluarkan Bank yang telah ditunjuk dengan melakukan aktifitas Prepare Electronic Payment.

Contoh :
02 Jan 2007   : Bayar hutang kepada PT. Aditya 10.000.000,- Cek BCA cair 05-1-03
03 Jan 2007   : Bayar Hutang pada  PT. Adiyta   10.000.000,-  Cek BCA cair 05-1-03
04 Jan 2007   : Bayar Hutang pada PT. Aditya   10.000.000,- Cek BCA cair 05-01-03
05 Jan 2007   : Supplier A mencairkan dana ketiga cek diatas di BCA
Ke 4 tanggal pembayaran diatas semuanya dimasukkan ke Form Pay Bills seperti biasa  dengan menggunakan fasilitas Group with Electronic Payments
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Prepare Electronic Payments
 Ada 2 syarat yang harus dipenuhi supaya dapat menjalankan prepare Electronic Payment ini :
1. Bank Info di Company harus ada (Menu Setup – Company Information[image: ]
2. Supplier yang bersangkutan menggunakan fasilitas (aktif) I Pay this Supplier Electronically dibagian Payment Details.
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Setelah dua syarat diatas telah disetup semua., baru anda siap untuk melakukan Prepare Electronic Payment.

Dari menu Purchase pilih Prepare Electronic Payments
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C. Soal Latihan 1- Purchase
Dibeli dari PT. Hitech Global Jakarta, dengan termin:3/10, n/30, barang-barang sebagai berikut :

	Qty
	Code
	Nama Item
	Price/Unit
	Total (Rp)
	Tax

	14
	LA-110
	Notebook Arekoreko
	14.150.000
	198.100.000
	PPN

	Freight Paid (Biaya Angkut Pembelian)
	
	
	
	


140.000
	PPN


NT

	
	
	
	
	198.240.000
	PPN

	
	
	
	
	
	


Analisis Transaksi :
Transaksi pembelian barang  dagang secara kredit,dicatat melalui CC Puchases  +  Enter  Purchases
Pengaruh transaksi ini ke dalam akun dan card adalah sebagai berikut :
Persediaan barang dagang (Debet) 	            Rp. 198.100.000,00
PPN Masukan (Debet)			            Rp.   19.810.000,00
Utang usaha (Kredit)			            Rp. 218.050.000,00
Saldo Utang ”Hitech global”bertambah        Rp. 218.050.000,00
Biaya Angkut Pembelian (Debet)                  Rp.        140.000,00
Catatlah Transaksi pembelian ini !
Soal Latihan 2 Retur Pembelian

Tanggal 12 Desember 2007 Nomor Bukti : ND1201
Kami telah mendebet rekening saudara  PT. Hitech Global Jakarta, untuk barang yang kami kembalikan sebagai berikut :
	QTY
	Code
	Nama Item
	Price/Unit (Rp)
	Total (Rp)
	Tax

	2
	LA-110
	Notebook Arekoreko
	14.150.000
	28.300.000
	PPN

	
	
	
	
	
	



	Freight
	
	NT

	Total
	28.300.000
	




Pengaruh Transaksi ini ke dalam akun dan card adalah sebagai berikut :
Utang Usaha (Debet)				Rp. 31.130.000,00
Persediaan Barang (Kredit)                            Rp. 28.300.000,00
PPN Masukan (Kredit)                                   Rp.   2.830.000,00
Saldo Utang ”Hitech global” berkurang Rp.          31.130.000,00
Catatlah Retur Pembelian ini .

Soal Latihan 3-Pelunasan Utang Usaha


Pada tanggal 21 Desember 2007, Nomor Bukti : BKK 1206
Dikeluarkan cek nomor C126 sebesar Rp. 16.650.000 untuk membayar hutang kepada PT. Internusa Raya Tech Jakarta, yaitu pelunasan faktur tertanggal 20 November 2007 dengan denda 1% dari Nilai Pembelian
Utang Usaha	              Rp. 16.500.000,00
Beban Denda Hutang                    Rp.     150.000,00
Bank Sendiri  (Kredit)		       Rp. 16.650.000,00
Catatlah Pelunasan Hutang ini melalui Menu Purchase


D. Istilah (Glossary)

Recurring : Transaksi yang seringkali terjadi.
Quote : Form permohonan atau permintaan pembelian barang untuk diotorisasi













BAB VIII
A. MENGELOLA SALES DAN PIUTANG

Cakupan Materi :
Sales, Quotes, order, dan Invoice
Uang Muka (Downpayment)
Sales Return
Pembayaran Piutang(Payment)
TUJUAN PEMBELAJARAN :
1. Untuk mengetahui bagaimana mengisi atau mencatat dalam form Sales (Penjualan) Quotes, order, dan Invoice.
2. Untuk mengetahui pencatatan atas order penjualan dengan uang muka
3. Untuk mengetahui pencatatan atas transaksi Retur penjualan & Debit
4. Untuk mengetahui pencatatan atas penerimaan pembayaran dari pelanggan
Sales atau penjualan merupakan menu di command centre yang dipergunakan untuk mencatat proses terjadinya penjualan. Selain dapat digunakan melalui menu command centre juga dapat digunakan pada menu seperti berikut ; berhubungan dengan penjualan dan Piutang.
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B. Isi :   Penjualan Kredit :
   	Tombol Enter Sales berfungsi untuk membuka jendela Sales. Apabila jendela ini sudah dibuka, maka anda dapat  mencatat penjualan barang, jasa maupun lainnya. Tampilan jendela sales dapat dipilih atau disesuaikan dengan kebutuhan, yaitu untuk mencatat penjualan apa? Kalau yang dijual barang, maka jendela sales yang diperlukan adalah layout Item. Sedangkan kalau yang dijual profesi, maka jendela yang diperlukan adalah tipe Professional.
		Tombol Enter Sales atau jendela sales merupakan fasilitas yang disediakan oleh MYOB untuk mencatat penjualan barang, jasa, profesi, maka jendela Sales yang diperlukan adalah tipe Profesional.
		Jika dalam transaksi penjualan diperhitungkan PPN atas barang yangd dijual, maka ada dua kemungkinan dalam pencatatannya, yaitu :
a) PPN sudah diperhitungkan dalam harga jual,maka dalam kotak isian Sales-New Item, tanda cek (  ) pada Tax Inclusive, dibiarkan saja.
b) PPN belum diperhitungkan dalam harga jual, maka dalam kotak isian Sales-New Item, tanda cek pada Tax Inclusive, dihilangkan.
	Namun apabila transaksi penjualan tidak dikenakan PPN, maka Tax inclusive tersebut tidak berpengaruh pada harga terhadap nilai piutang. Dalam hal ini piutagnya adalah sebesar hasil penjualan saja, tetapi untuk barang atau jasa yang dikenakan PPN, maka piutangnya adalah sebesar hasil penjualan ditambah PPN.
Enter Sales  :
Di dalam Enter Sales terdiri dari beberapa form yang terdiri dari Quote Sales, Order sales, invoices dan receive payments.
1. Quotes, dibuat untuk mencatat penawaran yang kita berikan kepada customer.
2. Orders, dibuat untuk mencatat order penjualan yang telah diterima dari pelanggan.
3. Invoice, dibuat untuk apabila barang yang telah dikirimkan. Lembar invoice berfungsi pula sebagai lembar tagihan.
Layout dalam sales  terdiri dari 5 macam :
19 Service, Item, Professional, Time Billing, dan Miscellaneous

Enter Quotes
Form yang berguna untuk membuat permohonan/penawaran (Quote) atas penjualan suatu barang/item. Quotes tidak akan menghasilkan jurnal transaksi karena Quote hanya berupa permohonan/penawaran kepada atasan untuk dimintakan otorisasi. Bila Quote sudah dibuat, maka Quote tersebut dapat diganti menjadi orders dan Sales Invoice.
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Kondisi yang membuat diperlukannya form Quote ini  :
· Permohonan kepada atasan untuk melakukan penjualan kepada pelanggan.
· Penjualan belum terjadi
· Transaksi belum ada
ENTER ORDERS
Enter order ada 2 kemungkinan kejadiannya  :
Orders yang dilakukan berasal dari Quote yang telah dibuat sebelumnya:
1. Order yang dilakukan berasal dari Quote yang telah dibuat sebelumnya.
Bukalah data quote yang teah dibuat dalam Sales Register, Pilih Quote yang dipilih, kemudian klik Change to Order.
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Contoh :
Quote PT. Merbabu No.00000002 telah disetujui oleh atasan sehingga dapat dijadikan order dan dikirimkan kepada Customer dengan tanggal yang sama, yaitu tanggal 11 Jan 2007. Semua informasi yang telah masuk dalam quote telah dijadikan order semuanya.
Klik Sales Register, kemudian plih ke bagian quote.
Sorot nama PT. Merbabu
Kemudian klik Change to order

Klik Record untuk menyimpan order
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2. Order yang dilakukan tanpa Quote
Pada menu sales, masuk ke Enter Sales. Kemudian rubah template menjadi ORDER. Kemudian dilanjutkan dengan pengisian Nama Customer, nomor, tanggal, termin dan data item lainnya yang dipesan.
09 Jan 2007, Perusahaan menerima pesanan baru dari PT. Bina Seksama Beberapa furniture termin 2%10 Net 30 EOM nomor PO dari customer  [PO-BS000056]	 PPN Tax Exclusive. Barang dikirim pada hari berikutnya :

Ship             Description              Price               Disc              Total    Job             Tax
15         Rak TV emerald      400.000                                 6.000.000               PPN
15         Rak TV Olimpic      500.000                                 7.500.000               PPN
15        Spring Bed Federal  200.000                               30.000.000               PPN
15         Sofa L 313               1.500.000                            22.500.000               PPN
             [image: ]

Down Payment (uang Muka) dari Customer.
1. Uang Muka dibayar bersamaan saat membuat orders.
Uang muka diisikan pada kotak isian Paid Today di form Orders artinya pada hari dimana order itu dibuat, uang muka penjualan oleh pelanggan juga dibayar pada saat  hari itu juga.
Contoh :
PT. X melakukan penjualan untuk produk meja sebanyak 20 unit kepada CV. Delta dengan harga per meja Rp. 7.500.000,-  Order diterima tanggal 2 januari dengan uang muka sebesar 30% dari nilai order. 
Jawab :
· Buka modul Sales, pilih bagian Enter Sales
· Pilihlah order, yang berarti kita melakukan pencatatan untuk order penjualan yang kita terima dari CV. Delta untuk penjualan Rp. 7.500.000.- per mejanya
· Isikan lembar order dengan data yang anda miliki, mulai dari Tanggal, jumlah item barang, harga barang
· Isikan kode barang pada Kolom Item list, dengan cara menekan tombol TAB pada keyboard. Kemudian pilih kode item sesuai dengan nama barang yang akan dijual.
· Isikan besarnya uang muka yang dibayarkan oleh pelanggan pada kotak isian Paid Today.
· Klik tombol Record untuk menyimpannya.

2. Uang Muka dibayarkan  pada waktu yang berlainan dengan orders dan dibayar melalui Receive Payments.

Contoh :
Perusahaan menerima uang muka atas order yang diterima dari PT. Merbabu tertanggal 11 januari 2007 sebesar Rp. 20.000.000,-  pada tanggal 12 Januari 2007 dengan transfer melalui Bank Lippo.

Langkah-langkahnya :
Pada Menu Command Centre pilih Sales
Klik Receive payment
Pada deposit account pilih Account Bank Lippo
Masukkan tanggal penerimaan uang muka tanggal 12/1/2007
Masukkan Rp. 20.000.000 pada kolom amount Applied..

[image: ]
Enter Sales – Invoices
Beberapa kemungkinan yang dapat terjadi pada pencatatan dengan mengunakan  form invoice bergantung pada sifat dari penjualan tersebut dilakukan.

Direct Sales 1.(Penjualan langsung)
Suatu cara penjualan kepada pelanggan dengan dibayar secara tunai. Sifat dari penjualan ini adalah seketika, tanpa dibuatkan order.

Contoh :
Tgl 03 Jan 2007, perusahaan melakukan service televisi dan radio tape dari seorang pelanggan tunai dengan diterima langsung pada saat itu juga.
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Direct Sales 1 dg Layout Miscellaneous

Direct Sales 2 (Penjualan langsung)
Perusahaan mengirim tagihan baru pada PT. Untung Seksama atas beberapa kali service dan instalasi jaringan serta operating. Atas jasa service tersebut perusahaan membebankan kea kun [4-2200] yaitu service computer.  
Langkah-langkahnya :

Klik Enter Sales, rubah form menjadi INVOICE
Ubah Layout menjadi Professional
Pilih pelanggan : PT. Untung Seksama, seperti pada gambar dibawah berikut :
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Direct Sales 2 dg Layout Professional
Direct Sales 3 (Layout Item )

Penjualan berupa barang (item) kepada Sistem Aneka Ind. Secara Kredit (Tax Inclusive)
· Buka form dari Enter Sales, kemudian rubahlah menjadi invoice
· Rubahlah Layout menjadi Item


[image: ]
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Direct Sales 4 :
Pada Tanggal 23 Jan 2007 perusahaan menjual barang langsung dari Customer Tunai dan dibayar tunai beberapa barang (Tax Inclusive) sebagai berikut :

Ship        Item          Description                  Price           Total             Tax
5              C004        Keyboard standard       55.000        275.000         PPN
5              C007        Mouse Logitec             49.500        247.500         PPN
5              C001        Casing Standard         220.000      1.100.000        PPN
			        Subtotal      1.622.500
                                                                    Freight                     0
			        Tax                147.500
			        Tax Amount 1.622.500
                                                                    Paid Amount1.622.500      Cash
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Quotes – Change to INVOICE
Kondisi transaksi Penjualan :
Penjualan barang berupa item yang tagihan dan barangnya langsung diterima tanpa terlebih dahulu harus mencetak quotes dan orders.

Langkah-langkahnya :
Buka form sales register, pilih di bagian Quotes
Sorot bagian invoice yang akan dijadikan sebagai invoice
Klik Change to Invoice
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Setelah di klik Change to Invoice, tampilan yang akan berubah seperti berikut :
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Menyunting Invoice yang berasal dari Quotes


ORDERS CHANGE TO INVOICE
Kondisi Penjualan : Sebuah perusahaan akan dikatakan mempunyai system yang baik bila prosedur penjualannya diawali terlebih dahulu dengan dibuatnya ordernya. Dalam prakteknya keadaan seperti ini lebih sering terjadi .

Contoh :
Order kepada PT. Bina Seksama dirubah menjadi invoice. Karena Purchase ordernya yang dibuat tanggal 09 Jan 2007, barangnya diterima oleh PT. Fokus pada tanggal 10 Jan 2007.  

Langkah-langkahnya  :
Buka form sales register, pilih bagian orders
Sorot baris orders yang akan dijadikan invoice
Klik Change to invoice, lakukan perubahan invoice sesuai dengan Invoice perusahaan.
Klik Record untuk menyimpan.
SALES RETURN  & DEBIT (retur Penjualan)

Retur penjualan dilakukan dengan cara melakukan pengisian tanda minus sebelum pengisian angka.
Setiap melakukan proses retur ada 2 langkah yang harus dilakukan :
g) Mengurangkan invoice  (Qty Minus) didalam Form Invoice.
h) Membebankan invoice yang minus tersebut ke invoice yang akan dikurangi penjualan.
Contoh :
Perusahaaan menerima retur penjualan dari Siskem Aneka Indonesia, Include Tax, pada tanggal 14 Jan 2007 dengan mengeluarkan surat retur no. sbb :

Ship                 Item		Description	               Price               Total               Tax
-2                C001         Casing Standards ACS      220.000.000    440.000            PPN
-5                C002         Cd Room 52X                   330.000.000   1.650.000          PPN
-3                C003         Hardisk 2 GB                        1.650.000   4.950.000          PPN
                                                                                     Total             7.040.000
a. Mengurangkan invoice (Qty Minus) di dalam Form Invoice
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Langkah-langkahnya :
Buka form sales register, pilih bagian Returns & Credits
Sorot Baris yang diretur
Klik Apply to Sale	 
Isikan ID # dan tanggal melakukan retur pada Kotak Settle Returns & Credits
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          Pembebanan ke Invoice dengan jalan memasukkan angka retur penjualan ke kolom 
Amount Applied.
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Receive Payment
Fasilitas yang digunakan untuk mencatat penerimaan pembayaran piutang dari customer.
Beberapa kemungkinan pencatatan :
1. Menerima piutang dengan pilihan  langsung ke Cash /Transfer tanpa potongan.
Contoh :
06 Jan 2007 Perusahaan menerima pembayaran piutang dari PT. Bina Seksama Sejahtera dibayar dengan transfer langsung dari Bank BCA sebesar Rp. 25.000.000 untuk angsuran saldo awal tahun.
· Buka Receive Payment
· Pilih Receive 
· Pilih Customer yang membayar.
· Amount receive : Ketikkan jumlah penerimaan uang
· Masukkan memo
· Masukkan tanggal transaksi
· Klik Record untuk menyimpan data
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2. Menerima piutang karena terlambat sehingga diberikan finance charge
8 Jan 2007 . Perusahaan menerima pembayaran piutang dari PT. Merbabu Jaya Nusantara dengan cheque Bank Lippo sebesar Rp. 31.000.000.00,- untuk saldo awal invoice Rp. 30.000.000 dengan memberikan denda sebesar 1.000.000.- atas keterlambatan pembayaran hutang mereka.
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Jurnal yang dihasilkan :	

[image: ]

3. Menerima piutang sebuah faktur dengan mendapatkan potongan
17 Jan 2007
Perusahaan menerima pembayaran  piutang dari PT. Untung Seksama yang diterima melalui Bank Lippo sebesar 784.000 untuk transaksi penjualan tanggal 16 Jan 2007. Faktur yang dibayar seharusnya  800.000 karena masih dalam masa potongan maka diberikan diskon sebesar 16.000. 

[image: ]

Menerima piutang dengan Electronics payment
Penerimaan pembayaran ini dinamakan dengan giro atau cheque. Pada saat giro diterima tersebut, piutang dianggap sudah terbayar, namun tidak dalam bentuk uang. Pada hari berikutnya giro atau cheque tersebut harus dicairkan pada Bank yang telah ditentukan untuk disetorkan ke rekening Bank perusahaan atau diambil tunai. Setelah giro cair maka account tersebut akan dikeluarkan di Bank yang telah ditunjuk dengan melakukan penerimaannya melalui Prepare Bank Deposit.
Contoh :
18 Januari 2007
Menerima pembayaran dari Siskem Aneka dengan giro yang akan cair pada tanggal 19 Jan 2007 sebesar 78.470.000.- Pembayaran utang awal dengan denda 340.000 serta pembayaran utang tgl 12 Jan dengan diskon 1.330.000.
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19 Jan 2007 : Mencairkan dana yang diterima dari Siskem Aneka ke  Bank BCA sebesar Rp. 78. 470.000.-

Klik pada menu Banking, pilih Prepare Bank Deposits
Kemudian muncul Prepare Bank Deposit, pilih Deposit to : BCA
Select Receipt by : Pilih Payment Method dengan Giro.
Memo : Bank Deposit from Siskem Aneka, Date : 19 Jan 2007
Klik baris kedua pada pembayaran dari Siskem Aneka sehingga kolom deposit diberikan tanda checklist. Klik Record untuk memproses data.
Klik Jurnal untuk melihat efek jurnal yang ditimbulkannya.
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C. Soal Latihan-Penjualan Kredit
Tanggal 6 Desember 2007 Nomor Bukti : LAF1202
Dijual note book kepada Baru Computer Babat, termin 2/10, n/30, sebagai berikut :
	Qty
	Code
	Nama Item
	Price/Unit
	Total (Rp)
	Tax

	4
	LA-110
	Notebook Arekoreko
	15.000.000
	60.000.000
	PPN

	6
	Lm-220
	Notebook Gumuyu
	13.000.000
	78.000.000
	PPN

	5
	LG-330
	Notebook Imuran
	11.500.000
	57.500.000
	PPN



	Freight collected
	0
	NT

	Total
	195.500.000
	PPN


	
Analisis Transaksi
Transaksi penjualan barang secara kredit, dicatat melalui CC Sales + Enter Sales
Pengaruh transaksi ke dalam akun dan kartu adalah sebagai berikut :
Piutang Usaha (Debet)				         Rp. 215.050.000,00
Penjualan (Kredit)				         Rp. 195.500.000,00
PPN Keluaran (Kredit)				          Rp. 19. 550.000,00
Piutang Customer Baru Computer (Bertambah)      Rp. 215.050.000,00
Harga Pokok Penjualan (Debet)		          Rp.  178.000.000,00
Persediaan Barang Dagang  (Kredit)		          Rp.  178.000.000,00

Soal Latihan-Retur Penjualan
Retur penjualan berarti barang yang dijual kepada pelanggan (customer), diterima kembali oleh penjual karena alasan tertentu.

Nomor 07 Tanggal: 7 Desember 2007 : Nomor Bukti : CN 1201
Kami telah mengkredit rekening saudara Baru Computer untuk barang yang telah dikembalikan sebagai berikut :
	Qty
	Code
	Nama Item
	Price (Rp)  
	Total (Rp)
	Tax

	2
	LM-220
	Notebook Gumuyu
	13.000.000
	26.000.000
	PPN

	1
	LG-330
	Notebook Imurao
	11.500.000
	11.500.000
	PPN

	TOTAL
	
	37.500.000       PPN



Analisis Transaksi
Transaksi retur penjualan kredit, dicatat melalui CC: Sales + Enter Sales, kolom Ship dicatat dengan tanda minus (-)
Pengaruh Transaksi ini ke dalam akun dan card adalah sebagai berikut :
Piutang Usaha (Kredit)				Rp. 41.250.000,00
Penjualan (Debet)				Rp. 37.500.000,00
PPN Keluaran (Debet)				Rp.   3.750.000,00
Persediaan barang dagang (debet)                  Rp. 34.000.000,00
Harga Pokok Penjualan (Kredit)                     Rp. 34.000.000,00
Piutang Customer Baru Computer berkurang Rp. 41.250.000,00

Sebelum anda mencatat retur penjualan ke dalam MYOB, sebaiknya anda melihat saldo piutang toko Baru Computer melalui CC: Card File + Card List dan melihat saldo persediaan melalui CC; Inventory + Count Inventory. Selanjutny, bandingkan dengan saldo-saldo setelah pencatatan retur penjualan.

Soal Latihan-Pelunasan Piutang Usaha
Tanggal 14 Desember 2007 Nomor Bukti : BKM 1204
Diterima dari Baru Komputer Babat, cek senilai Rp. 170.640.000,00 untuk pelunasan faktur F 1202 tertanggal 6 Desember 2007 dengan perhitungan sebagai berikut :

Jumlah Faktur	    	               	Rp. 215.050.000,00
Retur Penjualan	        		             Rp.    41.250.000,00 
Sisa nilai faktur                                   	 Rp. 173.800.000,00
Potongan:2% x (100/110  x 173.800.000)       Rp.    3.160.000,00
Diterima tunai                                                  Rp,  170.640.000,00
Soal Latihan-Penjualan Tunai
Tanggal 14 Desember 2007, Nomor bukti: FT1201
Dijual kepada SMK Negeri 1 Lamongan (Pelanggan tunai) barang-barang sebagai berikut :
	Qty
	Code 
	Nama Item
	Price/Unit (Rp)
	Total (Rp)

	6
	LG-330
	Notebook Imurao
	11.800.000
	70.800.000

	
	
	
	
	



	Potongan Rabat
	2.124.000

	Nilai Penjualan Bersih
	68.676.000

	PPN (dipotong langsung oleh Bendharawan)
	 6.867.600

	PPh pasal 22 : 1,5% x 68.676.000
	1.030.140

	Diterima bersih
	67.645.860


Soal Latihan - Retur Penjualan Tunai
Tanggal 31 Desember 2007, Nomor Bukti : CN 1203 Cek : 127
Diterima kembali dari SMK NU Lamongan barang-barang yang telah dijual kepadanya sebagai berikut :
	Qty
	Code
	Nama Item
	Price (Rp)
	Total (Rp)
	Tax

	1
	LA-110
	Notebook Arekoreko
	15.250.000
	15.250.000
	PPN

	
	
	
	
	
	

	Potongan 3 %
	457.500
	NT

	PPN
	1.479.250
	

	Total 
	16.271.750
	


Analisis Transaksi
Transaksi retur penjualan tunai barang dagangan dengan potongan, dicatat melalui CC sales + Enter Sales, kolom Receive diisi dengan tanda kurang (minus), Kolom Disc%: Diisi 3.
Adapun transaksi ini berpengaruh pada akun-akun kartu sebagai berikut :
Penjualan (Debet)			Rp. 14.792.500,-
PPN Keluaran (Debet)                        Rp.   1.479.250,-
Kas (Kredit)                                        Rp.  16.271.750,-
Persediaan Barang Dagangan             Rp.  14.150.000,-
Harga pokok Penjualan			Rp.  14.150.000,-

D.  Daftar Istilah (Glosarry



BAB IX
A. INVENTORY
Cakupan Materi 
Set Item Prices , item list, adjust inventory, Transfer inventory, Autobuild Inventory, dan Count Inventory. Menunya dapat dibuka dari Menu Pulldown atau Command Centre
Tujuan Pembelajaran :
1. Untuk mempelajari dan mengetahui fungsi Item Register
2. Untuk mempelajari dan mengetahui fungsi Set Item Price
3. Untuk mempelajari dan mengetahui fungsi Set Item List
4. Untuk mempelajari dan mengetahui fungsi Transfer Inventory
5. Untuk mempelajari dan mengetahui fungsi Build Inventory
6. Untuk mempelajari dan mengetahui fungsi Count Inventory
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B.  ISI  :  Item Register
Form yang digunakan untuk mengetahui posisi kuantitas barang dan history yang dimiliki oleh perusahaan. Bagian ini dapat pula dinamakan Stock Card.
[image: ]

Set Item Price :
Menu yang digunakan untuk mendefinisikan harga jual beberapa inventory secara massal atau secara sendiri-sendiri. Dalam suatu perusahaan dagang atau retail seringkali dilakukan perubahan harga setiap periodik sekali, terutama dalam hal menetapkan diskon. Biasanya harga yang didiskon tersebut dimarkup (dinaikkan harganya) dulu kemudian didiskon.
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SET  ITEM  LIST
Membuat Item List 
Merupakan sebuah daftar item yang diperjualbelikan didalam pembuatan Invoice. Bagian ini terbagi menjadi 4 kelompok : All Items, Sold, Bought, Inventoried yang berarti bahwa semua barang yang akan dijual, dibeli, dan dimasukkan sebagai inventory akan diberi kode akun untuk setiap transaksi pada saat barang dijual, dibeli dan digudangkan. Setiap item akan diberi nomor item, nama item, on Hand, Last Cost, dan Sell Price.

· Aktifkan Inventory> klik item list>klik new (pada ikon dibawah)
· Jendela item list ditampilkam
· Masukkan nomor item di isian item number dan nama item pada name.
· Tentukan apakah item yang diisi tersebut dibeli (Klik I Buy), dijual (Klik I Sell), atau disimpan sebagai persediaan (I Inventory)
· Jika Item tersebut dibeli, Klik pada Buying detail. Isikan Buying unit of measure, number of items per buying unit, dan apakah ketika barang dibeli dikenakan pajak (PPN) atau tidak (N-T). Isikan pada Tax Code when Bought.
· Jika Item tersebut adalah item yang dijual, Klik pada Selling detail. Jendela item Selling Detail ditampilkan. Isikan Base selling price dengan Harga jual item, Selling unit measure, number of item per buying unit dan Tax code when sold.
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TRANSFER INVENTORY
Menu yang digunakan untuk menambah kuantitas suatu barang dengan jalan melakukan perakitan beberapa bahan/barang menjadi satu jenis barang baru. Perhitungan HPP secara otomatis akan dihitung dari besarnya total harga pokok bahan/barang yang digabungkan tersebut. 
Contoh :
12 Jan 2007
Perusahaan merakit 3 buah PC Build UpPentium dari beberapa barang/bahan yang masing-masing barang /barang terdiri satu unit untuk 1 unit PC Build Up.
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BUILD ITEMS
Adalah suatu aktifitas menggabungkan beberapa barang menjdi satu sesuai dengan daftar item yang diperlukan untuk membangun 1 unit item rakitan. Daftar ini dapat dibuat di item list pada bagian auto build.
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Contoh :
Tanggal 24 Jan 2007 perusahaan  merakit 5 buah PC Build Up Pentiumyang merupakan rakitan dari beberapa bahan/barang masing-masing 1 unit untuk 1 Pcs PC Build Up.

Pada Command Centre Inventory Klik Build Items kemudian akan muncul kotak dialog Auto Build Inventory.  Masukkan jumlah Qty barang/bahan yang akan dirakit, kemudian klik Build Items.
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Inventory Adjustment
Suatu aktivitas menyesuaikan barang yang ada digudang. Penyesuaian ini selain digunakan untuk penyesuaian persediaan juga digunakan untuk transaksi lain seperti pemakaian barang sendiri yang menjadi bagian dari persediaan untuk keperluan internal seperti ATK, Supplies, atau dimasukkan sebagai work in Proses di suatu perusahaan manufaktur. Semua perubahan ini memerlukan digunakannya Inventory adjustment.
Misal :
Laporan dari bagian gudang pada akhir bulan bahwa ada 2 Mouse dan 1 Keyboard yang digunakan untuk bagian administrasi sebagai ganti atas perlengkapan yang rusak (masukkan sebagai Beban Perlengkapan). Selain itu perusahaan mengambil sebuah 1 Pcs Sofa L-313 untuk ruangan tamu (sebagai peralatan).
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Inventory Adjusment Journal

Count Inventory
Adalah proses menyesuaikan kuatitas dan item-item persediaan yang dicatat dengan yang ada di dalam gudang sehingga sesuai dengan kuantitas aktualnya. Terdapat beberapa penyebab perbedaan ini antara lain 
· Barang rusak/Barang hilang
· Barang sudah dikirim tetapi belum dibuatkan invoice ke customer
· Barang sudah diterima tetapi belum menerima tagihan (bill) dari supplier.

Form untuk perhitungan barang secara fisik dapat dicetak dari menu report, Inventor, Inventory Count Sheet.
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Langkah-langkahnya :

Counted : Ketikkan jumlah Qty hasil stock Opname sebenarnya.
Difference :  Diisi dari selisih antara nilai On Hand dengan Counted.
Setelah diisi dengan benar klik tombol adjust Inventory
Kemudian mncul kotak Adjusment Information yang meminta selisih persediaan antara on hand dengan dengan counted akan dialoksikan ke account apa, Pilih saja 5-4000 : Selisih Penyesuaian Persediaan.
Klik Continue, kemudian MYOB akan membuka halaman adjust inventory secara otomatis untuk mengalokasikan selisih persediaan tadi ke account yang telah ditetapkan dalam isian Adjusment Information 
Tanggal diisi dengan tanggal 31 Januari 2007 



C. Soal Latihan
Sebagai bahan latihan Penguasaan untuk mengelola Iventory, berikut disajikan data persediaan awal barang dagangan dan data pelayanan jasa servis komputer yang diberikan kepada customer. Pengerjaan latihan ini cukup sampai pada pencatatan item-item persediaan lengkap dengan :
· Profil Barang
· Buying details
· Sales details
Sedangkan pencatatan nilai persediaan awal, dilakukan

DAFTAR NAMA ITEM PERSEDIAAN
	Kode
	LA-110
	LG-220
	LI-330

	Nama Barang
	Notebook Arekoreko
	Notebook Gumuyu
	Notebook Imurao

	I Buy this Item
	HP. Penjualan
	HP. Penjualan
	HP. Penjualan

	I Sell this Item
	Penjualan
	Penjualan
	Penjualan

	I Inventory
	Persediaan barang
	Persediaan barang
	Persediaan barang

	Buying Details
	
	
	

	Buying Unit
	Unit
	Unit
	Unit

	Number of Item
	1
	1
	1

	Tax Code
	PPN
	PPN
	PPN

	Minimum Level
	5
	5
	3

	Primary Supplier
	Pt. Hitech Global
	Pt. Internusa
	PT. SS Surabaya

	Selling details
	Sama
	Dengan Buying 
	Details








DAFTAR NAMA SERVICE KOMPUTER

	Kode
	SVB-101
	SVD-102
	SVR-103

	Nama Barang
	Servis Berat
	Servis Sedang
	Servis Ringan

	I Buy this Item
	Tidak
	Tidak
	Tidak

	I Sell this Item
	Servis Komputer
	Servis Komputer
	Servis Komputer

	I Inventory
	Tidak
	Tidak
	Tidak

	Buying Details
	      Tidak ada                               
	Tidak ada
	Tidak ada

	Buying Unit
	      Tidak ada                               
	Tidak ada
	Tidak ada

	Selling unit
	Unit
	Unit
	Unit

	Tax Code
	NT
	NT
	NT

	Base Selling
	500.000
	300.0000
	200.000




D. Daftar Istilah (Glossary)
Set Item Prices  = Menu untuk menetapkan harga item
Item list  =  Menu untuk membuat daftar persediaan
Adjust inventory = Penyesuaian jumlah inventory
Transfer inventory  = Pemindahan Inventory
Autobuild Inventory = Membangun/Membuat sendiri persediaan
Count Inventory = Menghitung Persediaan (Stock Opname)









BAB X
TIME BILLING
Tujuan Pembelajaran :
1. Memahami fungsi dari time Billing
2. Memahami fungsi dari Activity List
3. Memahami fungsi dari Activity Log
4. Memahami cara mempersiapkan Time Billing Invoice
5. Memahami fungsi dari Activity Log
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Fungsi dari Time Billing hampir sama dengan Sales, sedangkan activity list fungsinya hampir sama dengan Item List dimodul  Inventory. Activity List adalah sebuah daftar yang ditawarkan pada customer, dipakai dalam satuan pemakaian tertentu pula.



Activities List
Merupakan suatu daftar yang menunjukkan semua aktivitas yang ada dalam perusahaan yang dijual pada customer atau untuk dipakai oleh perusahaan sendiri. Dari jendela ini dapat dibuat beberapa aktivitas-aktivitas perusahaan.
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Time Billing Activity List
Contoh Activity List :
1. Warnet menyewakan computer dengan tariff sewa per jam sebesar Rp. 5000.-
2. Play Station dengan sewa per jam sebesar Rp. 4000,-
3. Penyewaan peralatan pesta perkawinan dengan tariff sewa Rp. 500.000/Jam
4. Jasa kosultasi keuangan/Perpajakan dengan tarif Rp. 1.000.000,-/jam
5. Photocopy dengan tariff Rp. 100 per lembar untuk keperluan eksternal
6. Photocopy untuk keperluan Internal kantor (non Chargeable)
7. Sewa kamar Hotel dengan tariff sewa 


Type,Status, & Rate
Tipe didalam pembuatan Activity list dibagi 2, yaitu 
Hourly  :  Dasar perhitungan ditetapkan persatuan Jam
Non Hourly : Dasar perhtungan ditetapkan bukan per jam seperti per hari, per lembar, per borongan, permalam, dan lainnya.
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Activity List dibagi menjadi 2 :
Chargeable   : Jumlah perhitungan dapat ditagihkan  ke customer (Invoice)
Non Chargeable  : Untuk keperluan intern ( Tidak ditagihkan ke customer)

Rate adalah dasar perhitungan  per satuan yang dipilih. Ada tiga pilihan, yaitu :
Use Employee Billing rate : Dasar perhitungan ditentukan oleh personnel/employee yang mengerjakan proyek tersebut.
Use Customer Billing rate : Tarif atas kesepakatan dengan customer
Use Activity rate : Tarif berlaku untuk umum persatuan yang ditetapkan.

Enter Activity Slip
Suatu proses pemasukan catatan yang akan dipergunakan dalam penagihan bilamana aktivitas-aktivitas dilaksanakan oleh perusahaan
Langkah-langkahnya :
· Klik Activity List dari command centre : Time Billing
· Pilih Employee, Date, Customer
· Isi Activity : TB-0001, Job : Computer, Notes : Warnet
· Start Time & Stop Time : Tanggal dimulainya perhitungan unit per satuan jam.
· Elapsed Time  :   Otomatis diisi oleh sistim sebesar selisih antara Start dan Stop.
· Hour : Menghitung otomatis antara
Klik Record untuk menyimpan Activity list.
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Prepare Time Billing Invoice
Digunakan untuk proses pengambilan data dari Activity Slip, dipilih beberapa slip yang sudah selesai dikerjakan dan siap untuk dikirimi tagihan (Invoice).

Klik Prepare Time Billing Invoice dari command centre : Time Billing
Pilih Activity Slip yang akan dijadikan Invoice : Customer Tunai
Klik OK sehingga akan ditampilkan  form berikutnya.
Isikan Jumlah Bill yang akan ditagihkan.
Klik tombol Prepare Invoice, akan ditampilkan form Invoice 
Setelah muncul form Invoice Periksa terms : COD, ganti tanggal transaksi menjadi,  
Klik Record. Untuk melihat Hasil  Jurnalnya, klik Journal.
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Activity Log
Merupakan form kumpulan dari activity slip yang menunjukkan  suatu activity slip yang telah dilakukan dengan tampilan per Diary View atau Detail View.
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BAB XI
A. MENGELOLA GENERAL JOURNAL
Cakupan Materi :
Jurnal Umum                    Jurnal Penyesuaian
Journal Entry 
Kas Kecil
TUJUAN PEMBELAJARAN :
1. Mempelajari dan mengetahui fungsi dari General Journal dalam command centre Account
2. Untuk mempelajari dalam mencatat terhadap transaksi-transaksi  lain yang tidak bisa dicatat melalui command centre Banking, Sales, Purchases, dan Inventory.
3. Mempelajari pencatatan melalui Kas Kecil
4. Mempelajari Ayat-ayat Jurnal Penyesuaian
1. Pengeluaran Kas Kecil
      Pengeluaran uang tunai melalui kas kecil umumnya digunakan untuk melakukan pembayaran-pembayaran yang jumlahnya relatif kecil (sedikit) sehingga tidak ekonomis jika dilakukan pembayaran dengan cara mengeluarkan cek. Kita mengenal dua sistem pencatatan terhadap Kas kecil, yaitu :
     	1. Sistem Imprest (Dana Tetap), artinya jumlah dana kas kecil saldonya selalu tetap, yaitu sejumlah dana pada saat pengisian pertama. Maksudnya pengeluaran-pengeluaran melalui kas kecil ini pencatatan mutasinya tidak diadakan sehingga saldonya tidak berkurang. Jika ada penambahan, maka jumlah kas kecil baru bertambah, sedangkan penggantian dana kas kecil yang telah dikeluarkan, dicatat melalui  command centre Banking + Spend Money, dengan cara mendebet rekap pengeluaran kas kecil.
     2. Sistem Fluktuasi (Dana Berubah) artinya jumlah dana kas kecil saldonya berfluktuasi (berubah-ubah), sesuai dengan  mutasi masuk dan keluarnya dana kas kecil. Karena setiap ada pengeluaran kas kecil langsung diadakan pencatatan dan apabila ada pengisian kembali atau penambahan dana kas kecil juga langsung diadakan pencatatannya 
     
      Perhatikan contoh berikut  :
      Tanggal: 4 Desember , 2007, Nomor Bukti : VKK 1202
      Dibayar kepada Kantor PLN sebesar Rp. 250.000,00 dan PT. Telkom sebesar Rp. 500,000,00 untuk pembayaran rekning listrik dan telepon tahun 2007

Analisis Transaksi :
Transaksi pembayaran  rekenng telepon dan listrik dengan kas kecil, dicatat melalui command centre  Account + Record Journal Entry
Pengaruh transaksi  ke dalam akun  dan kartu adalah sebagai berikut :
·  Beban Listrik, telepon, dan Air (Debet)		Rp. 750.000
· Kas Kecil (Kredit) 					Rp. 750.000
Berikut ini adalah bentuk pencatatan dengan MYOB (Kas Kecil Sistem Fluktuasi)
Untuk mengaktifkan jendela Record Journal Entry, ikuti langkah-langkah sebagai berikut:
1) Klik Command CentreAccounts + Record Journal Entry
2) Keluarlah jendela Record Journal Entry seperti gambar 14.3
3) Lakukan pengisian jendela Record Journal Entry, dengan ketentuan sebagai berikut :
· Untuk berpindah dari kolom/kotak isian yang satu ke kolom berikutnya dilakukan dengan menekan tombol <TAB> pada Keyboard
· General Journal : Diisi dengan nomor bikti transaksi yang ada atau dapat dapat juga diterima saja yang diberikan oleh MYOB tersebut diatas bukti transaksi yang bersangkutan, tekan <Tab>
· Date  : Isi tanggal transaksi, sesuai dengan format penulisan tanggal pada computer yang anda pakai, tekan tombol <Tab>.
· Memo  : Diisi  dengan keterangan singkat mengenai transaksi  tersebut,tekan  <Tab>
· Acct#   :  Tekan <Tab>, pilih dan klik kode/nama akun yang didebet, kemudian klik [Use Account] <Tab>
· Debet : Isi jumlah yang didebet, Tekan <Enter>
· Acct#  : Tekan <Tab>, pilih dan klik kode/nama akun yang dikredit, kemudian klik [Use Account], tekan <Tab>.
· Credit  : Isi jumlah yang dikredit, Tekan <Enters>
· Perhatikan Kotak : Out of Balance, jika saldo nol, artimya pencatatan debet dan kredit sudah seimbang, maka dapat direcord.
4. Klik Tombol [Record]
5. Klik [Close] atau [Cancel] untuk menutup jendela Record Journal Entry.

2. Tukar Tambah Aktiva Tetap
Tukar tambah (trade in) Aktiva tetap dimaksudkan untuk mengganti aktiva tetap lama yang sudah disusutkandengan aktiva tetap yang baru.  Data Aktiva tetap lama umumnya terdiri atas Harga perolehan aktiva tetap dan akumulasi penyusutan pada tanggal tertentu,  misalnya tanggal neraca per 31 Desember 2006. Jika terjadi tukar tambah aktiva tetap tidak pada tanggal Neraca, maka harus diperhtiungkan adanya beban penyusutan sejak tanggal neraca sampai dengan terjadinya transaksi tukar tambah tersebut. Hal ini dilakukan agar kita menentukan besarnya laba (rugi) tukar tambah aktiva tetap dengan benar.
Pencatatan terhadap tukar tambah aktiva tetap dapat dilakukan melalui CC: Banking + Spend Money, sedangkan yang dicatat melalui CC: Account + Record journal Entry adalah penyusutan aktiva  tetap yang diperhitungkan pada saat terjadi tukar tambah aktiva tetap. Namun apabila tidak penyusutan tambahan tersebut, maka tidak diperlukan pembuatan ayat jurnal yang dicatat melalui Record Journal Entry.
Sedangkan pembuatan ayat jurnal penyusutan aktiva tetap  yang ditukarkan adalah sama seperti membuat ayat jurnal penyesuaian untuk penyusutan aktiva tetap pada umumnya. Setelah membuat ayat jurnal penyesuaian tersebut, nilai buku aktiva tetap yang ditukarkan baru diketahui dengan benar sehingga dapat menetapkan besarnya laba (rugi) pertukaran yang dimaksud..
Perhatikan Contoh dibwah ini :
Tanggal 13 Juli 2007, dibayar kepada PT.Auto mobilindo Lamongan  Rp. 105.000.000,00 (Seratus lima juta rupiah), yaitu untuk pembayaran tukar tambah kendaraan lama Daihatzu Zebra Pick Up D130 dengan kendaraan baru  Mitsubishi L300, harga mobil baru Rp. 160.000.000,-
Sedangkan data kendaraan (lama) per 1 januari 2007 sebagai berikut : harga perolehan  Rp. 120.000.000;akumulasi penyusutan Rp. 52.250.000,00. Kendaraan Zebra diperoleh pad 3 April 2005 dan disusutkan dengan metode garis lurus sebesar 25% pertahun. Penyusutan dilakukab tiap-tiap akhir periode akuntansi  (31 Desember)
Jenis Transaksi:
Kendaraan lama pada tahun 2007 belum disusutkan dan sudah dipakai selama 6 bulan yaitu 1/1/2007 s.d 13 Juli 2007. Bulan Juli baru mencapai tanggal 13, maka belum sampai paruh bulan, maka dianggap belum 1 bulan, jadi penyusutan yang diperhitungkan hanya sampai bulan juni.
Untuk itu pada saat terjadi tukar tambah pada tanggal 13/7/2007, perlu dibuat ayat jurnal penyesuaian untuk mencatat penyusutan 6 bulan, dengan perhitungan sebagai berikut :
Penyusutan 6 bulan = Rp, 120.000.000 x 25% x 6/12 = 15.000.000,00
Data dan perhitungan selengkapnya, lihat dalam tabel dibawah ini :
	
	
	

	1
	Tanggal Perolehan
	03/04/2005

	2
	Harga Perolehan
	120.000.000

	3
	Tarif Penyusutan
	25%

	4.
	Beban Penyusutan Tahun 2005 (9 Bulan)
	22.500.000

	5.
	Beban Penyusutan Tahun 2006(12 Bulan)
	30.000.000

	6
	Bebab Penyusutan Tukar tambah tahun 2007 (6 Bulan)
	15.000.000

	7
	Akumulasi Penyusutan 31/12/06
	52.500.000

	8
	Akumulasi Penyusutan 13/7/07
	67.500.000

	9
	Nilai Buku Tukar Tambah 13/7/2007
	52.500.000

	10
	Penambahan Kas
	105.000.000

	11
	Harga Mitsubishi L300
	157.500.000

	12
	Harga Mitsubishi L300 baru
	160.000.000

	13
	Laba tidak diakui karena sejenis Pickup
	2.500.000

	
	
	


Data dan Perhitungan Tukar Tambah Kendaraan
Catatan :
      Laba dari tukar tambah kendaraan Zebra ditukar dengan Mobil L-300, laba yang terjadi tidak diakui dalam pencatatan karena aktiva tetap yang ditukarkan sejenis, yaitu sama-sama jenid kendaraan Pick up. Maka Biaya kendaraan baru = Rp. 157.500.000,00
Pengaruh transaksi penyusutan aktiva tetap terhadap akun buku besar:
Beban Penyusutan Kendaraan (D)        Rp. 15.000.000,00
Akumulasi Penyusutan Kendaraan (K) Rp. 15.000.000,00
Pencatatan penyusutan ini dilakukan melalui CC Accounts + Records Journal Entry seperti pada Gambar berikut :
[image: ]

Record Journal Entry-Pencatatan Penyusutan Aktiva Tetap yang ditukar

Pengaruh transaksi tukar tambah kendaraan kepada akun-akun besar :

HP Kendaraan (baru) Debet		Rp. 157.500.000,00
Akumulasi Penyusutan Kendaraan     Rp.   67.500.000,00
HP Kendaraan (lama) Kredit              Rp.  120.000.000,00
Bank Sendiri (K)			Rp.   105.000.000,00

Sedangkan pencatatan tukar tambah kendaraan dalam MYOB accounting dilakukan melalui CC Banking + Spend Money seperti Gambar pada halaman berikut :

[image: ]


3. Mencatat Ayat- Ayat Jurnal Penyesuaian
Ayat-ayat jurnal penyesuaian yang dibuat pada akhir periode akuntansi pun dicatat melalui Command Centre + Record Journal Entry. Prosedur pencatatannya juga sama seperti yang dicontohkan pada saat terjadi pengeluaran kas kecil di atas, tinggal menyesuaikan nama-nama akun yang akan dipilih dan digunakan dalam membuat ayat jurnal penyesuaian tersebut serta jumlah uangnya.
Perhatikan contoh dibawah ini 
Tanggal 31 Desember 2007, Nomor Bukti:BM 1205
	Kepada
	Teknisi Akuntansi

	Dari
	Accounting Supervisor

	Isi Memo
	Persediaan akhir Perlengkapan toko Rp. 6.000.000,00



· Saldo akun pencatatan saldo (sebelum penyesuaian) sebesar Rp. 7.000.000,00. Cara melihat saldo tersebut adalah dengan membuka CC : Accounts + Account List, pilih tab [Asset], lihat saldo akun perlengkapan Toko!
· Menurut keterangan (hasil Stock opname) persediaan perlengkapan toko sebesar Rp. 6.000.000,00
· Berarti jumlah perlengkapan toko yang sudah terpakai adalah sebesar Rp. 1.000.000,- (Yaitu saldo menurut catatan dikurangi dengan saldo menurut hasil stock opname)

Maka Ayat Jurnal penyesuaian perlu dicatat melalui menu Accounts + Record Journal Entry, kemudian didebet akun ” Beban Perlengkapan Toko’ dengan jumlah Rp. 1.000.000,00 dan mengkredit akun ”Perlengkapan Toko” dengan jumlah Rp. 1.000.000,00 lihat pencatatan dengan MYOB seperti pada gambar berikut :
[image: ]


4. Koreksi Record Journal Entry
Jika ayat jurnal yang anda catat melalui Record journal Entry (RJE) ada kesalahan berupa jumlah atau nama akun, maka untuk memperbaiki ayat jurnal tersebut dapat dilakukan dengan cara mengaktifkan jurnal tersebut kemudian memperbaikinnya.

Untuk lebih jelasnya, perhatikan contoh berikut ini :
Tanggal: 10 Desember 2007, Nomor Bukti:VKK 1204
Dibayar kepada Toko SMS Comp sebesar Rp.1.500.000,00, untuk pembelian perlenkapan servis. Ternyata jumlah tersebut dicatat ke dalam MYOB seperti Gambar berikut :

[image: ]

Pembelian perlengkapan Komputer, bukan dicatat dalam akun ” Perlengkapan Toko’, melainkan dicatat ke dalam akun ”Perlengkapan Servis”, maka jurnal di atas adalah salah. Untuk itu harus dikoreksi dengan prosedur sebagai berikut :

1. Aktifkan Transaction Journal
2. Pilih Tab [General]
3. Isi Date : 01/12/2007 to 01/01/2008 (sesuaikan dengan kebutuhan)
4. Cari jurnal yang dikoreksi
5. Aktifkan jurnal tersebut dengan cara klik panah zoom di sebelah kiri ayat jurnal yang dimaksud.

[image: ]
Transaction Journal (General) – Mengaktifkan jurnal yang Salah

Koreksi Seperlunya, dalam hal ini nama akun yang didebet, yaitu pilih akun ”Perlengkapan Service”
[image: ]

7) Setelah data yang salah dikoreksi dengan data yang benar, Klik tombol [OK]
8) Klik Tab [Close], pada jendela Transaction Journal.

Dengan koreksi jurnal semacam ini, seakan-akan jurnal yang salah tidak pernah terjadi, dan yang dipakai adalaj jurnal koreksi yang terakhir dibuat.

6. MENGHAPUS RECORD JOURNAL ENTRY
       Jika anda menjumpai kesalahan, salah membuat jurnal ganda atau kesalahan yang tidak dapat diadakan koreksi secara langsung ke dalam Record Journal Entry, maka anda dapat menghapus jurnal yang salah tersebut.
	Adapun prosedur untuk menghapus sebuah ayat jurnal pad Record Journal Entry adalah sebagai berikut :
1. Buka Transaction Journal
2. Klik Tab General
3. Isi Tanggal jurnal yang akan dibuka (Date from :   To :    )
4. Cari dan aktifikan record Journal Entry yang akan dihapus
5. Klik Menu Edit
6. Klik Delete General Journal Transaction

[image: ]

7. Dengan demikian, ayat jurnal tersebut sudah terhapus
8. Klik Tab [Close] pada jendela Transaction Journal.















BAB XII
A. MENYUSUN LAPORAN KEUANGAN
Cakupan Materi
 Accounts                                                                         Inventory
 Sales                                                                                Card File
 Purchases                                                                         Banking
TUJUAN PEMBELAJARAN :
1. Mempelajari dan mengetahui jenis-jenis laporan yang dapat dihasilkan dalam menu Report.
2. Mempelajari dan mengetahui jenis-jenis laporan yang dapat dihasilkan dalam menu Accounts.
3. Mempelajari dan mengetahui jenis-jenis laporan yang dapat dihasilkan dalam menu Sales
4. Mempelajari dan mengetahui jenis-jenis laporan yang dapat dihasilkan dalam menu Purchases
5. Mempelajari dan mengetahui jenis-jenis laporan yang dapat dihasilkan dalam menu Inventory
6. Mempelajari dan mengetahui jenis-jenis laporan yang dapat dihasilkan dalam menu Card File
7. Mempelajari dan mengetahui jenis-jenis laporan yang dapat dihasilkan dalam menu Banking
B. Isi 
REPORTS
Terdapat berbagai laporan keuangan yang bisa dilampirkan di layar maupun dicetak. Untuk mencari laporan tertentu dilakukan dengan cara mengkli tab [Report], maka akan dijumpai berbagai pilihan jenis laporan yang anda perlukan.
Misalnya anda perlu mencetak laporan laba-rugi, maka langkah-langkah untuk membuka laporan tersebut adalah :
Klik tab [Reports] pada baris ke-3 di bawah Command Panel



[image: ]
Command Centre-Reports-Accounts
· Pilih tab [accounts]
· Kemudian keluar jendela Index To Reports.
[image: ]
· Selanjutnya, bisa dipilih jenis report yang diinginkan.
· Jika Report sudah terbuka, maka anda dapat mencetaknya ke printer dengan cara mengklik tombol [print]d dan ikuti kotak dialog Print!
· Jika report yang ditampilkan oleh MYOB tidak memenuhi selera anda, maka anda dapat memodifikasinya dengan Excel. Berkaitan dengan itu, report tersebut sudah dapat anda transfer ke program Excel dengan cara mengklik tombol [Send To], kemudian pilih [Excel]. Selanjutnya sudah dapat anda modifikasi di Excel dan simpanlah Report yang sudah dimodifikasi tersebut.
· Untuk mengakhiri report yang terbuka baik yang dicetak maupun yang ditransfer ke Excel, report yang ditampilkan MYOB tersebut tertutup dengan cara mengklik tombol [Close].

ACCOUNTS

· Command Centre  Accounts menghasilkan 56 jenis laporan keuangan, di antaranya dikelompokkan sebagai berikut :
· Accounts yang identik dengan catatan akun dalam bulu besar pada akuntansi manual
· Balance Sheet atau neraca dan laporan keuangan lainnya yang berkaitan dengan neraca dalam berbagai bentuk
· Profit & Loss atau laporan rugi laba dan laporan lain yang berkaitan dengan laporan laba rugi dalam berbagai bentuk.
· Cash Based Reports atau laporan keuangan berbasis kas, yaitu laporan penerimaan dan pengeluaran kas serta laporan laba (rugi) berdasarkan kas.
· Transaction Journal atay rekap pencatatan transaksi ke dalam jurnal, sesuai dengan jenis-jenis jurnal khusus dan umum, dan lain-lain.

SALES
Laporan yang terdapat dalam Tab Sales terdiri dari 39 jenis yang berasal dari transaksi yang dicatat melalui Sales, di antaranya :
· Daftar umur Piutang
· Analisis Penjualan berdasarkan, jenis barang, transaksi, pengelompokkan per pelanggan
· Laporan penjualan perbandingan anatara tahun sebelumnya dengan penjualan periode berjalan.
· Rekonsiliasi catatan perusahaan dengan pelanggan secara rinci maupun ringkasnya.
· Data pembayaran Konsumen.

[image: ]

Berikut ini contoh laporan sales-item summary, laporan ikhtisar penjualan per item per pelanggan dan laporan analisis piutang




[image: ]
Jendela Reports Display – Tab Sales (Item Summary)
5. PURCHASES
· Command Centre Purchases menghasilkan 29 jenis laporan keuangan , antara lain :
· Daftar Umur Piutang
· Analisis Transaksi pembelian
· Rekonsiliasi catatan perusahaan dengan catatan vendor/supplier
· Data pembelian Barang
· Data Pembayaran usaha
[image: ]
Gambar berikut merupakan contoh laporan yang dihasilkan oleh command centre Purchases, yaitu laporan ikhtisar pembelian menurut suppleir dengan menampilkan stats bill (faktur). Status closed berarti bill tersebut yang sudah dibayar, sedangkan status Open berarti bill tersebut belum dibayar dan ditambah keterangan due date atau tanggal jatuh tempo bill tersebut.
[image: ]

INVENTORY
Berdasarkan data yang dicatat melalui menu inventory, Purchases, dan Sales dihasilkan laporan sebanyak 15 jenis laporan, diantara adalah :

· Analisis jenis barang yang diperdagangkan
· Formulir (Sheet) untuk menghitung fisik persediaan di gudang
· Data barang hasil penggabungan, jurnal transaksi
· Daftar jenis dan data historis persediaan barang
· Analisis Harga jual barang berdasarkan metode pembebanan harga perolehan barang :Average Cost atau Last cost
· Daftar harga jual barang dan sebagainya.
[image: ]
Gambar dibawah merupakan contoh laporan yang dihasilkan oleh command centre Inventory, yaitu laporan ikhtisar persediaan akhir periode menurut item (Kode dan nama Barang) yang telah ditransfer dan dimodofikasi dengan program Excel
[image: ]
Laporan Persediaan akhir Inventory – Item List (Summary)
(Sudah ditransfer dan dimodifikasi dengan menggunakan Excel)

CARD FILE

Command centre card file menghasilkan laporan sebanyak 8 jenis laporan, yaitu meliputi laporan dari data yang dicatat melalui command centre card file dan transaksi-transaksi lain yang berkaitan (link) dengan kartu piutang dan kartu utang, seperti transaksi penjualan dan pembelian.
Adapun laporan yang dihasilkan di antaranya :

· Daftar nama dan alamat data yang telah dicatat dalam command centre Card File
· Ringkasan data yang dicatat dalam command centre Card File
· Ringkasan transaksi yang dilakukan perusahaan dari pemasok maupun kepada pelanggan.

Gambar dibawah merupakan gambaran jenis-jenis laporan yang ditampilkan oleh Index to Reports Command centre Card

[image: ]

Kotak Dialog Index to Reports – Tab Card File

Gambar dibawah merupakan contoh laporan ikhtisar kartu pada akir periode akuntansi (31/12/2007)
[image: ]
Card File (Summary)-Daftar Saldo kartu utang-piutang

BANKING

	Command centre banking menghasilkan laporan sebanyak 11 jenis, laporan yang dihasilkan oleh command centre banking meliputi semua laporan yang berkaitan dengan penerimaan dan pengeluaran melakui bank walaupun pada saat terjadi penerimaan dan pengeluaran melalui Bank walaupun pada saat terjadi penerimaan dan pengeluaran kas di Bank tersebut melalui command centre Sales dan Purchases, seperti transaksi pelunasan piutang dan pembayaran utang.
	Gambar dibawah ini merupakan gambaran jenis-jenis laporan yang ditampilkan oleh Index to Reports Command centre Banking. [image: ]
MENCETAK LAPORAN KEUANGAN
Langkah-langkah dalam mencetal laporan keuangan adalah sebagai langkah-langkah berikut:
1)Klik Tab [Report] pada Command Centre
2) Klik Tab [Acounts)
3) Pilih dan Klik [Standard Balance Sheet]
[image: ]
Jendela Index to Reports-Tab Accounts
Pilih tab [Customize] sehingga keluar jendela report Customization seperti pada Gambar dibawah ini :
[image: ]
Jendela Report Customisation-Standard Balance Sheet.

Isi seperti contoh diatas :
· Selected period  : December
· As Off	               :  31/12/2007
· Report Level      :  Level 4 (Lengkap)
· Financial Year   : Last Year (FY 2007)

REPORT BATCHES
Jika anda mencetak laporan melalui menu report – Index to report, Anda hanya dapat mencetak laporan satu persatu. Misalnya anda akan mencetak daftar nama akun, kemudian mencetak neraca, laporan rugi-laba, maka bisa anda bayangkan waktu yang diperlukan cukup banyak. Dengan demikian, jika anda membutuhkan beberapa laporan keuangan, dapat digunakan fasilitas Report Batches yang dapat mencetak beberapa jenis laporan dengan sekali proses. Pencetakan beberapa jenis laporan keuangan dengan sekali proses dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut :

1) Pilih dan Klik menu Report + Report Batches
Kotak dialog Report Batches ditampilkan

[image: ]

Klik ikon [New] untuk membuat data report Batches baru.

Kotak dialog New/Edit Batch yang berfungsi untuk menentukan kelompok laporan (nama dan jenis laporan) yang ditampilkan. Misalnya, sebuah perusahaan akan mengelompokkan berbagai jenis laporan dengan nama : Lap_La-Kom, isi jenis laporan kelompok ini meliputi Account List Summary, General Ledger Summary, Standard Balance Sheet, dan Profit & Loss (accrual). Proses pengelompookan laporan tersebut dilakukan dengan cara :

Ketik nama kelompok laporan pada baris Batch Name (Misalnya : Lap Keuangan 2007)

Klik nama-nama laporan yang dikehendaki, misalnya adalah : Account List Summary, Trial Balance, Standard Balance sheet, Profit & Loss [Accrual] sehingga tampak seperti gambar dibawah ini 

[image: ]

MENCETAK JURNAL
Jika anda menginginkan untuk mencetak jurnal, lakukan langkah-langkah berikut :
1) Klik Transaction Jurnal pada jendela Command Centre seperti yang terlihat pada halaman berikut :


[image: ]
Jendela Command Centre Purchases – Transaction Journal

2) Ditampilkan Tab-tab Journal 
 [image: ]

3) Isi tanggal jurnal yang akan dicetak (Date from :…..to : ….) misalnya diisi Date from : 01/12/2007 to 31/12/2007 (Sesuaikan dengan format penulisan tanggal pada Komputer anda)

4) Klik Tab jurnal yang akan dicetak :
· Untuk mencetak jurnal pengeluran kas, klik tab [Disbursement]
· Untuk mencetak jurnal penerimaan kas, klik tab [Receipts]
· Untuk mencetak jurnal penjualanm Klik tab [Sales]
· Untuk mencetak jurnal pembelian, Klik tab [Purchases]
· Untuk mencetak jurnal umu, klik tab [General]
· Untuk mencetak jurnal persediaan, klik tab [Inventory]
5)    Klik tab [Print]
6)    Selanjutnya, ikuti langkah-langkah print yang ditampilkan oleh kotal dialog Print
7)    Jika Sudah selesai mencetak jurnal, klik tab [Close]















BAB XII
Uji Kompetensi Komprehensif


1. INFORMASI UMUM PERUSAHAAN

PT. LA COMPUTER yang beralamat di Jl. Panglima Sudirman No. 84 Lamongan, Jawa Timur, Indonesia, 62212. Tlp. 0322-442500 adalah salah satu perusahaan yang tergolong perusahaan dagang. Perusahaan tersebut  bertindak selaku distributor Notebook dan mempunyai pelanggan tetap toko – toko di kota – kota sekitar Lamongan. Ada tiga jenis Notebook yang dijual, yaitu Arekoreko dengan kode LA-110, Gumutu dengan kode LM-220 dan Imurao dengan kode LG-330. Untuk memperoleh barang – barang tersebut, PT. LA COMPUTER mendatangkan barang dari Suplier di Jakarta dan Surabaya. Disamping itu, perusahaan juga menjual jasa servis / reparasi komputer sebagai usaha pokok lainnya.
Untuk menjalankan usahanya, perusahaan mempekerjakan 6 orang pekerja, yaitu 2 orang sales, 2 orang teknisi dan 1 orang tenaga administrasi  / akuntasi serta 1 orang sopir, selain pemilik dan istrinya sebagai pemegang saham, sekaligus sebagai direktur perusahaan. Semua pekerja diberikan gaji dan upah diatas UMK, namun belum melebihi PTKP sehingga kepadanya belum dikenakan / dihitung  PPh pasal 21.   

2. SISTEM AKUNTASI YANG DIGUNAKAN

1. Umum
a. Sistem akuntasi berpasangan dengan accrul basic secara manual, dan mulai saat ini; 1 Desember 2007 akan menggunakan sistem komputerisasi akuntansi dengan program MYOB Accunting v17.
b. Periode akuntansi adalah 1 Januari  s.d 31 Desember, akan tetapi setiap akhir bulan diadakan penyesuaian dan disusun neraca saldo setelah penyesuaian.
2. Pengelolaan kas dilakukan dengan ketentuan, yaitu
a. Pengeluaran menggunakan cek  untuk jumlah diatas Rp.1.000.000,00 dan di dukung dengan Bukti Kas Keluar (BKK).
b. Untuk pengeluaran sebesar Rp.1.000.000,00 atau dibawah, menggunakan dana kas kecil dan pencatatannya mengunakan sistem imprest. Setiap akhir bulan diadakan pengisian kembali dana kecil.
c. Semua penerimaan kas, pada hari itu atau pada hari kerja berikutnya disetor ke bank. 	
3. Penilaian Persediaan
a. Pencatatan persediaan menggunakan  sistem perpetual dengan metode penilaian harga pokok rata – rata tertimbang ( Moving average cost ).
b. Digunakan kartu persediaan.  
4. Pencatatan penghapusan piutang usaha menggunakan metode cadangan
5. Penyusutan aktiva tetap:
a. Penyusutan aktiva tetap dihitung dengan metode garis lurus.
b. Penhitungan dan pencatatan beban penyusutan dilakukan tiap akhir bulan.
6. Pengelolaan pembelian:
a. Setiap pembelian akan diperhitungkan PPN Masukan (PPN Masukan) 10% dari nilai pembelian sebagai dasar  pengenaan pajak (DPP).
b. Biaya transportasi pembelian menjadi tanggungan pihak perusahaan.
c. Termin pembayaran: 3/10, n/30. pembayaran utang yang dilakukan dalam periode diskon akan mengurangi pembayaran yang dihitung dari jumlah pembelian (jumlah utang – PPN Masukan).
d. Transaksi retur langsung mengurangi nilai pembelian ( tidak dibuka akun retur pembelian).
e. Keterlambatan membayar utang, dikenakan denda sebesar  1% dari nilai pembelian (Jumlah utang – PPN Masukan).
f. Harga pembelian yang tertera dalam faktur pembalian belum diperhitungkan PPN.
g. Untuk pembelian yang dikenakan PPN diasumsikan sudah dilampiri dengan faktur pajak standar.
7. Penjualan   
a. Setiap penjualan akan diperhitungkan PPN Keluaran (PPN Keluaran) 10% dari nilai penjualan sebagai Dasar Pengenaan Pajak ( DPP ).
b. Biaya transport penjualan dibebankan kepada pihak pembeli.
c. Termin pembayaran : 2/10, n/30. Pelunasan piutang yang dilakukan dalam periode diskon akan mengurangi nilai piutang yang dihitung dari nilai penjualan.
d. Transaksi retur lansung mengurangi nilai penjualan ( tidak dibuka akun retur penjualan).
e. Keterlambatan membayar tagihan, dikenakan denda sebesar 1% dari nilai penjualan ( Jumlah piutang – PPN Keluar)
f. Harga jual yang tertera dalam faktur penjualan belum diperhitungkan PPN.
g. Untuk penjualan yang dikenakan PPN diasumsikan sudah dilampirkan dengan faktur pajak standar.      

3. PROSES KERJA
Berdasar data accounts list, card file dan Inventory serts saldo awal yang telah disajikan pada jurus – jurus sebelumnya dan transaksi – transaksi dibawah ini, Anda dapat melakukan pencatatan atas transaksi – transaksi yang terjadi ke dalam program MYOB Accounting dengan panduan penjelasan dan gambar yang disajikan pada setiap transaksi.     

4. TRANSAKSI DAN PEMBAHASAN
Nomor: 01 tanggal: 1 Desember 2007  Nomor Bukti: KM1201
Diterima dari PT. Bukit Sejahtera Abadi Gresik, uang tunai sebesar Rp.2.500.000,00 sebagai dividen tunai atas kepemilikan saham sebanyak 1.000 lembar @ Rp.2.500,00 dipotong pph atas dividen sebesar 15% (Rp.357.000,00).
Analisis Transaksi:
Penerimaan pendapatan dividen (Divident Income), dicatat melalui Command Center (CC):
Banking + Receive Money.
Akun – akun yang saldonya mengalami perubahan adalah:
· Bank Sendiri (D) Rp.2.125.000.00; dicatat ke dalam field Amount Received. Hal ini berarti akun kas (Bank Sendiri) telah diebetkan.
· Uang Muka PPH Pasal 23 (D) Rp.375.000,00. Karena field jurnal ini berfungsi kredit, maka pencatatan debet untuk akun uang muka PPh pasal 23, harus diberi tanda (-)
· Pencatatan Dividen bertambah (K) Rp.2.500.000,00.

Perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting dan jurnalnya seperti pada Gambar dibawah ini :
[image: ]
Banking-Receive Money-Penerimaan Deviden
[image: ]
Ayat jurnal-Penerimaan Dividen
Nomor: 02 Tanggal: 2 Desember 2007  Nomor Bukti: LAF-120
Dijual jasa/servis kepada Cerdas Computer, Jln. Menurun No 7 Bojonegoro, termin 2/10, n/30 dengan perincian sebagai berikut
	Qty
	Item No
	Description
	Price (Rp)
	Amount
	tax
	Job

	3
	SVR-103
	Service Ringan
	200.000
	600.000
	N-T
	124

	4
	SVD-102
	Service Sedang
	300.000
	1.200.000
	N-T
	124

	
	
	Total 
	
	1.800.000
	
	



Analisis Transaksi:
Transaksi penjualan jasa kredit, dicatat melalui CC Sales + Enter Sales.
Pengaruh transaksi ke dalam akun dan kartu adalah sebagai berukut:
· Piutang Usaha Bertambah (Debet)				Rp.1.800.000,00
· Piutang Debitur Cerdas Computer Bertambah (Debet)	Rp.1.800.000,00
· Service Computer Bertambah (Kredit)			Rp.1.800.000,00

[image: ]
Jendela Sales – New Item untuk Entry Penjualan Jasa Kredit
Untuk melihat jurnalnya, Klik pada Command Centre Sales + Transaction Journal sehingga dihasilkan jurnal sebagai berikut :
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Nomor: 03 Tanggal: 4 Desember 2007  Nomor Bukti : KM1202
Diterima dari Acuora Computer Lamongan sebesar Rp.32.400.000,00 yaitu untuk pelunasan faktur tertanggal 25 November 2007:
		Jumlah faktur				Rp. 33.000.000,00
		Potongan 2%				Rp.      600.000,00
		
Diterima tunai				Rp. 32.400.000,00				
Analisis Transaksi:
Pelunasan piutang, dicatat melalui Commant Centre (CC): Sales + Receive Payments.
Pengaruh transaksi ke dalam akun dan kartu adalah sebagai berikut:
· Piutang Usaha Berkurang (K)				Rp.33.000.000,00
· Piutang cutomer Acuora Computer berkurang	Rp.33.000.000,00
· Bank Sendiri Bertambah (D)				Rp.32.400.000,00
· Potongan Penjualan (D)				Rp.     600.000,00
Klik pada Command Centre : Sales + Receive  Payments

[image: ]
Jendela Sales – Receive Payments – Pelunasan Piutang

       Klik Record untuk menyimpannya, selanjutnya hasil entri data tersebut dapat dibuka melalui Command centre [Transaction Journal], dan menghasilkan ayat jurnal seperti dibawah ini :
[image: ]
Klik pada Print Later
Kemudian hasil entri dari transaksi tersebut dapat dibuka melalui Sub Command Centre [Transaction journal], dan menghasilkan ayat jurnal sebagai berikut :
[image: ]

Nomor: 04 Tanggal: 5 Desember 2007  Nomor Bukti: BMI201
Pembelian tiket Lion Air menggunakan kartu kredit (master card) untuk keperluan bisnis Jakarta – Surabaya PP sebesar Rp.750.000,00. Beban tersebut menjadi tanggungan perusahaan dan digolongkan sebagai “Beban operasional lain – lain” atau “Other Operating Beban”.

Analisis Transaksi:
Transaksi pembelian tiket pesawat secara kredit, dicatat melalui CC Account + Record Journal Entry.
· Beban operasional lain – lain (Debet)			Rp.750.000,00
· Kartu Kredit (Kredit)					Rp.750.000,00

[image: ]

Nomor: 05 Tanggal: 6 Desember 2007  Nomor Bukti: LAF1202
Dijual notebook kepada Baru Computer Babat, termin 2/10, n/30; sebagai berikut:



Analisis Transaksi:
Transaksi penjualan barang secara kredit, dicatat melalui CC Sales + Enter Sales.
Pengaruh transaksi ke dalam akun dan kartu adalah sebagai berikut:
· Piutang Usaha (Debet)				Rp.215.050.000,00
· Penjualan (Kredit)					Rp.195.500.000,00
· PPN Keluaran (Kredit)				Rp.  19.550.000,00
· Piutang customer Baru Computer (Bertambah)	Rp.215.050.000,00
· Harga pokok penjualan (Debet)			Rp.178.000.000,00
· Persediaan barang dagang (Kredit)			Rp.178.000.000,00
[image: ]
Selanjutnya hasil entri menghasilkan jurnal sebagai berikut   :
[image: ]

Nomor: 06  Tanggal: 6 Desember 2007  Nomor Bukti: BKK1201	CEK: 121
Dibayar kepada PT. SS Computer Surabaya, uang sebesar Rp.26.675.000,00 untuk pelunasan faktur tertanggal 28 November 2007, dengan perincian sebagai berikut:
	Jumlah faktur (termasuk PPN 10%)		Rp.27.500.000,00
	Potongan (3% x 100/10 x 27.500.000)		Rp.     750.000,00 
		Jumlah dibayar				Rp. 26.750.000,00
Analisis Transaksi:
Transaksi pembayaran utang usaha, dicatat melalui CC Purchases + Pay Bills
Pengaruh transaksi ke dalam akun dan kartu adalah sebagai berikut:
· Utang Usaha (Debet)						Rp.27.500.000,00
· Potongan Pembelian (Kredit)					Rp.     750.000,00
· Bank Sendiri (Kredit)						Rp.26.750.000,00
· Utang supplier PT> SS Computer berkurang			Rp.27.500.000,00 
[image: ]
Jendela Purchases-Pay Bill-Pembayaran Utang
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Jendela Peryataan-pembayaran utang ini ada potongan

Hasil Penjurnalan dari transaksi ini adalah sebagai berikut :
[image: ]
Ayat Jurnal pembayan utang usaha

Nomor: 07  Tanggal: 7 Desember 2007  Nomor Bukti:CN 1201
Kami telah mengkredit rekening saudara Baru Computer, untuk barang yang telah dikembalikan sebagai berikut


 
Analisis Transaksi:
Transaksi retur penjualan kredit, dicatat mulai CC Sales + Enter Sales, kolom ship dicatat dengan tanda minus (-).
Pengaruh transaksi ini ke dalam akun dan card adalah sebagai berikut:
· Piutang usaha (Kredit)				Rp.41.250.000,00
· Penjualan(Debet)					Rp.37.500.000,00
· PPN Keluaran (Debet)				Rp.  3.750.000,00
· Persediaan barang dagang (Debet)			Rp.34.000.000,00
· Harga pokok penjualan (Kredit)			Rp.34.000.000,00
· Piutang Customer Baru Computer Berkurang	Rp.41.250.000,00
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Jendela Sales-New Item Retur Penjualan
Setelah pencatatan retur penjualan, langkah-langkah berikutnya adalah :
(1) Klik CC [Sales]
(2) Klik Tab Sales Register, keluar jendela Sales Register
(3) Klik Tab [Returns & Credits]
(4) Klik Nilai Retur penjualan Baru Computer (Rp. 41.250.000,00)
(5) Klik [Apply Sales]

[image: ]
Jendela Sales Register Returns and Credits

Keluar jendela Settle Returns & Credits seperti pada gambar berikut :
[image: ]
Jendela Settle Returns & Credits-Retur Penjualan
Ketentuan untuk pengisian jendela/Kotak dialog Settle Returns & Credits sebagai berikut :
Credit Amount : Isi dengan nilai retur penjualan (secara otomatis)
Memo : terima saja yang diberikan oleh program MYOB V.17 atau diisi dengan  “ Retur Penjualan – Baru Computer”
ID # : Isi dengan nomor bukti yang mendukung.
Masukkan nilai retur penjualan pada kolom Amount Applied pada invoice yang sesuai (open) , yaitu faktur nomor ” LAF1202” , tertanggal 06/12/2007 (faktur kedua)
Kalau yakin sudah benar???
Klik tombol [Record]

Nomor: 8  Tanggal: 8 Desember 2007  Nomor Bukti: BKM 1203
Diterima dari Cerdas Computer Rp.1.764.000,00 yaitu untuk pelunasan faktur F1201, tanggal 2 Desember 2007:

		Jumlah faktur 			Rp. 1.800.000,00
		Potongan 2%			Rp.      36.000,00
		Diterima tunai			Rp. 1.764.000,00

Analisis Transaksi:
Pelunasan piutang, dicatat melalui menu Sales + Receive Payments.
Pengaruh transaksi ke dalam akun dan kartu adalah sebagai berikut:
· Piutang usaha berkurang (K)				Rp.1.800.000,00
· Piutang cutomer “Cerdas Computer” berkurang	Rp.1.800.000,00
· Bank sendiri bertambah (D)				Rp.1.764.000,00
· Potongan Penjualan (D)				Rp.     36.000,00
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Jendela Receive payments-Pelunasan Piutang

Nomor: 9  Tanggal: 11 Desember 2007  Nomor Bukti: BKK1202 CEK : 122
Dibayar  kepada PT. Hitech Global, Jakarta Rp.22.000.000,00 (Dua puluh dua juta Rupiah), yaitu untuk pelunasan faktur tanggal 23 November 2007:
		Jumlah faktur					Rp.22.000.000,00

Analisis Transaksi:
Transaksi pembayaran utang usaha, dicatat melalui CC Purchases + Pay Bills.
Pambayaran utang usaha ini tidak mendapat potongan, karena sudah melewati batas waktu perolehan potongan tunai (pembelian).
Pengaruh transaksi ini ke dalam akun dan card adalah sebagai berikut:
· Utang Usaha (Debet)					Rp.22.000.000,00
· Bank Sendiri (Kredit)					Rp.22.000.000,00
· Saldo utang Hitech global berkurang			Rp.22.000.000,00
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Jendela Purchase-Pay Bills – Pembayaran Utang
Nomor: 10  Tanggal 11 Desember 2007  Nomor Bukti: HGF05
Dibeli dari PT. Hitech Global Jakarta, dengan termin: 30/10, n/30; barang – barang sebagai berikut:

 
Analisis Transaksi:
Transaksi pembelian dagang secara kredit, dicatat melalui CC Purchases + Enter Purchses.
Pengaruh transaksi ini ke dalam akun dan card adalah sebagai berikut:
· Persediaan barang dagangan (Debet)			Rp.198.100.000,00
· PPN masukan (Debet)					Rp.  19.810.000,00
· Utang Usaha (Kredit)					Rp.218.050.000,00
· Saldo utang “Hitech Globat” bertambah		Rp.218.050.000,00
· Biaya angkut pembelian (Debet)			Rp.	140.000,00
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Jendela Purchases – New Item-Pembelian Barang Dagang
[image: ]

Untuk melihat harga pokok rata-rata setelah ada transaksi, khususnya pembelian, lakukan langkah-langkah sebagai berikut :
Klik CC [Inventory]
Klik Set Item Price
Lihat hasilnya seperti diperlihatkan dalam table berikut ini.
Untuk melihat harga pembelian terakhir, klik tombol [Last Cost]
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Jendela Set Item Prices-Harga Pokok rata-rata baru


Nomor: 11  Tanggal: 12 Desember 2007  Nomor Bukti: ND1201
Kami telah mendebet rekening saudara PT. Hitech Global Jakarta, untuk barang yang kami kembalikan sebagai berikut:


	
Analisis transaksi:
Transaksi retur pembelian barang dagang secara kredit, dicatat melalui CC Purchases + Enter Purchases. Kolom bill (Received) ditulis dengan tanda minus.
Pengaruh transaksi ini ke dalam akun dan card adalah sebagai berikut:
· Utang Usaha (Debet)	Rp.31.130.000,00
· Persediaan Barang (Kredit)			Rp.28.300.000,00
· PPN Masukan (Kredit)			Rp.  2.830.000,00
· Saldo Uang “Hitech Global” berkurang	Rp.31.130.000,00
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Jendela Purchases-Item-Retur Pembelian Barang
Setelah pencatatan retur pembalian dilakukan, kemudian buka Purchases Register dan ikuti  langkah-langkah berikut ini :
Klik CC [Purchase] + [Purchases Register]
Klik tab [Returns & Debits]
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Jendela Purchases Register-Returns & Debits-Retur Pembelian
Klik Nilai retur pembelian – PT . Hitech Global Com (Rp. 31.130.000)
Klik Tab [Apply to Purchases]
Keluar jendela Settle Returns & Debits
[image: ]
Prosedur pengisian jendela Settle Returns & Debits adalah sebagai berikut :
Debit Amount : isi dengan nilai retur pembelian (biasanya otomatis)
Memo : Isi diterima saja
ID# : Isi dengan nomor bukti yang mendukung.
Date : Isi dengan tanggal terjadinya retur pembelian
Masukkan nilai retur pembelian pada kolom Amount Applied pada Purchases Invoices yang sesuai (open), yaitu faktur nomor “HGF05”
Yakin sudah benar???
Klik tombol [Record]

Nomor: 12  Tanggal: 13 Desember 2007  Nomor Bukti: LAFI203
Dijual jasa /servis kepada Baru Computer, termin 2/10, n/30 dengan perincian sebagai berikut:



Analisis transaksi:
Transaksi penjualan jasa kredit, dicatat melalui CC Sales + Enter Sales.
Pengaruh transaksi kedalam akun dan kartu adalah sebagai berikut:
· Piutang Usaha bertambah (Debet)			Rp.1.500.000,00
· Piutang Debitur “Baru Computer” bertambah	Rp.1.500.000,00
· Servis Computer Bertambah (Kredit)			Rp.1.500.000,00
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Jendela Sales-New Item-Penjualan Service

Nomor:13  Tanggal: 14 Desember 2007  Nomor Bukti: BKM1204
Diterima dari Baru Computer Babat, cek senilai Rp.170.000.000,00 untuk pelunasan faktur F1202 tertanggal 6 Desember 2007 dengan perhitungan sebagai berikut:
		Jumlah faktur					Rp.215.050.000,00
		Retur Penjualan				Rp.  41.250.000,00
											  (-)	
		Sisa nilai faktur				Rp.173.800.000,00
		Potongan 2% x (100/110x173.800.000	Rp.    3.160.000,00
											
		Diterima Tunai				Rp.170.640.000,00
[image: ]
Jendela Receive Payments-Pelunasan  Piutang
[image: ]
Nomor: 14  Tanggal: 14 Desember 2007  Nomor Bukti: FT1201 


Analisis Transaksi:
Transaksi pejualan barang secara tunai, dicatat melalui comman ceentre Sales + Enter Sales; kemudian pada kolom paid today agar diisi dengan total penerimaan uang hasil penjulan tunai tersebut yaituRp.68.676.000,00
Pengaruh transaksi tersebut ke dalam akun –akun dan kartu sebagai berukut:
· Bank sendiri (D= Rp68.676.000; K =1.030.140)=		Rp.67.645.860,00
· Penjualan (Kredit)						Rp.68.676.000,00
· PPN Keluaran ( dipotong oleh SMK N Lamongan), dan jumlah PPN tersebut akan disetor langsung oleh bendaharawan SMK N Lamongana sebesar Rp 6.867.600,00. Jika PPN tidak potong langsung oleh bendaharawan, maka jumlah PPN yang di pungut oleh perusahaan, selanjutnya disetorkan ke kas Negara oleh perusahaan.
· Persediaan barang dagang (Kredit)				Rp.60.000.000,00
· Harga pokok penjualan (Debet)				Rp.60.000.000,00
· Uang muka PPh pasal 22 (1,5 % x penjualan)		Rp.   1.000.000,00
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Jendela Sales – New Item- Penjualan Tunai

Nomor: 15  Tanggal: 14 Desember 2007  Nomor Bukti: KM1205
Diterima cek senilai Rp.27.500.000,00 dari Baru Computer, untuk pelunasan faktur tertanggal 29 November 2007.

Analisis transaksi:
Pelunasan piutang Baru Computer telah melewati batas waktu pemberian potongan tunai penjualan, maka tidak ada potongan penjualan. Transaksi ini dicatat dengan CC Sales + Receive payment.
Pengaruh transaksi ke dalam akun buku besar dan kartu adalah:
· Bank sendiri (Debet)					Rp.27.000.000,00
· Piutang Usaha	(Kredit)				Rp.27.500.000,00
· Piutang Baru Computer berkurang			Rp.27.500.000,00

[image: ]
Jendela Receive Payments – Pelunasan Piutang


Nomor: 16  Tanggal: 15Desember 2007  Nomor Bukti: BKK1203  Cek : 123
Disetor ke kas Negara via kantor pos lamongan uang sebesar Rp.10.720.000,00 untuk pembayaran utang ppn bulan November 2007.
Analisis transaksi:
Pembayaran utang PPN berarti menyetor PPN yang sudah dipungut dari customer, dikurangi jumlah PPN yang telah dipungut oleh supplier dari perusahaan. Transaksi ini dicatat dengan CC : Banking + Spend money.
Pengaruh transaksi ke dalam akun- akun buku besar adalah:
· PPN Keluaran (Debet)				Rp.41.800.000,00
· PPN Masukan (Kredit = Minus)			Rp.31.080.000,00
· Bank sendiri (Kredit)					Rp.10.720.000,00
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Jendela Banking-Spend Money- Setoran PPN

Nomor: 17 Tanggal: 15  Desember 2007  Nomor Bukti: BKK1204 Cek 124
Disetor ke kas Negara via kantor pos lamongan uang sebesar Rp3.500.000,00 untuk setoran uang muka PPh pasal (Prepaid Tax) bulan Desember 2007.
Analisis transaksi: 
Pembayaran uang muka pajak penghasilan Ps 25 dicatat dengan CC : Banking + Spend Money   .
Pengaruh transaksi kedalam akun-akun buku besar adalah:
· Uang Muka PPh Ps.25 (Debet)			Rp.3.500.000,00
· Bank Sendiri (Kredit)					Rp.3.500.000,00
Perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada gambar dibawah :
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Jendela Banking-Spend Money-Setor uang muka PPH

Nomor: 18  Tanggal: 15 Desember 2007  Nomor Bukti: FT1202 
Dijual jasa servis kepada LP4i Lamongan , secara tunai sebesar Rp.2.000.000,00 dengan perincian sebagai berikut:



Analisis transaksi:
Transaksi penjualan jasa secara tunai, dicatat melalui CC Sales + Enter Sales; pengaruh transaksi kedalam akun dan kartu adalah sebagai berikut:
· Bank Sendiri Bertambah (Debet)			Rp.2.000.000,00
· Service Computer bertambah (Debet)		Rp.2.000.000,00
· Kotak isian Paid today diisi dengan jumlah		Rp.2.000.000,00
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Jendela Sales – New Item- Penjualan Servis tunai

Nomor: 19  Tanggal: 18 Desember 2007  Nomor Bukti: f1204
Dijual  kepada took Acuora Computer Lamongan dengan syarat pembayaran 2/10, n/30 yaitu barang – barang sebagai berikut:



Analisis Transaksi:
Transaksi penjualan barang dagangan secara kredit, dicatat melalui CC Sales + Enter Sales.

[image: ]
Jendela Sales – New Item – Penjualan Barang Kredit

Nomor: 20  Tanggal: 19 Desember 2007  Nomor Bukti: BKK1205
Dikeluarkan cek nomor C125 senilai Rp.181.826.000,00 untuk membayar utang kepada PT. Hitach Global Computer Jakarta, yaitu untuk pelunasan faktur tanggal 10 Desember 2007, dikurangan dengan retur pembelian dan potongan tunai sebesar 3% yang dihitung daripembelian bersih, dengan perincian:
		Jumlah sisa faktur (Sisa)			Rp.186.920.000,00 
		Potongan 3% x (186.920.000 – 140.000)	Rp.    5.094.000,00 (-)
		Dibayar utang / cek				 Rp.181.826.000,00
Analisis transaksi:
Transaksi pembayaran utang usaha dicatat melalui CC Purchases + Pay Bills
[image: ]
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Nomor: 21  Tanggal: 19 Desember 2007  Nomor Bukti: BKM1206
Diterima pelunasan piutang Duo Computer Tuban, sebesar Rp.6.000.000,00. Piutang tersebut berjumlH Rp.12.000.000,00 (tidak termasuk PPN) telah dihapuskan pada tanggal 28 Oktober 2007, ternyata pada hari yang bersangkutan menyatakan sanggup untuk membayar 50%-nya

Analisis transaksi :
Transaksi pelunasan piutang yang telah dihapuskan tidak di catat sebagaimana pelunasan piutang  normal, yaitu melalui CC Sales + Receive Payment, melainkan dicatat melalui CC Banking + Receive Money, karena kartu piutang yang bersangkutan sudah dihapuskanpada saat penghapusanpiutang..

Pengaruh transaksi terhadap akun buku besar adalah :
· Bank Sendiri (Debet)					Rp.6.000.000,00
· Cadangan Penghapusan Piutang			Rp.6.000.000,00

Atau dengan 2 (dua) jurnal sebagai berikut:
1). Accounts + Recprd Journal Entry:
· Piutang usaha (Debet)				Rp.6.000.000,00
· Cadangan Penghapusan Piutang (Kredit)   	Rp.6.000.000,00
2). Banking + Receive Money;
· Bank Sendiri (Debet)				Rp.6.000.000,00
· Piutang Usaha (Kredit)				Rp.6.000.000,00

Dari dua bentuk catatan MYOB diatas dapat digabungkan dengan cara mendebet “Bank Sendiri” dan mengkredit “Cadangan Penghapusan Piutang”, karena dua bentuk catatan diatas  (No. 1 Piutang  (D) dan No.2 Piutang (K)) memberikan hasil nihil.

Perhatikan  Contoh Pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar di halaman berikut : 		
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Jendela Banking-Receive Money-Penerimaan Piutang yang telah dihapuskan

Nomor: 22  Tanggal: 21 Desember 2007  Nomor Bukti: A17
Dibeli dari PT. Hitech Global Jakarta, dengan termin: 3/10, n/30; sebagai berikut:


Analisis transaksi:
Transaksi pembelian barang dicatat dengan CC Purchases + Enter Purchases.
· Persediaan Barang (D)				Rp.235.100.000,00
· PPN Masukan	(D) 					Rp.  23.510.000,00
· Biaya Angkut Pembelian (Freight Paid)		Rp.258.760.000,00
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Jendela Purchases – New Item – Pembelian barang kredit

Nomor: 23 Tanggal: 21 Desember 2007  Nomor Bukti: BKK1206
Dikeluarkan cek nomor C126 sebesar Rp.16.650.000,00 untuk membayar utang kepada PT. Internusa RayaTech Jakarta, yaitu pelunasan faktur tertanggal 20 November 2007 dengan denda 1% dari Nilai pembelian.

Analisis transaksi:
Transaksi pembayaran utang usaha, dicatat melalui CC Purchases + Pay Bills.
Pembayaran utang dilakukan melewati waktu jatuh tempo utang , maka dikenakan denda 1%.
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Jendela Purchases-Pay Bills – Pembayaran Utang
Hasil Entri di atas menghasilkan ayat-ayat jurnal seperti pada Gambar berikut:
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Ayat jurnal pelunasan utang dengan denda


Nomor: 24 Tanggal: 24 Desember 2007  Nomor Bukti: KM1207
Diterima cek nomor CP1207 sebesar Rp.22.200.000,00 untuk pelunasan piutang Cerdas Computer, yaitu pelunasan faktur kita tertanggal 23 November 2007 dengan denda 1% dari sales.
Analisis transaksi:
 Transaksi penerimaan pelunasan piutang usaha, dicatat melalui CC Sales + Receive Payment.
Perhatikan contoh dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar berikut :
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Nomor: 25 Tanggal: 27  Desember 2007  Nomor Bukti: F1206
Dijual kepada Cerdas Computer Bojonegoro, dengan termin: 2/10, n/30,yaitu barang-barang sebagai berikut :



Analisis Transaksi:
Transksi penjualan barang dagangan secara kredit dicatat melalui CC Sales + Enter Sales
Perhatikan contoh dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar pada halaman berikut :
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Jendela Sales-New-Item-Penjualan Barang Kredit
Nomor: 26 Tanggal: 27  Desember 2007  Nomor Bukti: KM1208
Diterima uang tunai hasil penjualan investasi saham PT. Bukit Sejahtera Abadi Gresik sebanyak 400 lembar saham @ Rp.112.500,00/lebar, dikurangi komisi broker sebesar Rp.1.000.000,00.

Analisis Transaksi:
Transaksi penerimaan uang hasil penjualan investasi saham dicatat dengan CC Banking + Receive Money.

Perhitungan hasil penjualan investasi saham dicatat dengan CC Banking + Receive
Money
Perhitungan hasil penjualan investasi saham adalah sebagai berikut:
Hasil penjualan saham= 400 x 112.500,00                  =  Rp. 45.000.000,00
Biaya Provisi broker                                                    =  Rp.  1.000.000,00
Penjualan Bersih                                                                 = Rp. 44.000.000,00
Harga Perolehan investasi saham (Cost) =                                   44.800.000,00
                                                                                            --------------------------
Laba (Rugi) Penjualan Investasi Saham                              = Rp. 800,000 ,00
Pengaruh Transaksi terhadap akun-akun yang terkait adalah :
Bank Sendiri							Rp. 44.000.000,00
Rugi Penjualan Investasi saham (D), dicata minus (-)                       800.000,00
Investasi Saham  (K)                                                                      44.800.000,00

 Perhatikan contoh dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar berikut :
[image: ]
Jendela Banking – Receive Money – Penjualan Investasi saham

Nomor 27  Tanggal 28 Desember 2007 Nomor Bukti : R1211
Dibeli kredit dari PT. Internusa Raya Jakarta, dengan termin 3/10, n/30 yaitu barang-barang sebagai berikut :



Analisis Transaksi :
Transaksi pembelian barang dagangan secara kredit, dicatat melalui CC Purchases  + Enter Purchases

Perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar dibawah ini :
[image: ]
JendelaPurchases – New Item- Pembelian barang kredit
Nomor 28    Tanggal 29 Desember 2007   Nomor Bukti : FT1203
Dijual secara tunai kepada SMK NU Lamongan barang-barang sebagai berikut :


Analisis Transaksi :
Transaksi penjualan barang dagangan  secara tunai dengan potongan, dicatat melalui CC Sales + Enter Sales, kolom Disc% diisi 3, dan kolom Paid today diisi jumlah total penjualan yaitu Rp. 90.211.500,00

Perhatikan contoh pencatatan dalamMYOB Accounting seperti pada Gambar
[image: ]
Jendela Sales –New Item-Penjualan Tunai

Nomor : 29   Tanggal: 31 Desember 2007   Nomor Bukti CN1203    Cek:127
Diterima kembali dari  SMK NU Lamongan barang-barang yang telah dijual kepadanya sebagai berikut :



Analisis Transaksi
Transaksi retur penjualan tunai barang dagangan dengan potongan, dicatat melalui CC. Sales + Enter Sales, kolom Receive dengan tanda kurung (minus), kolom Disc% diisi 3

Perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti Gambar berikut :

[image: ]Jendela Sales-New Item – Retur Penjualan
Setelah dilakukan pencatatan retur penjualan, kemudian lanjutkan dengan proses pencatatan pengembalian tunai sebagai berikut :
1) Klik CC: Sales + Sales Register
2) Klik Tab [Returns & Credits]
[image: ]
Jendela Sales-sales Register – Retur Penjualan Tunai
      3] Klik nilai retur penjualan Date 31/12/2007 (16.271.750,00)
      4] Klik [Pay Refund]
      5] Keluar jendela Settle Returns & Credits seperti pada Gambar berikut :
[image: ]
Jendela Settle Returns & Credits – Penjualan Tunai
6] Isi kotak dialog Settle Returns & Credits dengan ketentuan sebagai berikut :
        Amount : Isi dengan nikai retur penjualan (biasanya otomatis)
        Memo   :  Terima saja yang diberikan oleh program atau diisi sesuai dengan keinginan anda.
        Cheque No : Isi dengan nomor cek
        Date : Isi dengan tanggal terjadinya retur penjualan atau pengambilan uang
        Yakin sudah benar???
         Klik Tombol [Record]

Nomor 30:  Tanggal  31 Desember 2007 Nomor Bukti : SS1212
Dibeli dari PT. SS Computer Surabaya secara kredit dengan syarat pembayaran 3/10, n/30 barang-barang sebagai berikut :


Analisis transaksi :
Transaksi pembelian barang dagangan secara kredit, dicatat melaui CC Purchases + Enter Purchases
Perhatikan contoh pencatatan  dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar berikut :
[image: ]
Jendela Purchases – New Item – Pembelian Barang

Nomor 31 Tanggal 31 Desember 2007   Nomor Bukti: BKK 1207    Cek:128
Dibayar kepada Bank Panen Kantor Cabang Gresik  sejumlah Rp. 18.000.000.00, yaitu untuk  pembayaran angsuran pinjaman (loan) Rp. 15.000.000,00 dan Bunga sebesar Rp. 3.000.000,00

Analisis Transaksi :
Pengeluaran kas melalui bank dengan mengeluarkan cek, bukan untuk membayar utang  usaha, maka dicatat melalui Banking + Spend Money
Perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar dibawah ini 
[image: ]
Jendela Banking-Spend Money-Membayar uang Bank

No. 32  Tanggal 31 Desember 2007 Nomor bukti : BKK1208 Cek 129
Dibayar kepada Bank Panen Kantor cabang Gredik sejumlah Rp. 2.936.000,00 yaitu untuk pembayaran kartu kredit bulan November dan Desember 2007 Rp. 2,850,000,00 dan Bunga sebesar Rp. 86.000,00
Analisis Transaksi :
Pengeluaran Kas melalui bank dengan mengeluarkan cek, bukan untuk membayar utang usaha maka dicatat melalui Banking + Spend Money
Perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar berikut   :
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Jendela Banking – Spend Money – Membayar Utang Master Card
Nomor 33   Tanggal 31 Desember 2007  Nomor Bukti: BKK1209       Cek:130
Dibayar kepada para karyawan perusahaan, gaji, dan Upah bulan Desember 2007 sebesar Rp. 4.500.000,00

Analisis Transaksi :
Pengeluaran kas melalui bank dengan mengeluarkan cek, bukan untuk membayar utang usaha, tetapi untuk membayar gaji karyawan, maka dicatat melalui CC: Banking + Spend Money

Perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada gambar berikut :
[image: ]
Jendela Banking – Spend Money-Membayar Gaji Karyawan

Nomor 34  Tanggal 31 Desember 2007  Nomor Bukti:BKK 1209 Cek : 131
Dilakukan pengisian kembali dana kas kecil Rp. 4.500.000,00 yaitu untuk mengganti dana kas kecil yang telah dikeluarkan selama bulan Desember 2007 sebagai berikut :
· Beban Iklan		                      Rp.   750.000,00
· Beban Telpon, Listrik, dan air          Rp.   700.000,00
· Perlenkapan Toko                             Rp.   500.000,00
· Perlengkapan servis                          Rp. 1.000.000,00
· Beban operasional lain-lain              Rp.    900.000,00
· Beban operasional kendaraan           Rp.    650.000,00
· Jumlah			                       Rp. 4.500.000,00

Analisis Transaksi :
Pengeluaran kas melalui bank dengan mengeluarkan cek, bukan untuk membayar utang usaha, tetapi untuk mengganti dana kas kecil yang telah dikeluarkan kasir kas kecil, maka dicatat melalui CC Banking + Spend Money.

Perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar berikut :
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Jendela Banking – Spend Money- Mengisi Kembali kas Kecil

Entri data di atas menghasilkan ayat-ayat jurnal seperti pada Gambar dibawah :
[image: ]


DATA PENYESUAIAN DAN PEMBAHASAN
Nomor: 35            Tanggal 31 Desember 2007         Nomor Bukti:BM1202
	Kepada
	Teknisi Akuntansi

	Dari
	Accounting Supervisor

	Isi Memo
	· Persediaan akhir Perlengkapan toko supplies Rp. 6.000.000,00
· Persediaan akhir Perlengkapan servis Rp. 17.500.000
· Beban sewa toko bulan desember’07 Rp. 2.000.000,00
· Beban Asuransi desember 2007 Rp. 2.000.000,00
· Taksiran penyisihan kerugian piutang sebesar 3% dari saldo piutang per 31 Desember 2007



Saldo perlengkapan took di neraca seldom (sebelum penyesuaian)     Rp. 7,000,000,00
Persediaan akhir Perlengkapan took                                                       Rp. 6,000,000,00
Maka jumlah Perlengkapan took yang sudah dipakai                           Rp. 1,000,000,00
Selanjutnya, perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar berikut:                     Jendela RJE- Ayat Penyesuaian Perlengkapan toko
[image: ]
Selanjutnya perlengkapan servis di neraca saldo			   Rp.  21.000.000,00
Persediaan akhir perlengkapan servis				   Rp.  17.500.000,00
Maka Jumlah Perlengkapan servis yang sudah terpakai                  Rp.    3.500.000,00
Selanjutnya perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar berikut :

[image: ]
Jendela RJE – Ayat Penyesuaian Perlengkapan Servis


Beban Sewa toko bulan Desember 2007 sebesar 2.000.000,00 jumlah ini tinggal disesuaikan dengan cara mendebet “Beban Sewa” dan mengkredit” Sewa dibayar dinuka”
Selanjutnya, perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar dibawah ini :
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Jendela RJE – Ayat Jurnal Penyesuian Beban Sewa
Beban asuransi bulan Desember 2007 sebesar Rp. 2.000.000,00 jumlah ini tinggal disesuaikan dengan cara mendebet “Beban Auransi” dan mengkredit” Asuransi dibayar di muka”
Selanjutnya perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar berikut  :

[image: ]

Taksiran penyisihan kerugian piutang sebesar 3% dari saldo piutang per 31 Desember 2007 x Rp. 599.380.000,00                         =  Rp. 17.981.400,00
Saldo Akun Cadangan Penghapusan piutang               =  Rp. 14.500.000,00
Jumlah yang harus ditambahkan sebagai cadangan    =  Rp.   3.481.400,00 

Selanjutnya, perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar dibawah ini :
[image: ]
Jendela RJE – Ayat Penyesuaian Penghapusan Piutang
No. 36         Tanggal : 31 Desember 2007      Nomor Bukti : BMI1203
	Lepada
	Teknisi Akuntansi

	Dari
	Accounting Supervisor

	Isi Memo
	· Penysutan peralatan bulan Desember 2007 Rp.  1.200.000,00 (umur ekonomis peralatan adalah 4 tahun dengan nilai residu  Rp. 2.400.000,00)
· Penyusutan kendaraan bulan Desember 2007 sebesar Rp. 1.250.000 (Umur ekonomis kendaraan 8 tahun, dengan nilai residu Rp. 20.000.000,00)


Harga Perolehan Kendaraan                                                Rp.   60.000.000,00
Nilai Residu                                                                         Rp.     2.400.000,00
Jumlah (Nilai) yang disusutkan selama 4 tahun                  Rp.  57.600.000,00
Penyusutan peralatan per tahun = Rp. 57.600.000/4 th  =   Rp.  14.400.000,00
Penyusutan peralatan per bulan = Rp. 14.400.000         =    Rp.    1.200.000,00

Selanjutnya, perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar berikut :
[image: ]
Jendela RJE – Ayat Penyesuaian Penyusutan Peralatan
Harga Perolehan Kendaraan				Rp. 140.000.000,00
Nilai Residu						Rp.   20.000.000,00
Jumlah (Nilai) yang disusutkan selama  8 tahun	Rp. 120.000.000,00
Penyusutan Peralatan per tahun = Rp. 120.000.000/8th= Rp. 15.000.000,00
Penyusutan Peralatan per bulan =  Rp. 15.000.000/12 =  Rp.   1.250.000,00
Selanjutnya, perhatikan contoh pencatatan dalam MYOB Accounting seperti pada Gambar berikut :
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Jendela RJE – Ayat Penyesuaian Penyusutan Kendaraan
	Kepada
	Teknisi Akuntansi

	Dari
	Accounting Supervisor

	Isi Memo
	Hasil Pemeriksaan fisik penyediaan barang (Inventory), ternyata ada 2 buah Laptop (Notebook) yang rusak berat, yaitu sebagai berikut :
· 1 unit kode LG-220 @ Rp. 12.100.000,-
· 1 unit kode LI -330 @ Rp. 10.080.000,-



Nomor 37  Tanggal 31 Desember 2007   Nomor Bukti : BM 1203
Barang Dagangan yang rusak senilai Rp. 22.180.000,00
Penyesuian untuk barang dagangan yang rusak dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut :
1. Klik CC: Inventory + Adjust Inventory
2. Selanjutnya, isilah jendela Adjust inventory dengan data Penyesuaian :
Inventory Journal Number : Isi dengan nomor bukti transaksi
Date        :  Isi tanggal 31/12/2007 tekan tomobol <Tab>
Memo     :  Ketik sesuai dengan keterangan yang ada tekan <Tab>
Item number :  Tekan <tab>, pilih item number yang di-adjust yaitu LG-220 dan LI-330
Qualitity  :  Isi yang rusak/hilang dengan cara memberi tanda minus.
Unit cost  :    Biasanya terisi secara otomatis dengan harga rata-rata terakhir, atau diisi sesuai dengan harga per unit barang yang rusak/hilang.
Amount    :  Secara otomatis akan terisi dengan nilai perkalian antara quantity dengan unit cost.
Account   : Pilih/Isi dengan nama akun Beban kehilangan/kerusakan barang (Spoilage beban)
[Record]   : Teliti kembali, yakin sudah benar??? Klik [Record]
Selanjutnya, hasil penyesuaian persediaan barang yang rusak akan tampak seperti pada Gambar berikut :
[image: ]
Jendela Inventory – Adjust Inventory-Penyesuaian Kuantitas Persediaan
Nomor 38     Tanggal  31 Desember 2007  Nomor Bukti : BMI 1204
	Kepada
	Teknisi Akuntansi

	Dari
	Accounting Supervisor

	Isi Memo
	Diterima salinan rekening Koran dari Bank Sendiri Cabang Lamongan per 31 Desember 2007 sebagaimana terlampir.
Buatlah rekonsiliasi bank!



Rekening Koran dari Bank Sendiri
[image: ]
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Bank Register akun Bank Sendiri

Berdasarkan rekening koran di atas, dan akun ”Bank Sendiri”terlihat bahwa terdapat pos-pos yang sudah dicatat oleh Bank tetapi perusahaan belum melakukan pencatatan transaksi tersebut, yaitu :
· Jasa giro (Interest revemue) sebesar Rp. 2.250.000,00
· Biaya Administrasi (Bank Service) sebear Rp. 100.000,00

Untuk itu perusahaan harus melakukan penyesuaian catatn melalui rekonsiliasi akun Bank sendiri, dengan membuka command centre Banking + Reconcile Accounts. Sedangkan prosedur melakukan rekonsiliasi yang dimaksud adalah sebagai berikut :

1) Buku jendela Reconcile Accounts
[image: ]
Jendela CC Banking – Reconcile Accounts

[image: ]
Jendela CC Banking – Reconcile Accounts
2)Pilih nama Akun “: Bank BCA” dan isi tanggal rekonsiliasi.
[image: ]
Jendela Banking – Reconcile Accounts-sebelum direkonsiliasi
3) Beri tanda (√ ) untuk transaksi yang sesuai antara catatan perusahaan dengan rekening Koran.
      [image: ]
Jendela Banking-Reconcile Accounts-tanda cek untuk transisi kas dalam bank yang sudah sama
4) Klik [Bank Entry] untuk membuka kotak dialog Record Service Charges and Interest  Earned. Catat biaya administrasi bank dan jasa giro.
[image: ]
Jendela Record Service Charges & Interest Earned Pencatatan Biaya administrasi bank dan jasa giro
5) Klik [Record]
6) Klik [Reconcile]

7. Jendela Banking-Reconcile accounts setelah pencatatan biaya administrasi	 bank dan jasa giro

[image: ]
Jendela Banking-Reconcile Accounts setelah pencatatan Biaya administrasi bank dan jasa giro

8) Isi kotak New Statement Balance dengan angko Rp. 44.941.000
[image: ]JenJendela Banking-Reconcile Accounts Pencatatan New Statement Balance
9) Klik [Reconcile]
[image: ]
10)Klik [Reconcile]
11] Klik [Close]/[Cancel] untuk mengakhiri proses rekonsiliasi

Nomor 39         Tanggal 31 Desember 2007         Nomor Bukti : BMI204
	Kepada
	Teknisi Akuntansi

	Dari
	Accounting Supervisor

	Isi Memo
	Catatan angsuran uang muka pph pasal 25 bulan Desember 2007, yang akan dibayar bulan Januari 2008

	
	

	
	


[image: ]
Record Jurnal Entry-Penyesuaian Utang PPh
Nomor :  40 Tanggal 31 Desember 2007 Nomor Bukti : BM1204
	Kepada
	Teknisi Akuntansi

	Dari
	Accounting Supervisor

	Isi Memo
	Hitung Pajak Penghasilan Badan, dengan ketentuan
· 10% dari penghasilan kena pajak s.d.  Rp. 50.000.000,00
· 15% dari penghasilan kena pajak di atas Rp. 50.000.000 s.d. Rp. 100.000.000,00
· 30% dari Penghasilan Kena Pajak di Atas Rp. 100.000.000,-
Keterangan :
1) Penghasilan kena pajak dihitung dari Laba sebelum pajak ditambah dengan koreksi fiskal sebesar Rp.300.000.000,00.
2) Catat pph ke dalam akun beban pajak kini dan utang PPh pasal 29.




Untuk dapat melihat besaRnya laba (rugi) tahun 2007, bukalah Account list, Tab [Equity] berikut :
Laba tahun berjalan sebesar Rp. 203.559.100,00

Berdasarkan saldo account  list di atas, maka diketahui bahwa :
Laba bersih tahun 2007 sebesar			Rp. 203.559.100,00
Koreksi fiskal						Rp.        300.000,00
		Penghasilan Kena Pajak                      Rp. 203.859.100,00
Penghasikan Kena Pajak dibulatkan (Ribuan penuh  Rp. 203.859.000,00
Perhitungan PPh:
1. 10% x Rp.50.000.000,00                 Rp.  5.000.000,00
2.   5% x Rp.50.000.000,00                 Rp.  7.500.000,00
3.  30% x Rp.103.859.000,00              Rp.31.157.700,00
     Jumlah Pajak Penghasilan Tahun 2007                      Rp.   43.657.700,00\
Uang Muka PPh
- UM PPh Ps. 22                                   Rp. 1.030.140,00
- UM PPh Ps. 25                                   Rp.42.000.000,00
                                                                                          Rp.  43.030.140,00,-
     Pajak Penghasilan Terutang                                         Rp.      627.560,00,-
Laba bersih tahun 2007                                                     Rp.203.559.100,00,-
PPh Tahun 2007                                                                Rp,  43.657.700,00,-
Laba Bersih setelah Pajak					Rp, 159.901.400,00
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Glosarium /Daftar Istilah (Glossary)
Akun : Rekening Pos-Pos Akuntansi

Easy Setup Assistant  : Fasilitas untuk membuat, mengatur dan menghapus akun

Link Account : Hubungan diantara Akun satu dengan Akun lainnya.

Jendela (Windows)
Adalah kotak persegi yang ditampilkan ketika anda melaksanakan suatu fungsi tertentu dari Accounting MYOB, seperti memasukkan data atau menetapkan criteria. Kadang-kadang jendela disebut juga kotak dialog.
Data Entry Window
Jendela-jendela untuk memasukkan Data.
Field
Adalah seluruh atribut yang terdapat pada Data Entry Windows dan Response Windows. Field-field ini dapat berupa field pemasukan data, kotak periksa, tombol opsi, daftar scrolling, dan tombol-tombol perintah.

Field Drop Down
Adalah field khusus untuk memasukkan data, terbatas pada daftar pilihan yang disediakan oleh accounting untuk field tersebut. Klik kotak di samping nama field dan pilih data yang anda ingin masukkan dari daftar pilihan yang ditampilkan.

Tab 
Adalah field khusus untuk mengubah tampilan dalam sebuah jendela. Contoh tab pada Gambar A.1 adalah tab-tab All Sales, Quotes, Orders, dan seterusnya. Mengklik tab-tab tersebut akan menampilkan jendela Sales Register (All Sales), Sales Register(Quotes), Sales Register (Orders), dan seterusnya.

Kotak periksa
Adalah field khusus untuk mengaktifkan atau menonaktifkan sebuah fungís accounting Plus tertentu. Kotak periksa inidisebut juga parameter piihan, dan dipilih dengan mengklik kotak di camping nama field tersebut. Sebuah tanda periksa akan muncul pada kotak periksa yang diaktifkan. Contoh kotak periksa antara lain, Tax Inclusive, Already Printed or Sent, dan sebagainya.
Shorcuts
Adalah tombol atau kombinasi tombol-tombol keyboard yang digunakan untuk melakukan tindakan atau langkah tertentu, seperti membuka sebuah jendela atau menyalin sebuah teks dari suatu field. Jika Shortcut ini merupakan kombinasi tombol-tombol keyboard, kombinasi tersebut dituliskan dengan tanda (+). Sebagai contoh , {CTRL) + (I) berarti anda harus menekan dan menahan tomol [CTRL] dan menekan tombol [I] pada saat bersamaan.
Klik
Klik adalah aktivitas penekanan tombolkiri Mouse dan digunakan untuk memilih obyek yang Anda tunjuk dengan pointer.
Klik-ganda
Klik Ganda adalah aktivitas penekanan tombol kiri Mouse dua kali secara cepat dan berurutan. Aktivitas ini digunakan untuk memilih dan sekaligus mengeksekusi obyek yang Anda tunjuk dengan pointer.
Drag
Drag adalah aktivitas penyorotan pointer dengan tetap menahan tombolkiri Mouse setelah pemilihan suatu obyek, dan melepaskannya ke tempat yang anda inginkan.

Tanda >
Adalah tanda yang menunjukkan serangkaian perintah yang dipilih atau dieksekusi secara berurutan. Misal, klik menú setup>BalancesAccount Opening Balances, artinya klik menu setup, klik pilihan Balances dari submenu yang ditampilkan, dan klik pilihan account Opening Balancing dari sub menú yang ditampilkan, secara berurutan.
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4
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0 NT
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Freight Collected

Total
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		Qty		Kode		Nama Item		Price / Unit (Rp)		Total		Tax
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Qty Code Nama item Price (Rp) Total (Rp) Tax

2 LM-220 Notebook Gumuyu 13.000.000 26.000.000 PPN

1 LG-330 Notebook Imrao 11.500.000 11.500.000 PPN

37.500.000 PPN Total
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		Qty		Code		Nama item		Price (Rp)		Total (Rp)		Tax

		2		LM-220		Notebook Gumuyu		13,000,000		26,000,000		PPN

		1		LG-330		Notebook Imrao		11,500,000		11,500,000		PPN

		Total								37,500,000		PPN






image161.png
£ MYOB Accounting - [Sales - New Item]

R Tasinchsie
ipto =1

Ship _ Backorder __em Number Pice Dio% Tod  ob
PPN
PPN

Jbtota
Freight 0 FRN S

™ Aleady Prined o

e > r
‘i start [ % Easy-printTo... | © WindowsMe.. | B SearchResuts | [ MicrosoftWord | G Bahan Ajar 1.... | ) MEMBAHAS S, £ MYOB Accoun, EN Address Deskiop (as )y % =% 2055




image162.png
£ MYOB Accounting - [Sales Register]

Retums
& Credits

Date. Invice # Cust PO Customer
3 07/12/2007 00000012 Baru Computet

0] (Rpd1.2

HelpF1 | it

[ % Lathan [ B2 Mcrosoft Offic...  ~ £ MY0B Accounting -.. | [ Mcrosoft Excel I3 Microsoft Excel - M, EN Address Deskiop ” @JEJ9@ 1#a 14:30




image163.png
& MYOB Accounting - [Settle Returns & Credits]

Discount TotalDue. ‘Amount Appled

tal Applect
Finance Chag

[ % Lathan [ B2 Mcrosoft Offic...  ~ £ MY0B Accounting -.. | [ Mcrosoft Excel I3 Microsoft Excel - M, EN Address Deskiop ” @JEJ9@ #1435




image164.png
£ MYOB Accounting - [Receive Payments]

LT

d Funds

Invoice #__Status Discount TotalDue. Amout Appled

tal Appie

"B SearchResults | & irosoft word [ A Bohen Ajar 1.55pa... | 24 MEMBAHAS STUDL £ MYOB Accounting - EN  Addiess Deskiop 7 @)@ B 1042




image165.png
& MYOB Accounting - [Pay Bilis]

Ao

Puchase i Stalus Discount Total Owed ‘Amout Appled

tal Appie

I Inche dPurc
I~ Aleady Pt Out o Balan

"B SearchResults | & irosoft word [ A Bohen Ajar 1.55pa... | 24 MEMBAHAS STUDL £ MYOB Accounting - EN  Addiess Deskiop 7 @)LJ98 B 11:09




image166.emf
Qty Code  Nama Item Price / Unit (Rp) Total (Rp) Tax

14 LA-110Notebook Arekoreko 14.150.000198.100.000 PPN
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Qty Code  Nama Item Price / Unit (Rp) Total (Rp) Tax

2 LA-110Notebook Arekoreko 14.150.000 28.300.000 PPN

NT

28.300.000

Freight

Total


Microsoft_Excel_97-2003_Worksheet4.xls
Sheet1

		Qty		Code		Nama Item		Price / Unit (Rp)		Total (Rp)		Tax

		2		LA-110		Notebook Arekoreko		14,150,000		28,300,000		PPN

		Freight										NT

		Total								28,300,000
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Qty Item No. Description Price (Rp) Amount Tax Job

3SVR-101 Servis Ringan 200.000 600.000 NT 125

3SVR-102 Servis sedang 300.000 900.000 NT 125
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		Qty		Item No.		Description		Price (Rp)		Amount		Tax		Job

		3		SVR-101		Servis Ringan		200,000		600,000		NT		125

		3		SVR-102		Servis sedang		300,000		900,000		NT		125

		Total								1,500,000
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6 LA-330Notebook Imurao 11.800.000 68.676.000 disc 

6.867.000

756.436.000

PPN
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		Qty		Code		Nama Item		Price / Unit (Rp)		Total (Rp)		disc

		6		LA-330		Notebook Imurao		11,800,000		68,676,000		disc
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Qty Item No. Description Price (Rp) Amount Tax Job

5 LSV-101 Servis Ringan 200.000 1.000.000 NT 126

2 LSV-103 Heavy Services 500.000 1.000.000 NT 126

2.000.000 Total
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		Qty		Item No.		Description		Price (Rp)		Amount		Tax		Job

		5		LSV-101		Servis Ringan		200,000		1,000,000		NT		126
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